	
	УТВЕРЖДАЮ



	
	Начальник Управления правового обеспечения деятельности и закупок
ФАУ «Главгосэкспертиза России»

_____________ Д.А. Позоров

	
	«____» июля 2018 г.


Извещение о проведении конкурса в электронной форме 
№ ОКЭФ-07/2018
на выполнение работ в области нормирования труда 

и выработке предложений по совершенствованию организации труда структурных подразделений ФАУ «Главгосэкспертиза России»
Конкурс в электронной форме проводится в соответствии с Положением о закупке товаров, работ, услуг для нужд ФАУ «Главгосэкспертиза России» и регламентом процесса размещения заказов и предложений с использованием специализированной электронной торговой площадки «Коммерческие закупки» АО «Единая электронная торговая площадка» https://www.roseltorg.ru/.

https://www.roseltorg.ru/procedure/31806696450
	1.
	Способ закупки
	Конкурс в электронной форме (далее - Конкурс)

	2.
	Наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика
	Наименование: Федеральное автономное учреждение «Главное управление государственной экспертизы» (ФАУ «Главгосэкспертиза России»).

Место нахождения и почтовый адрес заказчика: 101000, Москва, Фуркасовский пер., д.6.

Адрес электронной почты: zakupki@gge.ru

Контактное лицо: Филюшкина Юлия Сергеевна

Контактный телефон: +7 (495) 625-9595

	3.
	Предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемой работы, оказываемой услуги, а также краткое описание предмета закупки в соответствии с ч. 6.1 ст. 3 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее - Федеральный закон № 223-ФЗ) (при необходимости)
	Предмет договора: выполнение работ в области нормирования труда и выработке предложений по совершенствованию организации труда структурных подразделений ФАУ «Главгосэкспертиза России».

Количество поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг: согласно техническому заданию.

ОКПД: 70.22.11.000
ОКВЭД: 70.1

	4.
	Место и сроки поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	Место выполнения работ: 

- г. Москва, пер. Фуркасовский д. 6,

- г. Москва, ул. Большая Якиманка д. 42 стр. 1-2.

Сроки выполнения работ: в течение 70 (семидесяти) рабочих дней, включая сдачу-приемку выполненных работ, с даты начала выполнения работ (датой начала выполнения работ является дата следующего за датой заключения договора дня), но не позднее «14» декабря 2018 г.

	5.
	Сведения о начальной (максимальной) цене договора (цена лота)/ формула цены, устанавливающая правила расчета сумм, подлежащих уплате заказчиком поставщику (исполнителю, подрядчику) в ходе исполнения договора, и максимальное значение цены договора/цена единицы товара, работы, услуги и максимальное значение цены договора
	Начальная (максимальная) цена договора (цена лота) составляет: 6 000 000,00 руб. (Шесть миллионов рублей 00 копеек), в т.ч. НДС (18%) 915 254,23 руб. (Девятьсот пятнадцать тысяч двести пятьдесят четыре рубля 23 копейки).
Начальная (максимальная) цена единицы продукции составляет: 6 000 000,00 руб. (Шесть миллионов рублей 00 копеек), в т.ч. НДС (18%) 915 254,23 руб. (Девятьсот пятнадцать тысяч двести пятьдесят четыре рубля 23 копейки).

	6.
	Срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа
	Конкурсная документация находится в свободном доступе в единой информационной системе в сфере закупок в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – Официальный сайт) с момента размещения, а также на специализированной электронной торговой площадки «Коммерческие закупки» АО «Единая электронная торговая площадка» https://www.roseltorg.ru/ (далее – Система) и доступна в любое время с момента размещения. Заказчик не предоставляет конкурсную документацию по отдельному запросу участника закупки.

	7.
	Порядок, место, дата начала срока подачи заявок, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе (открытия доступа к заявкам на участие в конкурсе)
	Дата начала срока подачи заявок – дата размещения извещения и конкурсной документации на Официальном сайте.

«23» июля 2018 г., в 09.00 (время московское) процедура открытия доступа к заявкам будет проведена в системе АО «Единая электронная торговая площадка» https://www.roseltorg.ru/, комиссией по осуществлению закупок заказчика в ходе заседания по адресу: 101000, г. Москва, Фуркасовский пер., д.6. 

	8.
	Дата и время размещения протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе (открытия доступа к заявкам на участие в конкурсе)
	«25» июля 2018 г., в 16:00 (время московское).

	9.
	Место и дата рассмотрения предложений (заявок) участников закупки и подведения итогов закупки
	Окончание этапа рассмотрения заявок: «31» июля 2018 г., 101000 г. Москва, Фуркасовский пер., д.6, 16:00 (время московское).

Окончание этапа подведения итогов: «31» июля 2018 г., 101000 г. Москва, Фуркасовский пер., д.6, 17:00 (время московское).

	10.
	Форма, сроки и порядок оплаты 
	Оплата работ по договору осуществляется заказчиком в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты подписания сторонами акта сдачи-приемки выполненных работ по форме, установленной приложением № 2 к договору, на основании выставленного исполнителем счета, путем перечисления заказчиком денежных средств на расчетный счет исполнителя, указанный в договоре. 

Датой оплаты работ считается дата списания денежных средств с расчетного счета заказчика по указанным в договоре реквизитам исполнителя. 

	11.
	Порядок формирования цены договора (цены лота)/ цена единицы продукции (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	Цена договора включает в себя стоимость полного комплекса работ, указанных в техническом задании, любых иных работ, необходимых для получения результата в соответствии с предметом договора, а также прочие расходы, связанные с выполнением исполнителем работ по договору.

	12.
	Сведения о праве заказчика отказаться от проведения процедуры закупки
	Заказчик вправе отказаться от проведения закупки по одному и более предмету закупки (лоту) до наступления даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в конкурентной закупке.

Решение об отмене конкурентной закупки размещается в единой информационной системе в день принятия этого решения.
До заключения договора заказчик вправе отменить определение поставщика (исполнителя, подрядчика) только в случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы в соответствии с гражданским законодательством.

	13.
	Сведения о предоставлении преференций, в случае если в соответствии с ч. 8 ст. 3 Федерального закона № 223-ФЗ Правительством РФ установлен приоритет товаров российского происхождения работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами, а также особенности участия в закупке субъектов малого и среднего предпринимательства
	Предоставляется приоритет товарам российского происхождения, работам, услугам, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами (в соответствии с постановлением Правительства от 16 сентября 2016 г. № 925 «О приоритете товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами»).

Особенности предоставления приоритета определены в разделе 18 Положения о закупке и Разделе 3 документации о закупке.

	14.
	Срок заключения договора
	Договор с победителем (победителями) либо иным лицом, с которым в соответствии с Положением о закупке заключается такой договор (далее в данном разделе – участник закупки, обязанный заключить договор) должен быть заключен заказчиком не ранее чем через 10 (десять) и не позднее чем через 20 (двадцать) дней с даты размещения в единой информационной системе итогового протокола, составленного по результатам конкурентной закупки. В случае необходимости одобрения органом управления заказчика в соответствии с законодательством Российской Федерации заключения договора или в случае обжалования в антимонопольном органе действий (бездействия) заказчика, комиссии по осуществлению закупок, оператора электронной площадки договор должен быть заключен не позднее чем через пять дней с даты указанного одобрения или с даты вынесения решения антимонопольного органа по результатам обжалования действий (бездействия) заказчика, комиссии по осуществлению закупок, оператора электронной площадки.

	15.
	Переторжка 
	Не применяется.


	
	УТВЕРЖДАЮ



	
	Начальник Управления правового обеспечения деятельности и закупок

ФАУ «Главгосэкспертиза России»

_____________ Д.А. Позоров

	
	«____» июля 2018 г.


КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ
Конкурс в электронной форме 
№ ОКЭФ-07/2018

на выполнение работ в области нормирования труда 

и выработке предложений по совершенствованию организации труда структурных подразделений ФАУ «Главгосэкспертиза России»
Москва

2018 г.
1. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

1. Заказчик - ФАУ «Главгосэкспертиза России»;
2. Закупка - совокупность действий, осуществляемых в установленном Положением о закупке товаров, работ, услуг для нужд ФАУ «Главгосэкспертиза России» (далее - Положения о закупке) порядке заказчиком и направленных на обеспечение нужд заказчика. Закупка начинается с определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и завершается исполнением обязательств сторонами договора. В случае если в соответствии с Положением о закупке не предусмотрено размещение извещения об осуществлении конкурентной закупки или направление приглашения принять участие в закрытой закупке, закупка начинается с заключения договора и завершается исполнением обязательств сторонами договора;
3. Альтернативное предложение — предложение участника процедуры, подаваемое дополнительно к основному и содержащее одно или несколько изменённых относительно содержащихся в основном предложении организационно-технических решений, коммерческих решений, характеристик поставляемой продукции или условий договора;

4. Аукцион — форма торгов, при которой победителем аукциона, с которым заключается договор, признается лицо, заявка которого соответствует требованиям, установленным документацией о закупке, и которое предложило наиболее низкую цену договора путем снижения начальной (максимальной) цены договора (цены единицы продукции), указанной в извещении о проведении аукциона, на установленную в документации о закупке величину. В случае если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля, аукцион проводится на право заключить договор. В этом случае победителем аукциона признается лицо, заявка которого соответствует требованиям, установленным документацией о закупке, и которое предложило наиболее высокую цену за право заключить договор;

5. Аукционная документация — комплект документов, содержащий информацию по техническим, организационным и коммерческим вопросам проведения аукциона;

6. Документация о закупке — комплект документов, содержащий полную информацию о предмете, условиях участия и правилах проведения процедуры закупки, правилах подготовки, оформления и подачи предложения участником закупки, правилах выбора победителя, а также об условиях заключаемого по результатам процедуры закупки договора;

7. Документация о проведении запроса предложений — комплект документов, содержащий информацию по техническим, организационным и коммерческим вопросам проведения запроса предложений;

8. Единая информационная система — единая информационная система в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;

9. Закрытые способы закупки, закрытые закупки — закупки, в которых могут принять участие специально приглашённые заказчиком лица. Случаи проведения закрытых способов закупки устанавливаются ч. 1 ст. 3.5. Федерального закона № 223-ФЗ;

10. Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) — способ неконкурентной закупки, при котором договор заключается с конкретным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);
11. Запрос котировок — форма торгов, при которой победителем запроса котировок признается участник закупки, заявка которого соответствует требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок, и содержит наиболее низкую цену договора;

12. Запрос предложений — форма торгов, при которой победителем запроса предложений признается участник конкурентной закупки, заявка на участие в закупке которого в соответствии с критериями, определенными в документации о закупке, наиболее полно соответствует требованиям документации о закупке и содержит лучшие условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;

13. Запрос цен — способ неконкурентной закупки, при котором победителем закупки признается участник закупки, заявка которого отвечает всем требованиям извещения о запросе цен и документации о закупке и который предложил самую низкую цену договора. При этом заказчик не берет на себя обязательств по обязательному заключению договора по результатам данной процедуры и возмещению каких либо затрат участникам закупки, связанных с участием в запросе цен. Запрос цен не является торгами в соответствии со ст. 447—448 ГК РФ;
14. Извещение о проведении запроса котировок — документ, содержащий информацию по техническим, организационным и коммерческим вопросам проведения запроса котировок;

15. Коллективный участник — участник закупки, состоящий из нескольких лиц (физических либо юридических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей), выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала;

16. Комиссия по осуществлению закупок — коллегиальный орган, создающийся решением заказчика для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) по результатам проведения конкурентных закупок;

17. Комиссия по отбору заявок кредитных организаций на заключение договоров банковского депозита — коллегиальный орган, создающийся решением заказчика для определения кредитных организаций на заключение договоров банковского депозита;

18. Конкурентная закупка — закупка, осуществляемая с соблюдением одновременно следующих условий:

1)
информация о конкурентной закупке сообщается заказчиком одним из следующих способов:

а)
путем размещения в единой информационной системе извещения об осуществлении конкурентной закупки, доступного неограниченному кругу лиц, с приложением документации о конкурентной закупке;

б)
посредством направления приглашений принять участие в закрытой конкурентной закупке в случаях, которые предусмотрены ст. 3.5 Федерального закона № 223-ФЗ, с приложением документации о конкурентной закупке не менее чем двум лицам, которые способны осуществить поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом такой закупки;

2)
обеспечивается конкуренция между участниками конкурентной закупки за право заключить договор с заказчиком на условиях, предлагаемых в заявках на участие в такой закупке, окончательных предложениях участников такой закупки; 

3)
описание предмета конкурентной закупки осуществляется с соблюдением требований ч. 6.1 ст. 3 Федерального закона № 223-ФЗ;

19. Конкурс — форма торгов, при которой победителем конкурса признается участник конкурентной закупки, заявка на участие в конкурентной закупке, окончательное предложение которого соответствует требованиям, установленным документацией о конкурентной закупке, и заявка, окончательное предложение которого по результатам сопоставления заявок, окончательных предложений на основании указанных в документации о такой закупке критериев оценки содержит лучшие условия исполнения договора;

20. Конкурсная документация — комплект документов, содержащий информацию по техническим, организационным и коммерческим вопросам проведения конкурса;

21. Конфликт интересов — ситуация, при которой личная заинтересованность (прямая или косвенная) работника организации влияет или может повлиять на надлежащее, объективное и беспристрастное исполнение им должностных (служебных) обязанностей (осуществление полномочий);

22. Лот — часть закупаемой продукции, явно обособленная в документации о закупке, на которую в рамках проведения процедуры допускается подача отдельной заявки и заключение отдельного договора;

23. Начальная (максимальная) цена договора (единицы продукции) — предельно допустимая цена договора (единицы продукции), определяемая заказчиком в документации о закупке;

24. Неконкурентный способ закупки — закупка, условия осуществления которой не соответствуют условиям, предусмотренным ч. 3 ст. 3 Федерального закона № 223-ФЗ;

25. Оператор электронной площадки — являющееся коммерческой организацией юридическое лицо, созданное в соответствии с законодательством Российской Федерации в организационно-правовой форме общества с ограниченной ответственностью или непубличного акционерного общества, в уставном капитале которого доля иностранных граждан, лиц без гражданства, иностранных юридических лиц либо количество голосующих акций, которыми владеют указанные граждане и лица, составляет не более чем двадцать пять процентов, владеющее электронной площадкой, в том числе необходимыми для ее функционирования оборудованием и программно-техническими средствами (далее также — программно-аппаратные средства электронной площадки), и обеспечивающее проведение конкурентных закупок в электронной форме в соответствии с положениями Федерального закона № 223-ФЗ;

26. Определение поставщика (подрядчика, исполнителя) — совокупность действий, которые осуществляются заказчиками в порядке, установленном Положением о закупке, начиная с размещения извещения об осуществлении конкурентной закупки, либо в установленных Федеральным законом № 223-ФЗ случаях с направления приглашения принять участие в закрытой закупке и завершаются заключением договора;

27. Открытые способы закупки — процедуры закупки, в которых может принять участие неограниченный круг лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации;

28. Отбор заявок кредитных организаций на заключение договоров банковского депозита — способ неконкурентной закупки, при котором происходит двухэтапный отбор кредитных организаций по совокупности неценовых (показатели финансовой устойчивости и надежности) и ценовых (процентная ставка по вкладу) критериев для заключения договора банковского вклада (депозита) с использованием информационных ресурсов биржи;

29. Переторжка — этап закупки, в ходе которого заказчик предоставляет всем участникам закупки в установленный срок добровольно повысить предпочтительность своей заявки путём подачи дополнительного ценового предложения о снижении цены договора (цены единицы продукции) при условии сохранения остальных положений заявки;

30. Победитель — участник закупки, который сделал лучшее предложение в соответствии с условиями документации процедуры закупки;

31. Поставщик — любое юридическое или физическое лицо, или группа этих лиц, способное на законных основаниях поставить требуемую продукцию;

32. Предварительный квалификационный отбор — оценка соответствия участников предъявляемым требованиям, проводимая в виде отдельного этапа закупки до подачи заявок с технико-коммерческими предложениями;

33. Предмет закупки — конкретные товары, работы или услуги, которые предполагается поставить (выполнить, оказать) заказчику на условиях, определённых в документации о закупке, извещением о проведении запроса котировок;

34. Продукция — товары, работы, услуги. Для целей настоящей документации, если иное прямо не определено действующим законодательством, под «товарами» понимаются материальные предметы, которые могут быть измерены в физических величинах (например, килограмм, метр, калория и т.д.), под «работами» — действия по преобразованию материальных объектов (например, строительные работы), под «услугами» — действия, непосредственно не связанные с объектами в материальной форме (информационные, консультационные и т.д. услуги, а также иные приобретаемые права и активы);

35. Процедура — установленный способ осуществления деятельности или процесса; последовательность действий;

36. Тендер — способ неконкурентной закупки, при котором победителем закупки признается участник закупки, предложивший лучшие условия исполнения договора на основании установленных критериев и порядка оценки в тендерной документации. При этом заказчик не берет на себя обязательств по обязательному заключению договора по результатам данной процедуры и возмещению каких либо затрат поставщиков, связанных с участием в тендере. Тендер не является торгами в соответствии со ст. 447—448 ГК РФ;
37. Торги — способ закупки, проводимый в форме конкурса, аукциона, запроса котировок, запроса предложений;

38. Участник — любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки
, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки
;

39. Эксперт — беспристрастное лицо, обладающее в соответствующих областях специальными знаниями, достаточными для проведения рассмотрения или оценки заявок по каким-либо отдельным критериям;

40. Электронная площадка — сайт в сети Интернет, на котором проводятся закупки в электронной форме;

41. Электронная подпись — информация в электронной форме, которая присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой информации) или иным образом связана с такой информацией и которая используется для определения лица, подписывающего информацию;

42. Электронный документ — документ, подписанный электронной подписью; 

43. Этап — ограниченная каким-либо событием (истечением заранее определённого срока, завершением заранее отведённого числа попыток, подачей какого-либо документа и т.д.) процедура конкурса или иного способа закупки, по результатам которой принимается какое-либо решение в отношении всех её участников (допустить на следующий этап, выбрать наилучшего и т.п.).
2. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Способы закупки

Конкурентные способы закупки (путём проведения торгов):

1)
конкурс (открытый конкурс, конкурс в электронной форме, закрытый конкурс);

2)
аукцион (аукцион в электронной форме, закрытый аукцион);

3)
запрос котировок (запрос котировок в электронной форме, закрытый запрос котировок);

4)
запрос предложений (запрос предложений в электронной форме, закрытый запрос предложений).
В случае проведения открытого аукциона такой аукцион проводится исключительно в электронной форме.

3. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ КОНКУРЕНТНОЙ ЗАКУПКИ

Требования к описанию предмета закупки

При описании в документации о конкурентной закупке, извещении о проведении запроса котировок предмета закупки заказчик руководствуется следующими правилами:

1)
в описании предмета закупки указываются функциональные характеристики (потребительские свойства), технические и качественные характеристики, а также эксплуатационные характеристики (при необходимости) предмета закупки;

2)
в описание предмета закупки не должны включаться требования или указания в отношении товарных знаков, знаков обслуживания, фирменных наименований, патентов, полезных моделей, промышленных образцов, наименование страны происхождения товара, требования к товарам, информации, работам, услугам при условии, что такие требования влекут за собой необоснованное ограничение количества участников закупки, за исключением случаев, если не имеется другого способа, обеспечивающего более точное и четкое описание указанных характеристик предмета закупки;

3)
в случае использования в описании предмета закупки указания на товарный знак необходимо использовать слова «(или эквивалент)», за исключением случаев:

а)
несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком;

б)
закупок запасных частей и расходных материалов к машинам и оборудованию, используемым заказчиком, в соответствии с технической документацией на указанные машины и оборудование;

в)
закупок товаров, необходимых для исполнения государственного или муниципального контракта;

г)
закупок с указанием конкретных товарных знаков, знаков обслуживания, патентов, полезных моделей, промышленных образцов, места происхождения товара, изготовителя товара, если это предусмотрено условиями международных договоров Российской Федерации или условиями договоров заказчика в целях исполнения заказчиком обязательств по заключенным договорам с юридическими лицами, в том числе иностранными юридическими лицами.

Требования к участникам закупок

Устанавливаются следующие обязательные требования к участникам закупок:

1)
соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся предметом закупки;

2)
непроведение ликвидации участника закупки — юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки — юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

3)
неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;

4)
отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, поданным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято;

5)
отсутствие у участника закупки — физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица — участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные ст. 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;

6)
участник закупки — юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного ст.19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;

7)
обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения договора на создание произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма;

8)
отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член Комиссии по осуществлению закупок состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц — участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, — участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполно-родными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящей документации понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества;

9)
отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 Федерального закона № 223-ФЗ и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

В дополнение к требованиям, указанным в п. 5.2.1. Положения о закупке, заказчик закупки вправе предъявлять к участникам закупки иные дополнительные обязательные измеряемые требования, том числе:

1) наличие производственных мощностей, оборудования, финансовых, материальных средств, трудовых ресурсов, а также иных возможностей (ресурсов), необходимых для выполнения условий договора;

2) положительная деловая репутация, наличие опыта осуществления поставок, выполнения работ или оказания услуг, соответствующих предмету закупки;

3) сертификация систем менеджмента качества, и (или) систем менеджмента безопасности труда и охраны здоровья, и (или) систем менеджмента безопасности пищевой продукции, и (или) систем экологического менеджмента, и (или) систем менеджмента информационной безопасности, и (или) систем менеджмента риска, и или иных систем управления (менеджмента) в зависимости от предмета закупки;

4) отсутствие фактов неисполнения (ненадлежащего исполнения) участником закупки обязательств по поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг по договорам, заключенным с заказчиком, за последние 5 лет, предшествующих дате размещения извещения о закупке;

5) отсутствие со стороны заказчика действующей на момент проведения закупки и подведения ее итогов претензионно-исковой работы, связанной с неисполнением участником закупки договорных обязательств заказчика, за исключением случаев, когда неисполнение договорных обязательств стало следствием действий (бездействия) самого заказчика.

Требования к коллективному участнику:

1) Каждое юридическое лицо или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, входящее в состав коллективного участника, должно отвечать требованиям установленным в п. 5.2.1. Положения о закупке, за исключением требования о соответствии требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся предметом закупки, в части наличии необходимых разрешений (лицензий, свидетельства о допуске к видам работ, аккредитаций и т.д.). Указанное требование считается выполненным коллективным участником, если необходимым разрешением обладает хотя бы один член коллективного участника. 

2) Юридические лица, физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, входящие в состав коллективного участника, заключают между собой соглашение, соответствующее нормам гражданского законодательства Российской Федерации, и отвечающее следующим требованиям: 

а) в соглашении должны быть четко определены права и обязанности сторон как в рамках участия в закупке, так и в рамках заключения договора, в том числе предоставление обеспечения заявки и обеспечения исполнения обязательств по договору; 

б) в соглашении должен быть определен лидер, который в дальнейшем представляет интересы каждого члена коллективного участника в отдельности и коллективного Участника в целом во взаимоотношениях с заказчиком: при оформлении и подписании заявки от своего имени и от имени остальных членов коллективного участника, ведении переговоров, заключении Договора. Полномочия лидера дополнительно должны быть подтверждены доверенностями, выданными остальными членами коллективного участника; 

в) в соглашении должна быть установлена солидарная ответственность по обязательствам, связанным с участием в закупке, заключением и последующим исполнением договора. Заказчик вправе установить в документации о закупке, извещении о проведении запроса котировок требование об обязательной солидарной ответственности каждого члена коллективного участника по обязательствам, связанным с участием в закупке; 

г) в соглашении должен быть установлен срок его действия, который не может быть менее срока действия договора; 

д) соглашение не должно изменяться без предварительного письменного согласования с заказчиком; 

е) соглашением должно быть предусмотрено, что члены коллективного участника, в отношениях с заказчиком не могут ссылаться на ограничение прав лидера коллективного участника по участию в закупке, заключению и исполнению договора; 

ж) соглашением должно быть предусмотрено, что в случае смерти физического лица (индивидуального предпринимателя) или ликвидации либо реорганизации юридического лица (индивидуального предпринимателя), входящего в состав коллективного участника или выбытии одного из членов коллективного участника по иным основаниям, действие соглашения сохраняется между остальными сторонами соглашения и права (обязанности) выбывшего члена коллективного участника распределяются между оставшимися членами коллективного участника пропорционально или по иному, письменно согласованному с заказчиком принципу. В случае выбытия лидера коллективного участника, из состава оставшихся членов коллективного участника должен быть избран новый лидер коллективного участника с полномочиями, аналогичными ранее выбывшего. Замена одного из членов коллективного участника не допускается, за исключением случаев реорганизации одного из членов коллективного участника. В случае выбытия одного или нескольких членов коллективного участника заказчик в обязательном порядке должен быть письменно уведомлен в срок не более 3 (трех) дней с момента (даты) такого выбытия. На стадии проведения закупки выбытие одного из членов коллективного участника допускается только до окончания срока подачи заявок и оформляется подачей изменений в заявку. 

3) Физические лица, выступающие на стороне одного участника, должны подписать соответствующее соглашение, в котором должно быть отражена их воля на участие в закупке на стороне одного участника. Такое соглашение должно содержать сведения, аналогичные указанным в подп. 2 п. 5.2.3. Положения о закупке. 

4) Любое юридическое лицо, физическое лицо (индивидуальный предприниматель) может участвовать только в одном объединении (на стороне только одного коллективного участника) и не имеет права принимать участие в данной закупке самостоятельно либо в составе иного коллективного участника. В случае невыполнения этих требований подача таких заявок признается подачей одним участником закупки 2 (двух) или более заявок в отношении одного и того же объекта и, при условии если ранее поданные заявки не отозваны, заявки с участием таких юридических/физических лиц или индивидуальных предпринимателей будут отклонены. 

5) Коллективный Участник готовит заявку с учетом следующих дополнительных требований: 

а) заявка должна включать документы, подтверждающие соответствие каждого члена коллективного участника установленным требованиям. Необходимые разрешения (лицензии, свидетельства о допуске к видам работ, аккредитация и т.д.) представляются любым (любыми) членами коллективного участника в составе заявки; 

б) заявка подготавливается и подается лидером коллективного участника от своего имени и имени всех членов коллективного участника со ссылкой на то, что он представляет интересы каждого из членов коллективного участника на основании доверенностей (указываются реквизиты таких доверенностей); 

в) в состав заявки дополнительно включается соглашение (подп. 2, 3 п. 5.2.3. Положения о закупке); 

г) в состав заявки включаются доверенности от всех подписавших соглашение членов коллективного участника, выданные лидеру коллективного участника (группы лиц) и оформленные в соответствии с требованиями Положения о закупке. 

6) Заказчик в документации о закупке, извещении о проведении запроса котировок вправе установить, какие показатели деятельности членов коллективного участника могут суммироваться, а какие, в связи с невозможностью суммирования (деления), должны быть не менее чем у одного из членов коллективного участника. 

7) Комиссия по осуществлению закупок отклоняет заявку в ходе проведения закупки, а заказчик вправе отказаться от заключения договора, если: 

- из состава коллективного участника вышел один или несколько членов; 

- произведена замена одного из членов коллективного участника, за исключением случаев реорганизации такого члена коллективного участника. 

8) При несоблюдении вышеуказанных требований Комиссия по осуществлению закупок будет считать это несоблюдением установленных в документации о закупке, извещении о проведении запроса котировок требований к содержанию, форме, оформлению и составу заявки, требований к участнику Закупки и/или требований документации о закупке, извещении о проведении запроса котировок. В указанном случае Комиссия по осуществлению закупок отклоняет заявку коллективного участника закупки. 

9) Комиссия по осуществлению закупок отказывает в допуске коллективному участнику к участию в закупке или отстраняет его от участия в закупке при наличии оснований для отказа в допуске или отстранения от участия одного или нескольких членов коллективного участника. 

Не допускается предъявлять к участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора требования и осуществлять оценку и сопоставление заявок на участие в закупке по критериям и в порядке, которые не указаны в документации о закупке. Требования, предъявляемые к участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора, критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, установленные заказчиком, применяются в равной степени ко всем участникам закупки, к предлагаемым ими товарам, работам, услугам, к условиям исполнения договора. Заказчик определяет требования к участникам закупки в документации о конкурентной закупке, извещении о проведении запроса котировок в соответствии с Положением о закупке.

Требования к извещению об осуществлении конкурентной закупки

Извещение об осуществлении конкурентной закупки (далее также — извещение о закупке) является неотъемлемой частью документации о конкурентной закупке (за исключением запроса котировок). Сведения, содержащиеся в извещении об осуществлении конкурентной закупки, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о конкурентной закупке.

В извещении об осуществлении конкурентной закупки в обязательном порядке должны быть указаны следующие сведения:

1) способ осуществления закупки;

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемой работы, оказываемой услуги, а также краткое описание предмета закупки в соответствии с ч. 6.1 ст. 3 Федерального закона № 223-ФЗ (при необходимости);

4) место поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цена лота), либо формула цены, устанавливающая правила расчета сумм, подлежащих уплате заказчиком поставщику (исполнителю, подрядчику) в ходе исполнения договора, и максимальное значение цены договора, либо цена единицы товара, работы, услуги и максимальное значение цены договора;

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление данной документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации о закупке в форме электронного документа;

7) порядок, дата начала, дата и время окончания срока подачи заявок на участие в закупке (этапах конкурентной закупки) и порядок подведения итогов конкурентной закупки (этапов конкурентной закупки);

8) адрес электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (при осуществлении конкурентной закупки в электронной форме).

Требования к документации о закупке

Для осуществления конкурентной закупки заказчик разрабатывает и утверждает документацию о закупке (за исключением проведения запроса котировок в электронной форме), которая размещается в единой информационной системе вместе с извещением об осуществлении закупки.

В документации о конкурентной закупке (далее также — документация о закупке) в обязательном порядке должны быть указаны:

1) требования к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, работы, услуги, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы, установленные заказчиком и предусмотренные техническими регламентами в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, документами, разрабатываемыми и применяемыми в национальной системе стандартизации, принятыми в соответствии с законодательством Российской Федерации о стандартизации, иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика. Если заказчиком в документации о закупке не используются установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, законодательством Российской Федерации о стандартизации требования к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, работы, услуги, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы, в документации о закупке должно содержаться обоснование необходимости использования иных требований, связанных с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3) требования к описанию участниками такой закупки поставляемого товара, который является предметом конкурентной закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками такой закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом конкурентной закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цена лота), либо формула цены, устанавливающая правила расчета сумм, подлежащих уплате заказчиком поставщику (исполнителю, подрядчику) в ходе исполнения договора, и максимальное значение цены договора, либо цена единицы товара, работы, услуги и максимальное значение цены договора;

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота) с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей;

8) порядок, дата начала, дата и время окончания срока подачи заявок на участие в закупке (этапах конкурентной закупки) и порядок подведения итогов такой закупки (этапов такой закупки);

9) требования к участникам такой закупки;

10) требования к участникам такой закупки и привлекаемым ими субподрядчикам, соисполнителям и (или) изготовителям товара, являющегося предметом закупки, и перечень документов, представляемых участниками такой закупки для подтверждения их соответствия указанным требованиям, в случае закупки работ по проектированию, строительству, модернизации и ремонту особо опасных, технически сложных объектов капитального строительства и закупки товаров, работ, услуг, связанных с использованием атомной энергии;

11) реквизиты счета для внесения обеспечения заявок, обеспечения исполнения договора (при необходимости);

12) дата рассмотрения предложений участников такой закупки и подведения итогов такой закупки;

13) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в такой закупке;

14) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в такой закупке;

15) описание предмета такой закупки в соответствии с ч. 6.1 ст. 3 Федерального закона № 223-ФЗ;

16) требования к сроку и (или) объёму предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости);

17) сведения о возможности заказчика увеличить количество поставляемого товара при заключении договора (при необходимости) / изменить предусмотренные договором количество товаров, объем работ, услуг и процент такого изменения (при необходимости);

18) сведения о возможности заказчика заключить договор с несколькими участниками закупок (при необходимости);

19) срок подписания договора победителем, иными участниками закупки (при необходимости);

20) формы, порядок, дата и время окончания срока предоставления участникам такой закупки разъяснений положений документации о закупке.

Разъяснения документации о закупке, изменения извещения об осуществлении закупки, документации о закупке

Любой участник конкурентной закупки вправе направить заказчику в порядке, предусмотренном Федеральным законом № 223-ФЗ и Положением о закупке, запрос о даче разъяснений положений извещения об осуществлении закупки и (или) документации о закупке.

В течение трех рабочих дней с даты поступления запроса о даче разъяснений положений документации о закупке, заказчик осуществляет разъяснение положений документации о конкурентной закупке и размещает их в единой информационной системе с указанием предмета запроса, но без указания участника такой закупки, от которого поступил указанный запрос. При этом заказчик вправе не осуществлять такое разъяснение в случае, если указанный запрос поступил позднее, чем за три рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в такой закупке.

Разъяснения положений документации о конкурентной закупке не должны изменять предмет закупки и существенные условия проекта договора.

Изменения, вносимые в извещение об осуществлении конкурентной закупки, документацию о конкурентной закупке, разъяснения положений документации о конкурентной закупке размещаются заказчиком в единой информационной системе не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. В случае внесения изменений в извещение об осуществлении конкурентной закупки, документацию о конкурентной закупке срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен таким образом, чтобы с даты размещения в единой информационной системе указанных изменений до даты окончания срока подачи заявок на участие в такой закупке оставалось не менее половины срока подачи заявок на участие в такой закупке, установленного Положением о закупке для данного способа закупки. 

Отмена закупки

Заказчик вправе отменить конкурентную закупку по одному и более предмету закупки (лоту) до наступления даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в конкурентной закупке.

Решение об отмене конкурентной закупки размещается в единой информационной системе в день принятия этого решения.

По истечении срока отмены конкурентной закупки в соответствии с п. 5.6.1 Положения о закупке и до заключения договора заказчик вправе отменить определение поставщика (исполнителя, подрядчика) только в случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы в соответствии с гражданским законодательством.

О подаче заявок

Заявки на участие в конкурентной закупке представляются согласно требованиям к содержанию, оформлению и составу заявки на участие в закупке, указанным в документации о закупке в соответствии с Федеральным законом № 223-ФЗ и Положением о закупке. 

Участник конкурентной закупки вправе подать только одну заявку на участие в такой закупке в отношении каждого предмета закупки (лота) в любое время с момента размещения извещения о ее проведении до предусмотренных документацией о закупке, извещением о проведении запроса котировок в электронной форме даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в такой закупке. Участник конкурентной закупки вправе изменить или отозвать свою заявку до окончания (истечения) срока подачи заявок. Заявка на участие в такой закупке является измененной или отозванной, если изменение осуществлено или уведомление об отзыве заявки получено заказчиком до окончания (истечения) срока подачи заявок на участие в такой закупке.

Об обеспечении заявок на участие в закупках

Заказчик вправе устанавливать в извещении об осуществлении конкурентной закупки, документации о закупке требование обеспечения заявок на участие в конкурентных закупках. Такое требование в равной мере распространяется на всех участников закупки.

Обеспечение заявки может предоставляться участником закупки путем внесения денежных средств или банковской гарантией. Выбор способа обеспечения заявки осуществляет участник закупки.

Заказчик не устанавливает в документации о конкурентной закупке, извещении о проведении запроса котировок в электронной форме требование обеспечения заявок на участие в закупке, если начальная (максимальная) цена договора не превышает пять миллионов рублей. В случае, если начальная (максимальная) цена договора превышает пять миллионов рублей, заказчик вправе установить в документации о закупке требование к обеспечению заявок на участие в закупке в размере не более пяти процентов начальной (максимальной) цены договора, за исключением случаев прямо предусмотренных Положением о закупке.

Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки возвращаются в течение семи рабочих дней в следующих случаях и порядке:

Участникам закупки, представившим заявки, в случае если заказчик отменил конкурентную закупку по одному и более предмету закупки (лоту) — со дня размещения решения об отмене конкурентной закупки в единой информационной системе.

Участнику закупки, подавшему заявку с нарушением срока подачи заявок, установленного в извещении о проведении конкурентной закупки, документации о закупке — со дня подачи такой заявки.

Участнику закупки, отозвавшему поданную заявку на участие в конкурентной закупке в предусмотренном Положением о закупке порядке — со дня окончания срока подачи заявок.

Участнику закупки, не допущенному к участию в процедуре закупки — со дня размещения в единой информационной системе соответствующего протокола с данным решением Комиссии по осуществлению закупок.

Участнику закупки, не признанному победителем, и предложение которого не является лучшим предложением после предложения победителя закупки (или таким же, как у победителя закупки) — со дня размещения в единой информационной системе протокола, составленного по итогам конкурентной закупки.

Единственному участнику конкурса, аукциона, запроса котировок, запроса предложений, а также победителю закупки — со дня заключения договора с такими участниками.

Участнику закупки, который предложил такие же, как и победитель закупки, условия исполнения договора или предложение которого содержит лучшие условия исполнения договора, следующие после условий, предложенных победителем закупки — со дня заключения договора с победителем или со дня заключения договора с таким участником при уклонении победителя закупки
.

Банковская гарантия, выданная участнику закупки банком для целей обеспечения заявки на участие в конкурентной закупке, должна соответствовать требованиям, указанным в извещении об осуществлении конкурентной закупки, документации о закупке. Срок действия банковской гарантии, предоставленной в качестве обеспечения заявки, должен составлять не менее чем два месяца с даты окончания срока подачи заявок. Возврат банковской гарантии заказчиком предоставившему ее лицу или гаранту не осуществляется.

Банковская гарантия должна быть безотзывной и должна как минимум содержать:

1)
сумму банковской гарантии, подлежащую уплате гарантом заказчику;

2)
обязательства принципала, надлежащее исполнение которых обеспечивается банковской гарантией;

3)
обязанность гаранта уплатить заказчику неустойку в размере 0,1 процента денежной суммы, подлежащей уплате, за каждый день просрочки;

4)
условие, согласно которому исполнением обязательств гаранта по банковской гарантии является фактическое поступление денежных сумм на счет, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими заказчику;

5)
срок действия банковской гарантии;

6)
условие о праве заказчика на бесспорное списание денежных средств со счета гаранта, если гарантом в срок не более чем пять рабочих дней не исполнено требование заказчика об уплате денежной суммы по банковской гарантии, направленное до окончания срока действия банковской гарантии.

В случае если участником закупки в составе заявки представлены документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки, и до даты рассмотрения заявок денежные средства не поступили на счет, который указан заказчиком в документации о закупке, а в случае проведения запроса котировок — в извещении об осуществлении конкурентной закупки, такой участник признается не предоставившим обеспечение заявки. Это правило не применяется при проведении закупок в электронной форме на электронной площадке, если иное не предусмотрено документацией о закупке, извещением о проведении запроса котировок. 

Возврат участнику конкурентной закупки обеспечения заявки на участие в закупке не производится в следующих случаях:

1) уклонение или отказ участника закупки от заключения договора;

2) непредоставление или предоставление с нарушением условий, установленных Федеральным законом № 223-ФЗ, до заключения договора заказчику обеспечения исполнения договора (в случае если в извещении об осуществлении закупки, документации о закупке установлены требования обеспечения исполнения договора и срок его предоставления до заключения договора).

О составе протоколов

Протокол, составляемый в ходе осуществления конкурентной закупки (по результатам этапа конкурентной закупки), в обязательном порядке должен содержать следующие сведения:

1) дата подписания протокола;

2) количество поданных на участие в закупке (этапе закупки) заявок, а также дата и время регистрации каждой такой заявки;

3) результаты рассмотрения заявок на участие в закупке (в случае если этапом закупки предусмотрена возможность рассмотрения и отклонения таких заявок) с указанием, в том числе:

а) количество заявок на участие в закупке, которые отклонены;

б) основания отклонения каждой заявки на участие в закупке с указанием положений документации о закупке, извещения о проведении запроса котировок, которым не соответствует такая заявка;

4) результаты оценки заявок на участие в закупке с указанием итогового решения Комиссии по осуществлению закупок о соответствии таких заявок требованиям документации о закупке, а также о присвоении таким заявкам значения по каждому из предусмотренных критериев оценки таких заявок (в случае если этапом конкурентной закупки предусмотрена оценка таких заявок);

5) причины, по которым конкурентная закупка признана несостоявшейся, в случае ее признания таковой.

Протокол, составленный по итогам конкурентной закупки 
(далее — итоговый протокол), в обязательном порядке должен содержать следующие сведения:

1)
дата подписания протокола;

2)
количество поданных заявок на участие в закупке, а также дата и время регистрации каждой такой заявки;

3)
порядковые номера заявок на участие в закупке, окончательных предложений участников закупки в порядке уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора, включая информацию о ценовых предложениях и (или) дополнительных ценовых предложениях участников закупки. Заявке на участие в закупке, окончательному предложению, в которых содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае если в нескольких заявках на участие в закупке, окончательных предложениях содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в закупке, окончательному предложению, которые поступили ранее других заявок на участие в закупке, окончательных предложений, содержащих такие же условия;

4)
результаты рассмотрения заявок на участие в закупке, окончательных предложений (если документацией о закупке, извещением об осуществлении закупки на последнем этапе проведения закупки предусмотрены рассмотрение таких заявок, окончательных предложений и возможность их отклонения) с указанием в том числе:

а)
количества заявок на участие в закупке, окончательных предложений, которые отклонены;

б)
основания отклонения каждой заявки на участие в закупке, каждого окончательного предложения с указанием положений документации о закупке, извещения о проведении запроса котировок, которым не соответствуют такие заявка, окончательное предложение;

5)
результаты оценки заявок на участие в закупке, окончательных предложений (если документацией о закупке на последнем этапе ее проведения предусмотрена оценка заявок, окончательных предложений) с указанием решения Комиссии по осуществлению закупок о присвоении каждой такой заявке, каждому окончательному предложению значения по каждому из предусмотренных критериев оценки таких заявок (в случае если этапом закупки предусмотрена оценка таких заявок);

6)
причины, по которым закупка признана несостоявшейся, в случае признания ее таковой;

7)
объем и цена закупаемых товаров, работ, услуг;

8)
сроки исполнения договора.

Требования к составу заявки 

Для участия в конкурентной закупке участник закупки должен подготовить заявку, оформленную в полном соответствии с требованиями документации о закупке, извещения о проведении запроса котировок.

Заявка должна содержать: 

Для юридических лиц:

· заполненные формы, содержащиеся в документации о закупке, извещении о проведении запроса котировок, в том числе, включающие указание фирменного наименования (наименования), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), номер контактного телефона, адрес электронной почты участника, сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, работы услуги. В случаях, предусмотренных документацией о закупке, извещением о проведении запроса котировок, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены обязательные требования к таким товарам, работам, услугам;

· копии учредительного документа (устава и/или иного учредительного документа) и всех изменений к нему;

· выписку из единого государственного реестра юридических лиц, выданную уполномоченным органом не более чем за три месяца до даты предоставления документов заказчику;

· копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица или свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице или листа записи единого государственного реестра юридических лиц;

· копию свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе;

· копии уведомления о переходе на упрощённую систему налогообложения (УСН) или заявления о переходе на УСН с отметкой налогового органа о принятии (там, где это применимо), с предоставлением налоговой декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением УСН, за последние два налоговых периода;

· решение об одобрении или о совершении крупной сделки (оригинал) либо копия такого решения в случае если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств (задатка) в качестве обеспечения конкурсной заявки, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой;

· справку, подтверждающую отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, выданную соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 30 дней до срока окончания приёма заявок (оригинал или нотариально заверенную копию);

· копии документов бухгалтерской (финансовой) отчётности: бухгалтерского баланса, отчёта о финансовых результатах и приложений к ним за последние два года с отметкой налогового органа о принятии или с приложением копии извещения о получении налоговым органом электронного документа при передаче бухгалтерской (финансовой) отчётности в электронном виде;

· документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки — юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее также — руководитель). В случае если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника закупки или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в закупке должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

· в случае если поставка товаров, работ, услуг относится законодательством к лицензируемой деятельности, заверенные нотариально копии соответствующих лицензий, патентов и т.п.;

· декларацию отсутствия у участника закупки и его должностных лиц конфликта интересов с работниками заказчика (подп. 8 п. 5.2.1. Положения о закупке);

· если предметом договора (закупки) является закупка прав на использование программного обеспечения (ПО), документы о наличии у участника прав на ПО (в т.ч., но не ограничиваясь, лицензионный/сублицензионный договор с правообладателем прав на ПО);
· иные документы или копии документов, перечень которых определён документацией о закупке, извещением о проведении запроса котировок, подтверждающие соответствие заявки, участника закупки требованиям, установленным в документации о закупке, извещения о проведении запроса котировок.

Для индивидуального предпринимателя:

· заполненные формы, содержащиеся в документации о закупке, извещении о проведении запроса котировок, в том числе, включающие фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, номер контактного телефона, сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора;

· выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданную уполномоченным органом не более чем за три месяца до даты предоставления документов заказчику;

· копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей или листа записи единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

· копию свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе;

· справку, подтверждающую отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, выданную соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 30 дней до срока окончания приёма заявок (оригинал или нотариально заверенную копию);

· копии налоговых деклараций за последние два года с отметкой налогового органа о принятии или с приложением копии извещения о получении налоговым органом электронного документа при передаче налоговых деклараций в электронном виде;

· документ, подтверждающий внесение участником закупки обеспечения заявки (если обеспечение заявки предусмотрено условиями документации о закупке, извещения о проведении запроса котировок);

· в случае если поставка товаров, работ, услуг относится законодательством к лицензируемой деятельности, заверенные нотариально копии соответствующих лицензий, патентов и т.п.;

· декларацию отсутствия у участника закупки и его должностных лиц конфликта интересов с работниками заказчика (подп. 8 п. 5.2.1. Положения о закупке);

· если предметом договора (закупки) является закупка прав на использование программного обеспечения (ПО), документы о наличии у участника прав на ПО (в т.ч., но не ограничиваясь, лицензионный/сублицензионный договор с правообладателем прав на ПО);

· иные документы или копии документов, перечень которых определён документацией о закупке, извещением о проведении запроса котировок, подтверждающие соответствие заявки, участника закупки требованиям, установленным в документации о закупке, извещения о проведении запроса котировок.

Для физических лиц:

· заполненные формы, содержащиеся в документации о закупке, извещении о проведении запроса котировок, в том числе, включающие фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, номер контактного телефона, сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора;

· копию свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе;

· документ, подтверждающий внесение участником закупки обеспечения заявки (если обеспечение заявки предусмотрено условиями документации о закупке, извещения о проведении запроса котировок);

· в случае если поставка товаров, работ, услуг относится законодательством к лицензируемой деятельности, заверенные нотариально копии соответствующих лицензий, патентов и т.п.;

· декларацию отсутствия у участника закупки и его должностных лиц конфликта интересов с работниками заказчика (подп. 8 п. 5.2.1. Положения о закупке);

· если предметом договора (закупки) является закупка прав на использование программного обеспечения (ПО), документы о наличии у участника прав на ПО (в т.ч., но не ограничиваясь, лицензионный/сублицензионный договор с правообладателем прав на ПО);

· иные документы или копии документов, перечень которых определён документацией о закупке, извещением о проведении запроса котировок, подтверждающие соответствие заявки, участника закупки требованиям, установленным в документации о закупке, извещения о проведении запроса котировок.

Для коллективного участника:

а) документ, оформленный в соответствии с требованиями п. 5.2.3. Положения о закупке, и подтверждающий объединение лиц, выступающих на стороне одного участника закупки в группу (оригинал или нотариально заверенная копия), и право конкретного участника закупки участвовать в закупке от имени группы лиц, в том числе подавать заявку, вносить обеспечение заявки, договора, подписывать протоколы, договор; 

б) документы и сведения в соответствии с подп. 5.10.2.1, 5.10.2.2, 5.10.2.3. Положения о закупке с учетом требований п. 5.2.3. Положения о закупке.

Иные требования к заявке устанавливаются в документации о закупке, извещении о проведении запроса котировок в зависимости от предмета закупки.

Особенности применения антидемпинговых мер

Условиями закупки могут быть установлены антидемпинговые меры при предложении участником закупки цены договора (цены лота, цены единицы продукции), которая на двадцать пять и более процентов ниже начальной (максимальной) цены договора (цены лота, цены единицы продукции) (далее — демпинговая цена договора). 

Заказчиком могут применяться следующие антидемпинговые меры:

Если при участии в закупке участником закупки, с которым заключается договор, предложена демпинговая цена договора, договор заключается только после предоставления таким участником обеспечения исполнения договора в размере, превышающем в полтора раза размер обеспечения исполнения договора, указанный в документации о закупке, извещении о проведении запроса котировок, но не менее чем в размере аванса (если договором предусмотрена выплата аванса). Обеспечение исполнения договора предоставляется участником закупки, с которым заключается договор, до его заключения. Участник закупки, не выполнивший данного требования, признается уклонившимся от заключения договора.

Величина значимости критериев оценки и сопоставления заявок может устанавливаться различной для случаев подачи участником закупки предложения о демпинговой цене договора (цене лота).

При подаче участником закупки предложения о демпинговой цене договора (цене лота) сумма величин значимости всех критериев, предусмотренных документацией о закупке, и применяемых к заявке такого участника, может не составлять сто процентов. Величины значимости иных критериев, кроме критерия цены договора (цены лота), предусмотренных документацией о закупке, могут быть одинаковыми для оценки заявки участника закупки с предложением о демпинговой цене договора (цене лота).

Требованиями к составу заявки на участие в закупке, содержащей предложение о демпинговой цене договора (цене лота), может быть предусмотрено, что в составе такой заявки участник закупки обязан представить обоснование предлагаемой цены договора (цены лота), которое может включать в себя гарантийное письмо от производителя с указанием цены и количества поставляемого товара, документы, подтверждающие наличие товара у участника закупки, иные документы и расчёты, подтверждающие возможность участника закупки осуществить поставку товара по предлагаемой цене.

В случае осуществления закупки работ (услуг) требованиями к составу заявки на участие в закупке, содержащей предложение о демпинговой цене договора (цене лота), может быть предусмотрено, что в составе такой заявки участник закупки обязан представить расчёт предлагаемой цены договора (цены лота) и её обоснование.

Обоснование, расчёты, заключения, указанные в настоящем подпункте, представляются:

1)
участником закупки, предложившим демпинговую цену договора в составе заявки на участие в конкурсе, запросе котировок, запросе предложений. В случае невыполнения таким участником данного требования или признания Комиссией по осуществлению закупок предложенной цены договора необоснованной заявка на участие в закупке такого участника отклоняется. Указанное решение Комиссии по осуществлению закупок фиксируется в протоколе, составляемом по итогам закупки;

2)
участником закупки, предложившим демпинговую цену договора, с которым заключается договор, при направлении заказчику подписанного проекта договора при проведении аукциона, в том числе в электронной форме. В случае невыполнения таким участником данного требования он признается уклонившимся от заключения договора. При признании Комиссией по осуществлению закупок предложенной цены договора (цены лота) необоснованной, договор с таким участником не заключается и право заключения договора переходит к участнику аукциона, который предложил такую же, как и победитель аукциона, цену договора или предложение о цене договора (цене лота) которого содержит лучшие условия по цене договора (цене лота), следующие после условий, предложенных победителем аукциона.

Комиссия по осуществлению закупок также отклоняет заявку участника с предложением о демпинговой цене договора (цене лота), если по итогам проведённого анализа представленных в составе заявки обоснования, расчёта, заключения, указанных в разделе 5 Положения о закупке, Комиссия по осуществлению закупок пришла к выводу о том, что снижение цены договора (цены лота) достигается за счёт сокращения налогов и сборов, в том числе налогов, предусмотренных специальными налоговыми режимами, в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.

В случае признания победителя закупки уклонившимся от заключения договора на участника закупки, с которым в соответствии с Положением о закупке заключается договор, распространяются требования раздела 5 Положения о закупке в полном объёме.

Конкурентная закупка в электронной форме
При осуществлении конкурентной закупки в электронной форме направление участниками такой закупки запросов о даче разъяснений положений извещения об осуществлении конкурентной закупки и (или) документации о конкурентной закупке, размещение в единой информационной системе таких разъяснений, подача участниками конкурентной закупки в электронной форме заявок на участие в конкурентной закупке в электронной форме, окончательных предложений, предоставление Комиссии по осуществлению закупок доступа к указанным заявкам, сопоставление ценовых предложений, дополнительных ценовых предложений участников конкурентной закупки в электронной форме, формирование проектов протоколов, составляемых в соответствии с Федеральным законом № 223-ФЗ, обеспечиваются оператором электронной площадки на электронной площадке.

Функционирование электронной площадки осуществляется в соответствии с правилами, действующими на электронной площадке, и соглашением, заключенным между заказчиком и оператором электронной площадки.

Участнику конкурентной закупки в электронной форме для участия в конкурентной закупке в электронной форме необходимо получить аккредитацию на электронной площадке в порядке, установленном оператором электронной площадки.

Обмен между участником конкурентной закупки в электронной форме, заказчиком и оператором электронной площадки информацией, связанной с получением аккредитации на электронной площадке, осуществлением конкурентной закупки в электронной форме, осуществляется на электронной площадке в форме электронных документов.

Электронные документы участника конкурентной закупки в электронной форме, заказчика, оператора электронной площадки должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью (далее — электронная подпись) лица, имеющего право действовать от имени соответственно участника конкурентной закупки в электронной форме, заказчика, оператора электронной площадки.

Информация, связанная с осуществлением конкурентной закупки в электронной форме, подлежит размещению в порядке, установленном Федеральным законом № 223-ФЗ. В течение одного часа с момента размещения такая информация должна быть размещена в единой информационной системе и на электронной площадке. Такая информация должна быть доступна для ознакомления без взимания платы.

В течение одного часа с момента размещения в единой информационной системе извещения об отказе от осуществления конкурентной закупки в электронной форме, изменений, внесенных в извещение об осуществлении конкурентной закупки в электронной форме, документацию о такой закупке, разъяснений положений документации о такой закупке, запросов заказчиков о разъяснении положений заявки на участие в конкурентной закупке в электронной форме оператор электронной площадки размещает указанную информацию на электронной площадке, направляет уведомление об указанных изменениях, разъяснениях всем участникам конкурентной закупки в электронной форме, подавшим заявки на участие в ней, уведомление об указанных разъяснениях также лицу, направившему запрос о даче разъяснений положений документации о конкурентной закупке, уведомление об указанных запросах о разъяснении положений заявки участника такой закупки заказчикам по адресам электронной почты, указанным этими участниками при аккредитации на электронной площадке или этим лицом при направлении запроса.

При направлении оператором электронной площадки заказчику электронных документов, полученных от участника конкурентной закупки в электронной форме, до подведения результатов конкурентной закупки в электронной форме оператор электронной площадки обязан обеспечить конфиденциальность информации об этом участнике, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом № 223-ФЗ.

При осуществлении конкурентной закупки в электронной форме проведение переговоров заказчика с оператором электронной площадки и оператора электронной площадки с участником конкурентной закупки в электронной форме не допускается в случае, если в результате этих переговоров создаются преимущественные условия для участия в конкурентной закупке в электронной форме и (или) условия для разглашения конфиденциальной информации.

Оператором электронной площадки обеспечивается конфиденциальность информации:

1)
о содержании заявок на участие в конкурентной закупке в электронной форме, окончательных предложений до момента открытия к ним доступа заказчику в сроки, установленные извещением об осуществлении конкурентной закупки в электронной форме, документацией о конкурентной закупке в электронной форме;

2)
о содержании ценовых предложений участников конкурентной закупки в электронной форме, за исключением проведения аукциона в электронной форме, а также дополнительных ценовых предложений (если подача дополнительных ценовых предложений предусмотрена извещением об осуществлении конкурентной закупки в электронной форме и документацией о конкурентной закупке в электронной форме) до формирования итогового протокола. Сопоставление ценовых предложений осуществляется с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки при формировании итогового протокола.

Участник конкурентной закупки в электронной форме, подавший заявку на участие в такой закупке, вправе отозвать данную заявку либо внести в нее изменения не позднее даты окончания срока подачи заявок на участие в такой закупке, направив об этом уведомление оператору электронной площадки.

Оператор электронной площадки обязан обеспечить непрерывность осуществления конкурентной закупки в электронной форме, неизменность подписанных электронной подписью электронных документов, надежность функционирования программных и технических средств, используемых для осуществления конкурентной закупки в электронной форме, равный доступ участников конкурентной закупки в электронной форме к участию в ней. За нарушение указанных требований оператор электронной площадки несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Особенности осуществления конкурентной закупки, участниками которой могут быть только субъекты малого и среднего предпринимательства
При проведении закупок, участниками которых являются только субъекты малого и среднего предпринимательства, заказчику необходимо обеспечить:

а) обязательное представление права выбора участниками способа обеспечения заявки и обеспечения исполнения договора между независимой гарантией и обеспечительным платежом, а также введение дополнительных (к независимой гарантии и обеспечительному платежу) условий обеспечения заявки и обеспечения исполнения договора, предоставление участникам возможности выбора условий обеспечения заявки и обеспечения исполнения договора. Размер обеспечения заявки не может превышать два процента начальной (максимальной) цены договора (цены лота). Размер обеспечения исполнения договора не может превышать пять процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота), если договором не предусмотрена выплата аванса, а при наличии аванса — в размере аванса;

б) обязательное осуществление возврата обеспечения заявок в срок не более семи рабочих дней со дня подведения итогов закупки всем участникам, кроме занявшего первое место по итогам закупки;

в) обязательное осуществление возврата обеспечения заявки участнику, занявшему первое место по итогам проведения закупки, в течение семи рабочих дней со дня подписания договора либо со дня принятия заказчиком решения о том, что договор по результатам закупки не заключается;

г) выполнение обязательства по установлению максимального срока оплаты поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг) по договору (отдельному этапу договора), заключённому по результатам закупки, не более 30 календарных дней со дня исполнения обязательств по договору (отдельному этапу договора). 

Особенности осуществления конкурентной закупки в электронной форме и функционирования электронной площадки для целей осуществления конкурентной закупки, участниками которой могут быть только субъекты малого и среднего предпринимательства

Конкурентная закупка в электронной форме, участниками которой с учетом особенностей, установленных Правительством Российской Федерации в соответствии с п. 2 ч. 8 ст. 3 Федерального закона № 223-ФЗ, могут быть только субъекты малого и среднего предпринимательства (далее также — конкурентная закупка с участием субъектов малого и среднего предпринимательства), осуществляется в соответствии со ст. 3.2 и 3.3 Федерального закона № 223-ФЗ, Положением о закупке и с учетом требований, предусмотренных ст. 3.4. Федерального закона № 223-ФЗ.

В случае осуществления заказчиком закупки в соответствии с разделом 13 Положения о закупке нормы указанного раздела имеют приоритет перед другими разделами Положения о закупке.

Конкурентная закупка с участием субъектов малого и среднего предпринимательства осуществляется путем проведения конкурса в электронной форме, аукциона в электронной форме, запроса котировок в электронной форме или запроса предложений в электронной форме.

Заказчик при осуществлении конкурентной закупки с участием субъектов малого и среднего предпринимательства размещает в единой информационной системе извещение о проведении:

1)
конкурса в электронной форме в следующие сроки:

а)
не менее чем за семь дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком конкурсе в случае, если начальная (максимальная) цена договора не превышает тридцать миллионов рублей;

б)
не менее чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком конкурсе в случае, если начальная (максимальная) цена договора превышает тридцать миллионов рублей;

2)
аукциона в электронной форме в следующие сроки:

а)
не менее чем за семь дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе в случае, если начальная (максимальная) цена договора не превышает тридцать миллионов рублей;

б)
не менее чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе в случае, если начальная (максимальная) цена договора превышает тридцать миллионов рублей;

3)
запроса предложений в электронной форме не менее чем за пять рабочих дней до дня проведения такого запроса предложений. При этом начальная (максимальная) цена договора не должна превышать пятнадцать миллионов рублей;

4)
запроса котировок в электронной форме не менее чем за четыре рабочих дня до дня окончания (истечения) срока подачи заявок на участие в таком запросе котировок. При этом начальная (максимальная) цена договора не должна превышать семь миллионов рублей.

Конкурс в электронной форме, участниками которого могут быть только субъекты малого и среднего предпринимательства (далее в целях настоящего раздела — конкурс в электронной форме), может включать следующие этапы: 

1)
проведение в срок до окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе в электронной форме заказчиком обсуждения с участниками закупки функциональных характеристик (потребительских свойств) товаров, качества работ, услуг и иных условий исполнения договора в целях уточнения в извещении о проведении конкурса в электронной форме, документации о конкурентной закупке, проекте договора требуемых характеристик (потребительских свойств) закупаемых товаров, работ, услуг;

2)
обсуждение заказчиком предложений о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) товаров, качестве работ, услуг и об иных условиях исполнения договора, содержащихся в заявках участников конкурса в электронной форме, в целях уточнения в извещении о проведении конкурса в электронной форме, документации о конкурентной закупке, проекте договора требуемых характеристик (потребительских свойств) закупаемых товаров, работ, услуг;

3)
рассмотрение и оценка заказчиком поданных участниками конкурса в электронной форме заявок на участие в таком конкурсе, содержащих окончательные предложения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) товаров, качестве работ, услуг и об иных условиях исполнения договора;

4)
проведение квалификационного отбора участников конкурса в электронной форме;

5)
сопоставление дополнительных ценовых предложений участников конкурса в электронной форме о снижении цены договора (цены единицы продукции).

При включении в конкурс в электронной форме этапов, указанных в п. 13.5 Положения о закупке, должны соблюдаться следующие правила:

1)
последовательность проведения этапов такого конкурса должна соответствовать очередности их перечисления в п. 13.5. Положения о закупке. Каждый этап конкурса в электронной форме может быть включен в него однократно;

2)
не допускается одновременное включение в конкурс в электронной форме этапов, предусмотренных подп. 1 и 2 п. 13.5. Положения о закупке;

3)
в извещении о проведении конкурса в электронной форме должны быть установлены сроки проведения каждого этапа такого конкурса;

4)
по результатам каждого этапа конкурса в электронной форме составляется отдельный протокол. При этом протокол по результатам последнего этапа конкурса в электронной форме не составляется. По окончании последнего этапа конкурса в электронной форме, по итогам которого определяется победитель, составляется итоговый протокол;

5)
если конкурс в электронной форме включает в себя этапы, предусмотренные подп. 1 и 2 п. 13.5 Положения о закупке, заказчик указывает в протоколах, составляемых по результатам данных этапов, в том числе информацию о принятом им решении о необходимости уточнения функциональных характеристик (потребительских свойств) закупаемых товаров, качества работ, услуг, иных условий исполнения договора либо об отсутствии необходимости такого уточнения. В случае принятия заказчиком решения о необходимости уточнения функциональных характеристик (потребительских свойств) закупаемых товаров, качества работ, услуг, иных условий исполнения договора заказчик в сроки, установленные документацией о конкурентной закупке, размещает в единой информационной системе уточненное извещение о проведении конкурса в электронной форме и уточненную документацию о конкурентной закупке. В указанном случае отклонение заявок участников конкурса в электронной форме не допускается, Комиссия по осуществлению закупок предлагает всем участникам конкурса в электронной форме представить окончательные предложения с учетом уточненных функциональных характеристик (потребительских свойств) закупаемых товаров, работ, услуг, иных условий исполнения договора. При этом заказчик в соответствии с требованиями п. 13.4 Положения о закупке определяет срок подачи окончательных предложений участников конкурса в электронной форме. В случае принятия заказчиком решения не вносить уточнения в извещение о проведении конкурса в электронной форме и документацию о конкурентной закупке информация об этом решении указывается в протоколе, составляемом по результатам данных этапов конкурса в электронной форме. При этом участники конкурса в электронной форме не подают окончательные предложения;

6)
обсуждение с участниками конкурса в электронной форме содержащихся в их заявках предложений о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) товаров, качестве работ, услуг и об иных условиях исполнения договора, предусмотренное подп. 2 п. 13.5 Положения о закупке, должно осуществляться с участниками конкурса в электронной форме, соответствующими требованиям, указанным в извещении о проведении конкурса в электронной форме и документации о конкурентной закупке. При этом должны быть обеспечены равный доступ всех участников конкурса в электронной форме, соответствующих указанным требованиям, к участию в этом обсуждении и соблюдение заказчиком положений Федерального закона от 29.07.2004 № 98-ФЗ «О коммерческой тайне»;

7)
после размещения в единой информационной системе протокола, составляемого по результатам этапа конкурса в электронной форме, предусмотренного подп. 1, 2 п. 13.5 Положения о закупке, любой участник конкурса в электронной форме вправе отказаться от дальнейшего участия в конкурсе в электронной форме. Такой отказ выражается в непредставлении участником конкурса в электронной форме окончательного предложения;

8)
участник конкурса в электронной форме подает одно окончательное предложение в отношении каждого предмета конкурса в электронной форме (лота) в любое время с момента размещения заказчиком в единой информационной системе уточненных извещения о проведении конкурса в электронной форме и документации о конкурентной закупке до предусмотренных такими извещением и документацией о конкурентной закупке даты и времени окончания срока подачи окончательных предложений. Подача окончательного предложения возможна с одновременной подачей нового ценового предложения, в случае если это предусмотрено документацией о закупке;

9)
если конкурс в электронной форме включает этап, предусмотренный подп. 4 п. 13.5 Положения о закупке:

а)
ко всем участникам конкурса в электронной форме предъявляются единые квалификационные требования, установленные документацией о конкурентной закупке;

б)
заявки на участие в конкурсе в электронной форме должны содержать информацию и документы, предусмотренные документацией о конкурентной закупке, подтверждающие соответствие участников конкурса в электронной форме единым квалификационным требованиям, установленным документацией о конкурентной закупке;

в)
заявки участников конкурса в электронной форме, которые не соответствуют квалификационным требованиям, отклоняются;

10)
если конкурс в электронной форме включает этап, предусмотренный подп. 5 п. 13.5 Положения о закупке:

а)
участники конкурса в электронной форме должны быть проинформированы о наименьшем ценовом предложении из всех ценовых предложений, поданных участниками такого конкурса;

б)
участники конкурса в электронной форме подают одно дополнительное ценовое предложение, которое должно быть ниже ценового предложения, ранее поданного ими одновременно с заявкой на участие в конкурсе в электронной форме либо одновременно с окончательным предложением;

в)
если участник конкурса в электронной форме не меняет свое ценовое предложение, он вправе не подавать дополнительное ценовое предложение. При этом ранее поданное им ценовое предложение рассматривается при составлении итогового протокола.

Аукцион в электронной форме, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства (далее в целях настоящей статьи — аукцион в электронной форме), может включать в себя этап проведения квалификационного отбора участников аукциона в электронной форме, при этом должны соблюдаться следующие правила:

1)
в извещении о проведении аукциона в электронной форме с участием только субъектов малого и среднего предпринимательства должны быть установлены сроки проведения такого этапа;

2)
ко всем участникам аукциона в электронной форме предъявляются единые квалификационные требования, установленные документацией о конкурентной закупке;

3)
заявки на участие в аукционе в электронной форме должны содержать информацию и документы, предусмотренные документацией о конкурентной закупке и подтверждающие соответствие участников аукциона в электронной форме квалификационным требованиям, установленным документацией о конкурентной закупке;

4)
заявки участников аукциона в электронной форме, не соответствующих квалификационным требованиям, отклоняются.

Аукцион в электронной форме включает в себя порядок подачи его участниками предложений о цене договора с учетом следующих требований:

1)
«шаг аукциона» составляет от 0,5 процента до пяти процентов начальной (максимальной) цены договора;

2)
снижение текущего минимального предложения о цене договора осуществляется на величину в пределах «шага аукциона»;

3)
участник аукциона в электронной форме не вправе подать предложение о цене договора, равное ранее поданному этим участником предложению о цене договора или большее чем оно, а также предложение о цене договора, равное нулю;

4)
участник аукциона в электронной форме не вправе подать предложение о цене договора, которое ниже, чем текущее минимальное предложение о цене договора, сниженное в пределах «шага аукциона»;

5)
участник аукциона в электронной форме не вправе подать предложение о цене договора, которое ниже, чем текущее минимальное предложение о цене договора, в случае если оно подано этим участником аукциона в электронной форме.

Заявка на участие в запросе котировок в электронной форме, участниками которого могут быть только субъекты малого и среднего предпринимательства (далее в целях настоящей статьи — запрос котировок в электронной форме), должна содержать:

1)
предложение участника запроса котировок в электронной форме о цене договора;

2)
предусмотренное одним из следующих пунктов согласие участника запроса котировок в электронной форме:

а)
на выполнение работ или оказание услуг, указанных в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме, на условиях, предусмотренных проектом договора (в случае если осуществляется закупка работ или услуг);

б)
на поставку товара, который указан в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме и в отношении которого в таком извещении в соответствии с требованиями п. 3 ч. 6.1 ст. 3 Федерального закона № 223-ФЗ содержится указание на товарный знак, на условиях, предусмотренных проектом договора и не подлежащих изменению по результатам проведения запроса котировок в электронной форме;

в)
на поставку товара, который указан в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме и конкретные показатели которого соответствуют значениям эквивалентности, установленным данным извещением (в случае если участник запроса котировок в электронной форме предлагает поставку товара, который является эквивалентным товару, указанному в таком извещении), на условиях, предусмотренных проектом договора;

3)
иную информацию и документы, предусмотренные извещением о проведении запроса котировок в электронной форме.

Запрос предложений в электронной форме, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства (далее в целях настоящей статьи — запрос предложений в электронной форме), может включать в себя этап проведения квалификационного отбора участников запроса предложений в электронной форме. При этом должны соблюдаться следующие правила:

1)
в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме должны быть установлены сроки проведения такого этапа;

2)
ко всем участникам запроса предложений в электронной форме предъявляются единые квалификационные требования, установленные документацией о конкурентной закупке;

3)
заявки на участие в запросе предложений в электронной форме должны содержать информацию и документы, предусмотренные документацией о конкурентной закупке и подтверждающие соответствие участников запроса предложений в электронной форме квалификационным требованиям, установленным документацией о конкурентной закупке;

4)
заявки участников запроса предложений в электронной форме, не соответствующие квалификационным требованиям, установленным документацией о конкурентной закупке, отклоняются.

Проведение конкурентной закупки с участием субъектов малого и среднего предпринимательства осуществляется заказчиком на электронной площадке, функционирующей в соответствии с едиными требованиями, предусмотренными Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», и дополнительными требованиями, установленными Правительством Российской Федерацией и предусматривающими, в том числе:

1)
требования к проведению такой конкурентной закупки в соответствии с Федеральным законом № 223-ФЗ;

2)
порядок и случаи блокирования денежных средств, внесенных участниками такой конкурентной закупки в целях обеспечения заявок на участие в такой конкурентной закупке, и прекращения данного блокирования (если требование об обеспечении заявок на участие в такой закупке установлено заказчиком в извещении об осуществлении такой закупки, документации о конкурентной закупке);

3)
требования к обеспечению сохранности денежных средств, внесенных участниками такой конкурентной закупки в целях обеспечения заявок на участие в такой закупке;

4)
порядок использования государственной информационной системы, осуществляющей фиксацию юридически значимых действий, бездействия в единой информационной системе, на электронной площадке при проведении такой закупки;

5)
порядок утраты юридическим лицом статуса оператора электронной площадки для целей Федерального закона № 223-ФЗ.

Правительство Российской Федерации утверждает перечень операторов электронных площадок, которые соответствуют требованиям, установленным на основании ч. 10 ст. 3.4. Федерального закона № 223-ФЗ. Оператор электронной площадки в порядке, предусмотренном пунктом 5 ч. 10 ст. 3.4. Федерального закона № 223-ФЗ, подлежит исключению из этого перечня в случае несоответствия одному или нескольким требованиям, установленным на основании ч. 10 ст. 3.4 Федерального закона № 223-ФЗ, а также в случае его обращения об исключении из этого перечня.

При осуществлении конкурентной закупки с участием субъектов малого и среднего предпринимательства обеспечение заявок на участие в такой конкурентной закупке (если требование об обеспечении заявок установлено заказчиком в извещении об осуществлении такой закупки, документации о конкурентной закупке) может предоставляться участниками такой закупки путем внесения денежных средств в соответствии с п. 13.12 Положения о закупке или предоставления банковской гарантии. Выбор способа обеспечения заявки на участие в такой закупке осуществляется участником такой закупки.

При осуществлении конкурентной закупки с участием субъектов малого и среднего предпринимательства денежные средства, предназначенные для обеспечения заявки на участие в такой закупке, вносятся участником такой закупки на специальный счет, открытый им в банке, включенном в перечень, определенный Правительством Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее — специальный банковский счет).

Требования к финансовой устойчивости банков (в том числе в части собственных средств (капитала), активов, доходности, ликвидности, структуры собственности), в которых участники конкурентных закупок с участием субъектов ст. 3.4 Федерального закона № 223-ФЗ специальные банковские счета, утверждаются Правительством Российской Федерации.

В течение одного часа с момента окончания срока подачи заявок на участие в конкурентной закупке с участием субъектов малого и среднего предпринимательства оператор электронной площадки направляет в банк информацию об участнике закупки и размере денежных средств, необходимом для обеспечения заявки. Банк в течение одного часа с момента получения указанной информации осуществляет блокирование при наличии на специальном банковском счете участника закупки незаблокированных денежных средств в размере обеспечения указанной заявки и информирует оператора. Блокирование денежных средств не осуществляется в случае отсутствия на специальном банковском счете участника такой закупки денежных средств в размере для обеспечения указанной заявки либо в случае приостановления операций по такому счету в соответствии с законодательством Российской Федерации, о чем оператор электронной площадки информируется в течение одного часа. В случае если блокирование денежных средств не может быть осуществлено по основаниям, предусмотренным настоящим пунктом, оператор электронной площадки обязан вернуть указанную заявку подавшему ее участнику в течение одного часа с момента окончания срока подачи заявок, указанного в извещении об осуществлении конкурентной закупки.

Участник конкурентной закупки с участием субъектов малого и среднего предпринимательства вправе распоряжаться денежными средствами, которые находятся на специальном банковском счете и в отношении которых не осуществлено блокирование в соответствии с ч. 15 ст.3.4 Федерального закона № 223-ФЗ.

Денежные средства, внесенные на специальный банковский счет в качестве обеспечения заявок на участие в конкурентной закупке с участием субъектов малого и среднего предпринимательства, перечисляются на счет заказчика, указанный в извещении об осуществлении такой закупки, документации о конкурентной закупке, в случае уклонения, в том числе непредставления или предоставления с нарушением условий, установленных извещением об осуществлении такой закупки, документацией о конкурентной закупке, до заключения договора заказчику обеспечения исполнения договора (если в извещении об осуществлении такой закупки, документации о конкурентной закупке установлено требование об обеспечении исполнения договора), или отказа участника такой закупки заключить договор.

Субъекты малого и среднего предпринимательства получают аккредитацию на электронной площадке в порядке, установленном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

Заявка на участие в конкурсе в электронной форме, аукционе в электронной форме, запросе предложений в электронной форме состоит из двух частей и ценового предложения. Заявка на участие в запросе котировок в электронной форме состоит из одной части и ценового предложения. Первая часть заявки на участие в конкурсе в электронной форме, аукционе в электронной форме, запросе предложений в электронной форме должна содержать описание поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки в соответствии с требованиями документации о закупке. При этом не допускается указание в первой части заявки на участие в конкурентной закупке сведений об участнике конкурса, аукциона или запроса предложений и его соответствии единым квалификационным требованиям, установленным в документации о конкурентной закупке. Вторая часть заявки на участие в конкурсе в электронной форме, аукционе в электронной форме, запросе предложений в электронной форме должна содержать сведения о данном участнике таких конкурса, аукциона или запроса предложений, информацию о его соответствии единым квалификационным требованиям (если они установлены в документации о конкурентной закупке), об окончательном предложении участника таких конкурса, аукциона или запроса предложений о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) товара, качестве работы, услуги и об иных условиях исполнения договора.

В случае если конкурс в электронной форме предусматривает этап, указанный в подп. 5 п. 13.5 Положения о закупке, подача дополнительных ценовых предложений проводится на электронной площадке в день, указанный в извещении о проведении конкурса в электронной форме и документации о конкурентной закупке. Информация о времени начала проведения указанного этапа размещается оператором электронной площадки в единой информационной системе в соответствии со временем часовой зоны, в которой расположен заказчик. Продолжительность приема дополнительных ценовых предложений от участников конкурса в электронной форме составляет три часа.

В случае содержания в первой части заявки на участие в конкурсе в электронной форме, аукционе в электронной форме, запросе предложений в электронной форме сведений об участнике таких конкурса, аукциона или запроса предложений и (или) о ценовом предложении либо содержания во второй части данной заявки сведений о ценовом предложении данная заявка подлежит отклонению.

Оператор электронной площадки в следующем порядке направляет заказчику:

1)
первые части заявок на участие в конкурсе в электронной форме, аукционе в электронной форме, запросе предложений в электронной форме, заявки на участие в запросе котировок в электронной форме — не позднее дня, следующего за днем окончания срока подачи заявок на участие в конкурентной закупке с участием только субъектов малого и среднего предпринимательства, установленного в извещении об осуществлении конкурентной закупки, документации о конкурентной закупке;

2)
первые части окончательных предложений участников конкурса в электронной форме — не позднее дня, следующего за днем окончания срока подачи заявок на участие в таком конкурсе, установленного уточненным извещением об осуществлении конкурентной закупки, уточненной документацией о конкурентной закупке;

3)
вторые части заявок на участие в конкурсе, аукционе, запросе предложений — в сроки, установленные извещением о проведении таких конкурса, аукциона, запроса предложений, документацией о конкурентной закупке либо уточненным извещением о проведении таких конкурса, аукциона, запроса предложений, уточненной документацией о конкурентной закупке. Указанные сроки не могут быть ранее сроков:

а) размещения заказчиком в единой информационной системе протокола, составляемого в ходе проведения таких конкурса, аукциона, запроса предложений по результатам рассмотрения первых частей заявок, новых первых частей заявок (в случае если конкурс в электронной форме предусматривает этапы, указанные в подп. 1 и 2 п. 13.5 Положения о закупке) на участие в них; а при проведении аукциона в электронной форме — проведения процедуры подачи участниками такого аукциона предложений о цене договора с учетом требований подп. 13.6.1 Положения о закупке.

В случае если заказчиком принято решение об отмене конкурентной закупки с участием субъектов малого и среднего предпринимательства в соответствии с ч. 5 ст. 3.2 Федерального закона № 223-ФЗ и п. 5.6 Положения о закупке, оператор электронной площадки не вправе направлять заказчику заявки участников такой конкурентной закупки.

По итогам рассмотрения первых частей заявок на участие в конкурсе в электронной форме, аукционе в электронной форме, запросе предложений в электронной форме, а также заявок на участие в запросе котировок в электронной форме заказчик направляет оператору электронной площадки протокол, указанный в ч.13 ст. 3.2 Федерального закона № 223-ФЗ и в п. 5.9.1 Положения о закупке. В течение часа с момента получения указанного протокола оператор электронной площадки размещает его в единой информационной системе.

Оператор электронной площадки в течение часа после размещения в единой информационной системе протокола сопоставления ценовых предложений, дополнительных ценовых предложений направляет заказчику результаты осуществленного оператором электронной площадки сопоставления ценовых предложений, дополнительных ценовых предложений, а также информацию о ценовых предложениях, дополнительных ценовых предложениях каждого участника конкурса в электронной форме, аукциона в электронной форме, запроса предложений в электронной форме.

В течение одного рабочего дня после направления оператором электронной площадки информации, указанной в п. 13.24 Положения о закупке, и вторых частей заявок участников закупки Комиссия по осуществлению закупок на основании результатов оценки заявок на участие в такой закупке присваивает каждой такой заявке порядковый номер в порядке уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора. Заявке на участие в конкурсе в электронной форме, заявке на участие в запросе предложений, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, а в случае проведения аукциона в электронной форме или запроса котировок в электронной форме — наименьшее ценовое предложение, присваивается первый номер. В случае если в нескольких таких заявках содержатся одинаковые по степени выгодности условия исполнения договора или одинаковые ценовые предложения, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила ранее других таких заявок.

Заказчик составляет итоговый протокол в соответствии с требованиями ч. 14 ст. 3.2 Федерального закона № 223-ФЗ и п. 5.9.2 Положения о закупке и размещает его на электронной площадке и в единой информационной системе.

Договор по результатам конкурентной закупки с участием субъектов малого и среднего предпринимательства заключается с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки и должен быть подписан электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени соответственно участника такой конкурентной закупки, заказчика. В случае наличия разногласий по проекту договора, направленному заказчиком, участник такой закупки составляет протокол разногласий с указанием замечаний к положениям проекта договора, не соответствующим извещению, документации о конкурентной закупке и своей заявке, с указанием соответствующих положений данных документов. Протокол разногласий направляется заказчику с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки. Заказчик рассматривает протокол разногласий и направляет участнику такой закупки доработанный проект договора либо повторно направляет проект договора с указанием в отдельном документе причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания.

Договор по результатам конкурентной закупки с участием субъектов малого и среднего предпринимательства заключается на условиях, которые предусмотрены проектом договора, документацией о конкурентной закупке, извещением об осуществлении конкурентной закупки или приглашением принять участие в такой закупке и заявкой участника такой закупки, с которым заключается договор.

Документы и информация, связанные с осуществлением закупки с участием только субъектов малого и среднего предпринимательства и полученные или направленные оператором электронной площадки заказчику, участнику закупки в форме электронного документа в соответствии с Федеральным законом № 223-ФЗ, хранятся оператором электронной площадки не менее трех лет.
Порядок проведения конкурса
Общие положения 

Заказчик не позднее, чем за пятнадцать дней до дня окончания подачи конкурсных заявок размещает в единой информационной системе извещение о проведении открытого конкурса (далее для целей настоящего раздела — извещение о закупке) и конкурсную документацию.

Сведения, содержащиеся в конкурсной документации, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении открытого конкурса.

К извещению о проведении открытого конкурса и конкурсной документации должен прилагаться проект договора, заключаемого по результатам закупки, являющийся неотъемлемой частью извещения и конкурсной документации.

Заказчик не предоставляет конкурсную документацию по отдельному запросу участника закупки. Конкурсная документация находится в свободном доступе в единой информационной системе и доступна в любое время с момента размещения.

 Заказчик не несёт обязательств или ответственности в случае неознакомления участниками закупок с извещением об отмене проведения открытого конкурса.

В случае если решение об отказе от проведения открытого конкурса принято до вскрытия конвертов с конкурсными заявками, конкурсные заявки, полученные до принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса, не вскрываются и по письменному запросу участника закупки, подавшего конкурсную заявку, возвращаются данному участнику.

Для участия в конкурсе участник закупки должен подготовить конкурсную заявку, оформленную в полном соответствии с требованиями Положения о закупке и конкурсной документации.

Порядок оформления и приёма конкурсных заявок

Со дня размещения извещения в единой информационной системе и до окончания срока подачи конкурсных заявок, установленного в извещении о проведении открытого конкурса, заказчик осуществляет приём конкурсных заявок.

Для участия в конкурсе участник закупки должен подать в запечатанном конверте, не позволяющем просматривать содержание, конкурсную заявку по форме и в порядке, установленным конкурсной документацией. Участник вправе подать только одну конкурсную заявку в отношении каждого предмета конкурса (лота).

На конверте с конкурсной заявкой указывается наименование заказчика, конкурса (лота), наименование участника закупки, почтовый адрес (для юридического лица), сведения о месте жительства (для физического лица) участника закупки и слова «НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО…
».

Все листы конкурсной заявки (тома) должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в закупке и том такой заявки должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника закупки при наличии печати и подписаны участником закупки или лицом, уполномоченным участником закупки. Соблюдение участником закупки указанных требований означает, что информация и документы, входящие в состав заявки на участие в закупке и тома заявки на участие в закупке, поданы от имени участника закупки, и он несет ответственность за подлинность и достоверность этих информации и документов. При этом ненадлежащее исполнение участником закупки требования о том, что все листы такой заявки и тома должны быть пронумерованы, не является основанием для отклонения заявки.

Все конкурсные заявки, полученные до окончания срока подачи конкурсных заявок, регистрируются заказчиком. По требованию участника закупки заказчик выдаёт расписку о получении конверта с конкурсной заявкой с указанием даты и времени его получения.

О получении ненадлежащим образом запечатанной заявки делается соответствующая пометка в расписке.

Заказчик обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в поданных конкурсных заявках, до подведения итогов открытого конкурса.

Участник закупки вправе изменить или отозвать ранее поданную конкурсную заявку в порядке, предусмотренном конкурсной документацией. Изменение и (или) отзыв конкурсных заявок после окончания срока подачи конкурсных заявок, установленного конкурсной документацией, не допускается.

Если заказчик продлевает срок окончания приёма конкурсных заявок, то участник, уже подавший заявку, вправе принять любое из следующих решений:

Отозвать поданную заявку.

Не отзывать поданную заявку, продлив при этом срок её действия и срок действия обеспечения заявки на соответствующий период времени и изменив её (при желании).

Не отзывать поданную заявку и не изменять срок её действия, при этом конкурсная заявка утрачивает свою силу в первоначально установленный в ней срок.

Если по окончании срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе, установленного конкурсной документацией, заказчиком будет получена только одна конкурсная заявка, конкурс будет признан несостоявшимся.

В случае если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается несостоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна конкурсная заявка.

Если по окончании срока подачи конкурсных заявок, установленного конкурсной документацией, заказчиком будет получена только одна конкурсная заявка, несмотря на то, что открытый конкурс признается несостоявшимся, Комиссия по осуществлению закупок осуществит вскрытие конверта с такой заявкой и рассмотрит её в порядке, установленном Положением о закупке. Если рассматриваемая конкурсная заявка и подавший такую заявку участник закупки соответствуют требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией, заказчик вправе заключить договор с таким участником. Такой участник не вправе отказаться от заключения договора с заказчиком. Заказчик вправе провести с таким участником закупки переговоры по снижению цены, представленной в заявке, и заключить договор по цене, согласованной в процессе проведения таких переговоров.

В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе не будет подано ни одной конкурсной заявки, открытый конкурс признается несостоявшимся, заказчик вправе осуществить закупку у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). Информация о признании конкурса несостоявшимся вносится в протокол. 

Конкурсные заявки, полученные заказчиком после окончания срока подачи конкурсных заявок, установленного конкурсной документацией, не рассматриваются и направляются участникам закупки, подавшим такие заявки, в течение трех дней с момента получения заявок без нарушения целостности конверта, в котором была подана такая заявка. Опоздавшие конкурсные заявки вскрываются только в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника закупки.

Вскрытие конвертов с конкурсными заявками

Публично в день, время и в месте в соответствии с конкурсной документацией Комиссией по осуществлению закупок вскрываются конверты с конкурсными заявками.

Комиссией по осуществлению закупок вскрываются конверты с конкурсными заявками, которые поступили заказчику в установленные конкурсной документацией сроки.

В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более конкурсных заявок в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все конкурсные заявки участника закупки, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются участнику.

Участники закупки, подавшие конкурсные заявки, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с конкурсными заявками.

В ходе вскрытия поступивших на конкурс конвертов председатель или замещающий его член Комиссии по осуществлению закупок (далее — председатель Комиссии по осуществлению закупок), исходя из представленных в конкурсной заявке документов, оглашает следующую информацию:

О содержимом конверта (конкурсная заявка, её изменение, отзыв, иное);

Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника закупки, конверт с конкурсной заявкой которого вскрывается.

Наличие документов, предусмотренных конкурсной документацией.

Любую другую информацию, которую Комиссия по осуществлению закупок сочтёт нужной огласить.

Представителям участников закупки может быть предоставлено право для информационного сообщения по сути конкурсной заявки и ответов на вопросы членов Комиссии по осуществлению закупок.

Конкурсные заявки, не вскрытые и не зачитанные в описанном выше порядке, не могут в дальнейшем приниматься в данной закупке к рассмотрению ни при каких условиях.

По результатам процедуры вскрытия конвертов с конкурсными заявками Комиссия по осуществлению закупок составляет протокол вскрытия конвертов с конкурсными заявками.

Протокол вскрытия конвертов с конкурсными заявками подписывается председателем Комиссии по осуществлению закупок и размещается заказчиком не позднее чем через три дня со дня подписания в единой информационной системе. 

Рассмотрение, оценка и сопоставление конкурсных заявок

Для рассмотрения, оценки и сопоставления конкурсных заявок Комиссия по осуществлению закупок вправе привлекать экспертов и специалистов из подразделений заказчика, а также, не ограничиваясь этим, любых других лиц, которых сочтёт необходимым. По результатам рассмотрения, оценки и сопоставления в Комиссию по осуществлению закупок представляется письменное экспертное заключение для принятия решения по определению победителя. Комиссия по осуществлению закупок вправе не согласиться с выводами и рекомендациями, изложенными в экспертном заключении, направить конкурсные заявки на повторное рассмотрение, оценку и сопоставление, привлечь других экспертов и специалистов либо принять решение самостоятельно. При этом лица, участвующие в рассмотрении, оценке и сопоставлении заявок, в том числе члены Комиссии по осуществлению закупок должны обеспечить конфиденциальность процесса оценки.

Рассмотрение, оценка и сопоставление конкурсных заявок осуществляется в следующем порядке:

Проведение отборочной стадии.

Проведение оценочной стадии.

Отборочная стадия. 
В рамках отборочной стадии последовательно выполняются следующие действия:

Проверка участников закупки на соответствие требованиям заказчика и проверка их заявок на соблюдение требований конкурсной документации к составу, содержанию и оформлению заявок. 

Отклонение конкурсных заявок, которые, по мнению членов Комиссии по осуществлению закупок, не соответствуют требованиям конкурса по существу, и принятие решения об отказе участникам закупки, подавшим такие заявки в допуске к участию в конкурсе.

Участнику закупки будет отказано в дальнейшем участии в закупке и его заявка не будет допущена до оценочной стадии в случаях:

1) несоответствия участника закупки требованиям к участникам конкурса, установленным конкурсной документацией;

2) несоответствия конкурсной заявки требованиям к конкурсным заявкам, установленным конкурсной документацией, в том числе непредставления документа, подтверждающего внесение обеспечения заявки на участие в конкурсе;

3) несоответствия предлагаемых товаров, работ, услуг требованиям конкурсной документации;

4) непоступления обеспечения заявки;

5) предоставления в составе конкурсной заявки заведомо недостоверных сведений, намеренного искажения информации или документов, входящих в состав заявки;

6) подачи двух и более заявок от одного участника при условии, что ранее поданные заявки не отозваны.
В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в конкурсной заявке, несоответствия участника закупки требованиям конкурсной документации такой участник закупки отстраняется от участия в конкурсе на любом этапе его проведения.

Отказ в допуске к участию в конкурсе по иным основаниям, не указанным в пунктах 8.4.3.3 и 8.4.3.5 Положения о закупке, не допускается.

В случае если при проведении отборочной стадии заявка только одного участника признана соответствующей требованиям конкурсной документации, такой участник считается единственным участником конкурса. Заказчик вправе заключить договор с участником закупки, подавшим такую конкурсную заявку на условиях конкурсной документации, проекта договора и конкурсной заявки, поданной участником. Такой участник не вправе отказаться от заключения договора с заказчиком. Конкурс в этом случае признается несостоявшимся. Эта информация вносится в протокол. Заказчик вправе провести с таким участником закупки переговоры по снижению цены, представленной в заявке, и заключить договор по цене, согласованной в процессе проведения таких переговоров.

В случае если при проведении отборочной стадии были признаны несоответствующими требованиям конкурсной документации все конкурсные заявки, отказано в дальнейшем участии в закупке всем участникам, подавшим заявки, конкурс признается несостоявшимся, заказчик вправе осуществить закупку у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).

Оценочная стадия.
Для проведения оценочной стадии при необходимости заказчиком могут привлекаться эксперты и специалисты. Цель оценки и сопоставления заявок, которые не были отклонены на отборочной стадии, заключается в их ранжировании по степени предпочтительности для заказчика с целью определения победителя конкурса.

В составе конкурсной документации должны быть указаны как критерии оценки и сопоставления заявок, так и их веса, а также порядок оценки и сопоставления заявок в соответствии с указанными критериями.

Для оценки заявок могут использоваться следующие критерии и соответствующая значимость критериев:

	№ п/п
	Наименование критерия
	Порядок и правила использования критерия
	«Вес» критерия

	1.
	Цена договора (общая стоимость единицы продукции)
	Рейтинг, присуждаемый заявке, определяется по формуле:

в случае если Цmin > 0,
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Цi — предложение участника закупки без учета налогов и сборов, заявка (предложение) которого оценивается;
Цmin — минимальное предложение без учета налогов и сборов из предложений по критерию оценки, сделанных участниками закупки;

в случае если Цmin < 0,
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Цmax — максимальное предложение без учета налогов и сборов из предложений по критерию, сделанных участниками закупки.
В документации о закупке устанавливается начальная (максимальная) цена договора. Использование подкритериев не допускается
	Не менее 50%

	2.
	Качественные характеристики продукции, квалификация участников закупки, в том числе наличие у них финансовых ресурсов, оборудования и других материальных ресурсов на праве собственности или ином законном основании, опыта работы, связанного с предметом договора, и деловой репутации, специалистов и иных работников определенного уровня квалификации
	Рейтинг, присуждаемый заявке, определяется по формуле:
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, где:

Rki — рейтинг, присуждаемый заявке по критерию,

Vк — значимость критерия,

Кi — сумма баллов i-го участника по всем подкритериям. 

Максимальная оценка в баллах по подкритериям составляет 100 баллов и рассчитывается по формуле: 

Кi = (БК1i + БК2i + БК3i+…), где

БК1i, БК2i, БК3i… — количество баллов i-го участника по соответствующему подкритерию.

В документации о закупке устанавливаются:

· предмет оценки, исчерпывающий перечень функциональных характеристик (потребительских свойств) или качественных характеристик продукции по указанному критерию либо одна такая характеристика (потребительское свойство);

· в случае применения нескольких функциональных характеристик (потребительских свойств) или качественных характеристик товара, максимальное значение в баллах для каждой характеристики (потребительского свойства);

· требования о предоставлении документов и сведений по соответствующему предмету оценки (например, копий ранее заключенных договоров, копий документов на специалистов, копий сертификатов, документов, подтверждающих качество продукции, иных документов).

При этом сумма максимальных значений всех установленных характеристик (потребительских свойств) должна составлять 100 баллов. 

В случае применения одного показателя критерия (одной функциональной характеристики (потребительского свойства) или качественной характеристики продукции) для него устанавливается максимальное значение, равное 100 баллам.

Для получения рейтинга заявок каждой заявке Комиссией по осуществлению закупок выставляется значение от 0 до 100 баллов. Формула присвоения баллов членами Комиссии по осуществлению закупок по показателям оценки критерия, имеющим числовое выражение, устанавливается в документации о закупке, исходя из специфики объекта закупки. 

По показателю критерия, не имеющему числового выражения, выставление баллов осуществляется членами Комиссии по осуществлению закупок на основе сравнения представленных предложений с учетом порядка оценки заявок, указанного в документации о закупке. Итоговое значение определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов Комиссии по осуществлению закупок, присуждаемых заявке по критерию.

Оценка заявки, поданной коллективным участником, должна производиться в общей совокупности сделанных каждым из участников предложений, если документацией о закупке не установлено иное 
	Не более 50 %

	3.
	Срок поставки продукции.
	Рейтинг, присуждаемый заявке, определяется по формуле:

в случае применения одного срока (периода) поставки:
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 где:
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 — рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
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F

 — максимальный срок поставки в единицах измерения срока (периода) поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;
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F

 — минимальный срок поставки в единицах измерения срока (периода) поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;
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F

 — предложение, содержащееся в i-й заявке, по сроку поставки в единицах измерения срока (периода) поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;

в случае применения нескольких сроков (периодов) поставки:
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Rf

 — рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
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перk

F

 — максимальный срок поставки по k-му сроку (периоду) поставки в единицах измерения срока (периода) поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;
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перk

F

 — минимальный срок поставки по k-му сроку (периоду) поставки в единицах измерения срока (периода) поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;
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перk

F

 — предложение, содержащееся в i-й заявке, по k-му сроку (периоду) поставки в единицах измерения срока (периода) поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора.

Использование подкритериев не допускается.

В документации о закупке устанавливается единица измерения срока (периода) поставки в годах, кварталах, месяцах, неделях, днях, часах. Срок (период) поставки не может устанавливаться в календарных датах. 

В рамках указанного критерия оценивается срок (период) поставки либо несколько сроков (периодов) поставки, в течение которых участник в случае заключения с ним договора должен поставить товары (выполнить работы, оказать услуги).

В случае применения нескольких сроков (периодов) поставки они устанавливаются в одной единице измерения — либо в годах, либо в кварталах, либо в месяцах, либо в неделях, либо в днях, либо в часах.

При оценке заявок по одному сроку (периоду) поставки лучшим условием исполнения договора по критерию признается предложение в заявке с наименьшим сроком (периодом) поставки товара, работ, услуг. В случае применения нескольких сроков (периодов) поставки лучшим условием исполнения договора по данному критерию признается предложение в заявке с наименьшим суммарным сроком (периодом) поставки по всем срокам (периодам) поставки
	Не более 50%

	4.
	Объем предоставления гарантии качества продукции
	Рейтинг, присуждаемый заявке, определяется по формуле:
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, где:

Rhi — рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию; 

Hmin — минимальная стоимость гарантии качества продукции, установленная в документации о закупке; 

Hi — предложение i-го участника по стоимости гарантии качества продукции.

Использование подкритериев не допускается.

В документации о закупке устанавливаются:

а) предмет гарантийного обязательства и исчерпывающий перечень условий исполнения гарантийного обязательства на срок предоставления гарантий;

б) единица измерения объема предоставления гарантий качества продукции в валюте, используемой для формирования цены договора;

в) срок предоставления гарантии качества продукции (в годах, кварталах, месяцах, неделях, днях, часах);

г) минимальный объем предоставления гарантий качества продукции в валюте, используемой для формирования цены договора, на срок предоставления гарантии, при этом максимальный объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг не устанавливается.

Оценивается объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, на который участник закупки в случае заключения с ним договора принимает на себя обязательство по предоставлению гарантий качества товара, работ, услуг, превышающее минимальный объем гарантий качества товара, работ, услуг, установленный в документации о закупке.

Под объемом предоставления гарантий качества товара, работ, услуг понимается совокупный объем расходов участника закупки, с которым заключается договор, осуществляемых в случае наступления гарантийных обязательств.

При оценке заявок по критерию лучшим условием исполнения договора признается предложение с наибольшим объемом предоставления гарантии качества товара, работ, услуг.

В целях оценки и сопоставления предложений в заявках по объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, превышающему более чем на половину минимальный объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, установленный в документации о закупке, таким заявкам присваивается рейтинг по данному критерию, равный 50. При этом договор заключается на условиях по данному критерию, указанных в заявке. Исполнение гарантийного обязательства осуществляется участником закупки, с которым заключается договор, без взимания дополнительной платы
	Не более 20% 

	5.
	Срок предоставления гарантий качества продукции

	Рейтинг, присуждаемый заявке, определяется по формуле:
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, где:

Rgi — рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию; 

Gmin — минимальный срок предоставления гарантий качества продукции, установленный документацией о закупке; 

Gi — предложение i-го участника по сроку гарантии качества продукции. 

Использование подкритериев не допускается.

В документации о закупке устанавливаются:

а) объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг (предмет и исчерпывающий перечень условий исполнения гарантийного обязательства). Дополнительно объем гарантий может быть установлен в денежном выражении в валюте, используемой для формирования цены договора;

б) минимальный срок предоставления гарантий качества товара, работ, услуг (в годах, кварталах, месяцах, неделях, днях, часах) на объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, установленный в документации о закупке. Максимальный срок предоставления гарантий качества товара, работ, услуг не устанавливается;

в) единица измерения срока предоставления гарантий качества товара, работ, услуг (в годах, кварталах, месяцах, неделях, днях, часах).

Оценивается срок предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, на который участник закупки в случае заключения с ним договора принимает на себя обязательство по гарантии качества товара, работ, услуг, при этом такой срок должен превышать минимальный срок гарантии качества товара, работ, услуг, установленный в документации о закупке.

Лучшим предложением участника закупки по критерию будет считаться предложение, содержащее наибольший срок предоставления гарантий качества.

В целях оценки и сопоставления предложений в заявках со сроком предоставления гарантий качества продукции, превышающим более чем на половину минимальный срок предоставления гарантий качества продукции, установленный в документации о закупке, таким заявкам присваивается рейтинг по указанному критерию, равный 50. При этом договор заключается на условиях по данному критерию, указанных в заявке. Исполнение гарантийного обязательства осуществляется участником закупки, с которым заключается договор, без взимания дополнительной платы
	Не более 20%


Общий срок проведения отборочной и оценочной стадий не может превышать 30 рабочих дней со дня вскрытия конвертов.

Определение победителя конкурса

На основании результатов оценки конкурсных заявок каждой конкурсной заявке присваиваются порядковые номера относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора.

Конкурсной заявке, в которой содержится лучшее сочетание условий исполнения договора, присваивается первый номер. В случае если в нескольких заявках на участие в закупке содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в закупке, которая поступила ранее других заявок на участие в закупке, окончательных предложений, содержащих такие же условия.

Победителем конкурса признается участник закупки, заявка на участие в закупке, которого соответствует требованиям, установленным конкурсной документацией, и заявка, окончательное предложение которого по результатам сопоставления заявок, окончательных предложений на основании указанных в документации о такой закупке критериев оценки содержит лучшие условия исполнения договора. Решение по определению победителя Комиссия по осуществлению закупок принимает на основании ранжирования заявок.

По результатам заседания Комиссии по осуществлению закупок, на котором осуществляется определение победителя конкурса, оформляется протокол подведения итогов конкурса. 

Протокол подписывается председателем Комиссии по осуществлению закупок и размещается заказчиком не позднее чем через три дня со дня подписания в единой информационной системе.

Заказчик направляет победителю конкурса уведомление по электронной почте о признании его победителем конкурса и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в т.ч. в окончательном предложении, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации. Документы считаются полученными победителем в день их отправки по электронной почте заказчиком.

В случае уклонения победителя конкурса от заключения договора, заказчик вправе принять решение о заключении договора с участником, заявке которого по результатам оценки и сопоставления конкурсных заявок был присвоен второй номер, на условиях проекта договора, прилагаемого к конкурсной документации, и условиях исполнения договора, предложенных данным участником в конкурсной заявке, в т.ч. в окончательном предложении. Такой участник конкурса не вправе отказаться от заключения договора.

В случае уклонения участника, конкурсной заявке которого был присвоен второй номер от заключения договора, заказчик вправе осуществить закупку у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).

Последствия признания конкурса несостоявшимся

В случае если конкурс признан несостоявшимся и (или) договор не заключён с участником закупки, подавшим единственную конкурсную заявку или признанным единственным участником конкурса, заказчик вправе провести повторный конкурс или применить другой способ закупки.

В случае подачи единственной конкурсной заявки, Комиссия по осуществлению закупок оформляет протокол вскрытия такой заявки и протокол рассмотрения. Протоколы подписывает председателем Комиссии по осуществлению закупок и не позднее чем через три дня со дня подписания размещаются заказчиком в единой информационной системе. 

В случае признания Комиссией по осуществлению закупок только одного участника закупки единственным участником конкурса в протокол подведения итогов конкурса не вносятся сведения о результатах оценки заявок.

Особенности проведения конкурса в электронной форме

Конкурс в электронной форме проводится в порядке проведения открытого конкурса с учетом положений настоящего пункта и раздела 6 Положения о закупке.

Порядок проведения конкурса в электронной форме определяется регламентом оператора электронной площадки, на которой проводится такой конкурс.

Порядок заключения и исполнения договора
Договор в письменной форме может быть заключён путём составления одного документа, подписанного сторонами, а также путём обмена письмами, телеграммами, телексами, телефаксами и иными документами, в том числе электронными документами, передаваемыми по каналам связи, позволяющим достоверно установить, что документ исходит от стороны по договору.

Электронным документом, передаваемым по каналам связи, признается информация, подготовленная, отправленная, полученная или хранимая с помощью электронных, магнитных, оптических либо аналогичных средств, включая обмен информацией в электронной форме и электронную почту.

В случае уклонения победителя закупки от заключения договора заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя заключить договор, а также о возмещении убытков, причинённых уклонением от заключения договора либо заключить договор с иным участником, если указание на это содержится в документации о закупке, извещении о проведении запроса котировок в соответствии с Положением о закупке.
Срок подписания договора победителем (участником, с которым заключается договор) определяется документацией о закупке, извещением о проведении запроса котировок.

В случае непредставления подписанного договора победителем, иным участником, с которым заключается договор, в сроки, указанные в документации о закупке, извещении о проведении запроса котировок победитель, иной участник считаются уклонившимися от заключения договора.

В случае непредставления победителем, иным участником, с которым заключается договор, обеспечения исполнения договора, в случае наличия такого требования в документации о закупке, извещении о проведении запроса котировок в сроки, указанные в документации о закупке, извещении о проведении запроса котировок победитель, иной участник считаются уклонившимися от заключения договора.

Заказчик в сроки, установленные законодательством, направляет в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на ведение реестра недобросовестных поставщиков сведения об участниках закупки, уклонившихся от заключения договоров, в том числе не предоставивших заказчику в срок, предусмотренный документацией о закупке, подписанный договор или не предоставивших обеспечение исполнения договора в случае, если заказчиком было установлено требование обеспечения договора до его заключения, а также о поставщиках (исполнителях, подрядчиках), с которыми договоры по решению суда расторгнуты в связи с существенным нарушением ими договоров.

В случае если документацией о закупке было предусмотрено представление обеспечения исполнения заявки на участие в процедуре, заказчик удерживает такое обеспечения при наступлении обстоятельств, указанных в подп. 19.5.1 и 19.5.2. Положения о закупке. 

Договор по результатам конкурентной закупки заключается не ранее чем через десять дней и не позднее чем через двадцать дней с даты размещения в единой информационной системе итогового протокола, составленного по результатам конкурентной закупки. В случае необходимости одобрения органом управления заказчика в соответствии с законодательством Российской Федерации заключения договора или в случае обжалования в антимонопольном органе действий (бездействия) заказчика, Комиссии по осуществлению закупок, оператора электронной площадки договор должен быть заключен не позднее чем через пять дней с даты указанного одобрения или с даты вынесения решения антимонопольного органа по результатам обжалования действий (бездействия) заказчика, Комиссии по осуществлению закупок, оператора электронной площадки.

В случае если документацией о закупке установлено требование обеспечения исполнения договора, договор может быть заключён только после предоставления участником закупки, с которым заключается договор, обеспечения исполнения договора в порядке, форме и в размере, указанным в документации о закупке, извещении о проведении запроса котировок.

После определения участника, с которым в соответствии с Положением о закупке должен быть заключён договор, в срок, предусмотренный для заключения договора, заказчик вправе отказаться от заключения договора с таким участником в случае установления недостоверности сведений, содержащихся в заявке такого участника, несоответствия участника закупки требованиям документации о закупке, извещения о проведении запроса котировок.

Заказчик по согласованию с исполнителем договора вправе изменить или расторгнуть договор в случае существенного изменения обстоятельств, из которых они исходили при заключении договора, в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации. В случае недостижения соглашения об изменении условий договора в соответствии с существенно изменившимися обстоятельствами или о его расторжении договор может быть расторгнут или изменён судом в порядке и по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации.

Если при заключении договора или в ходе его исполнения установлено, что поставщик (подрядчик, исполнитель) предоставил недостоверную информацию (в том числе относящейся к предмету договора, полномочиям на его заключение, соответствию договора применимому к нему праву, наличию необходимых лицензий и разрешений, своему финансовому состоянию либо относящихся к третьему лицу) о своём соответствии требованиям, указанным в извещении, документации о закупке, что позволило ему стать победителем закупки, поставщик (подрядчик, исполнитель) обязан возместить заказчику по его требованию убытки, причинённые недостоверностью такой информации, или уплатить предусмотренную договором неустойку.

Признание договора незаключённым или недействительным не препятствует наступлению последствий, предусмотренных п. 19.10. Положения о закупке. В указанном случае заказчик наряду с требованием о возмещении убытков или взыскании неустойки также вправе отказаться от договора, если иное не предусмотрено договором, или через суд требовать признания договора недействительным.

В случае отсутствия у контрагента лицензии на осуществление деятельности или членства в саморегулируемой организации, необходимых для исполнения обязательства по договору, заказчик вправе отказаться от договора (исполнения договора) и потребовать возмещения убытков.

Заказчик по согласованию с контрагентом в ходе исполнения договора вправе изменить не более чем на 30 процентов количество всех предусмотренных договором товаров, объем предусмотренных работ, услуг при изменении потребности в товарах, работах, услугах, на поставку, выполнение, оказание которых заключён договор в объёме, указанном в документации о закупке, а также при выявлении потребности в дополнительном объёме работ, услуг, не предусмотренных договором, но связанных с такими работами, услугами, предусмотренными договором.

При поставке дополнительного количества таких товаров, выполнении дополнительного объёма таких работ, оказании дополнительного объёма таких услуг заказчик по согласованию с контрагентом вправе изменить первоначальную цену договора пропорционально количеству таких товаров, объёму таких работ, услуг, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением потребности в поставке таких товаров, выполнении таких работ, оказании таких услуг заказчик в обязательном порядке изменит цену договора указанным образом.

При исполнении договора не допускается перемена поставщика (исполнителя, подрядчика), за исключением случаев, если новый поставщик (исполнитель, подрядчик) является правопреемником поставщика (исполнителя, подрядчика) по такому договору вследствие реорганизации юридического лица, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в форме преобразования, слияния или присоединения.

Договором может предусматриваться возмещение имущественных потерь, возникших в случае наступления определённых в договоре обстоятельств и не связанных с нарушением обязательства его стороной (потери, вызванные невозможностью исполнения обязательства, предъявлением требований третьими лицами или органами государственной власти к стороне или к третьему лицу, указанному в соглашении, и т.п.). В указанном случае в договоре должен быть определён размер возмещения таких потерь или порядок его определения.

В случае если договор заключается с физическим лицом, за исключением индивидуального предпринимателя или иного занимающегося частной практикой лица, в договор может быть включено условие об уменьшении суммы, подлежащей уплате физическому лицу, на размер налоговых и иных обязательных платежей и сборов, связанных с оплатой договора.

При исполнении договора по согласованию заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) допускается поставка (использование) товара, качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которого являются улучшенными по сравнению с таким качеством и такими и характеристиками товара, указанными в договоре.

Расторжение договора допускается по основаниям и в порядке, предусмотренном гражданским законодательством и договором.

4.
ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА
	1.
	Требования к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, работы, услуги, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы, установленные заказчиком и предусмотренные техническими регламентами в соответствии с законодательством РФ о техническом регулировании, документами, разрабатываемыми и применяемыми в национальной системе стандартизации, принятыми в соответствии с законодательством РФ о стандартизации, иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика либо обоснование необходимости использования иных требований, связанных с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика
	В соответствии с требованиями технического задания.

Нормативно-правовые документы, являющиеся основанием для работы:

­ Федеральный закон Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 30.12.2001 № 197-ФЗ «Трудовой кодекс Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 30.12.2001 № 197-ФЗ «Трудовой кодекс Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;

- Федеральный закон от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»; 

- Федеральный закон от 25.02.1999 N 39-ФЗ "Об инвестиционной деятельности в Российской Федерации, осуществляемой в форме капитальных вложений";

­ Постановление Правительства Российской Федерации от 18 ноября 2013 г. № 1038 «О Министерстве строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 15 декабря 2017 года № 1558 «О внесении изменений в Положение о Министерстве строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 23 декабря 2016 г. № 1452 «О мониторинге цен строительных ресурсов»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 23 сентября 2016 года № 959 «О федеральной государственной информационной системе ценообразования в строительстве»; 

­ Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 13 октября 2009 г. № 474 «О подведомственном федеральном государственном учреждении, уполномоченном на проведение проверки достоверности определения сметной стоимости объектов капитального строительства, строительство которых финансируется с привлечением средств федерального бюджета» (зарегистрировано в Минюсте России 21.12.2009 № 15767);

- Приказ Росстроя от 02.07.2007 № 186 «О порядке ведения Реестра выданных заключений государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий и предоставления сведений, содержащихся в этом Реестре» (зарегистрировано в Минюсте России 12.07.2007 № 9817);

- Приказ Минрегиона РФ от 20.08.2009 № 352 «Об утверждении Порядка ведения реестра заключений о достоверности определения сметной стоимости объектов капитального строительства, строительство которых финансируется с привлечением средств федерального бюджета, и предоставления сведений, содержащихся в указанном реестре» (зарегистрировано в Минюсте России 02.10.2009 № 14939);

­ Приказ Минстроя России от 13 апреля 2017 г. № 710/пр «Об утверждении Порядка утверждения сметных нормативов»;

- Приказ Минздравсоцразвития России от 13.08.2009 № 588н «Об утверждении Порядка исчисления нормы рабочего времени на определенные календарные периоды времени (месяц, квартал, год) в зависимости от установленной продолжительности рабочего времени в неделю» (зарегистрировано в Минюсте России 28.09.2009 № 14900);

- Приказ Минтруда России от 31.05.2013 №235 «Об утверждении методических рекомендаций для федеральных органов исполнительной власти по разработке типовых отраслевых норм труда»;

- Приказ Минтруда России от 30.09.2013 №504 «Об утверждении методических рекомендаций по разработке систем нормирования труда в государственных (муниципальных) учреждениях;

- «Р 2.2.1766-03. 2.2. Гигиена труда. Руководство по оценке профессионального риска для здоровья работников. Организационно-методические основы, принципы и критерии оценки. Руководство», утв. Главным государственным санитарным врачом РФ 24.06.2003;

Локальные акты ФАУ «Главгосэкспертиза России», определяющие внутреннюю регламентацию порядка осуществления деятельности субъектами работ, полученные от Заказчика.

Работы должны проводится специалистами исполнителя, имеющими релевантный опыт в сфере регламентации и/или оптимизации бизнес-процессов и/или нормирования труда, в том числе в органах и организациях, оказывающих государственные услуги.

При выполнении работ Исполнитель должен соблюдать Правила внутреннего трудового распорядка Заказчика, обеспечить сохранность документов, получаемых им в ходе проведения работ, и не разглашать без согласия Заказчика полученные в ходе проведения работ информацию и данные, носящие конфиденциальный характер (в т.ч. персональные данные).

В состав работ входит: 

•
Исследование и анализ трудовых и технологических процессов (процедур) и операций, на основе действующих у Заказчика нормативно-правовых актов всех уровней, а также локальных нормативных актов, определяющих/устанавливающих нормативную численность и загрузку субъектов работ;

•
Описание полного перечня и состава объекта работы;

•
Организация и проведение интервью с субъектами работ;

•
Проведение фотографий рабочего времени, хронометражных работ в объеме, необходимом для разработки технически обоснованных норм труда и норм численности;

•
Анализ затрат рабочего времени субъектов работ: выявление основных источников потерь рабочего времени (с указанием возможных причин этих потерь) и возможности для оптимизации трудовых и технологических процессов (процедур) и операций;

•
Разработка проектов разделов должностных инструкций в части функциональных обязанностей и основных взаимодействий субъектов работы; 

•
Разработка рекомендаций по улучшению трудовых и технологических процессов (процедур) и операций, осуществляемых субъектами работ;

•
Определение норм труда в соответствии с особенностями технологических и трудовых процессов (процедур) и операций, организационных условий, порядка и сроков пересмотра норм труда и численности;

•
Определение (разработка) оптимальных вариантов, эффективных методов и приемов в отношении объекта работы, а также подготовка предложений по их внедрению и исключению потерь рабочего времени;

•
Разработка методик расчета необходимой численности субъектов работ (в формате Excel) на согласованной факторной основе, с учетом плановых объемов работ, а также других критериев, влияющих на трудоемкость работ.

•
Разработка «Дорожной карты» – плана мероприятий по внедрению рекомендаций исполнителя.

2.3 Объектом работ является трудовая деятельность, осуществляемая субъектами работ, а также способы и правила ее организации и выполнения.

2.4 Субъектами работ являются работники центрального аппарата ФАУ «Главгосэкспертиза России» (до 80 работников с уникальными должностями, функции которых связаны с услугами ценообразования, сметного нормирования и мониторинга цен в строительстве).

При этом:

– планирование и реализация работ осуществляется в соответствии с планом-графиком, согласованным с Заказчиком;

– исследование объекта работы и рабочего времени субъектов работы должно осуществляться прямыми наблюдениями и интервью в очной форме (с непосредственным присутствием исполнителя на территории заказчика) непрерывно на протяжении не менее 3 месяцев подряд с суммарной продолжительностью наблюдений в отношении одного субъекта работ не менее 3 рабочих дней;

– исполнитель в ходе выполнения работ применяет любую комбинацию общенаучных методов исследования (анализ, оценка, сопоставление, синтез, аналогия, индукция, дедукция и т.д.) со специфическими методами применяемыми в сфере нормирования труда, придерживаясь рекомендаций, содержащихся в Приказе Минтруда России от 31.05.2013 № 235 «Об утверждении методических рекомендаций для федеральных органов исполнительной власти по разработке типовых отраслевых норм труда» и Приказе Минтруда России от 30.09.2013 № 504 «Об утверждении методических рекомендаций по разработке систем нормирования труда в государственных (муниципальных) учреждениях;

– не менее 90% всех норм труда и норм численности должны быть рассчитаны при помощи аналитического метода нормирования труда и его производных.

	2.
	Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке
	Согласно разделу 3 настоящей документации.

	3.
	Требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик
	Участник закупки представляет в составе заявки предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора (Форма №1).

	4.
	Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	Место выполнения работ: 

- г. Москва, пер. Фуркасовский д. 6,

- г. Москва, ул. Большая Якиманка д. 42 стр. 1-2.

Сроки выполнения работ: в течение 70 (семидесяти) рабочих дней, включая сдачу-приемку выполненных работ, с даты начала выполнения работ (датой начала выполнения работ является дата следующего за датой заключения договора дня), но не позднее «14» декабря 2018 г.

	5.
	Сведения о начальной (максимальной) цене договора (цена лота)/ формула цены, устанавливающая правила расчета сумм, подлежащих уплате заказчиком поставщику (исполнителю, подрядчику) в ходе исполнения договора, и максимальное значение цены договора/цена единицы товара, работы, услуги и максимальное значение цены договора
	Начальная (максимальная) цена договора (цена лота) составляет: 6 000 000,00 руб. (Шесть миллионов рублей 00 копеек), в т.ч. НДС (18%) 915 254,23 руб. (Девятьсот пятнадцать тысяч двести пятьдесят четыре рубля 23 копейки).
Начальная (максимальная) цена единицы продукции составляет: 6 000 000,00 руб. (Шесть миллионов рублей 00 копеек), в т.ч. НДС (18%) 915 254,23 руб. (Девятьсот пятнадцать тысяч двести пятьдесят четыре рубля 23 копейки).

	6.
	Форма, сроки и порядок оплаты оказания услуги
	Оплата работ по договору осуществляется заказчиком в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты подписания сторонами акта сдачи-приемки выполненных работ по форме, установленной приложением № 2 к договору, на основании выставленного исполнителем счета, путем перечисления заказчиком денежных средств на расчетный счет исполнителя, указанный в договоре. 

Датой оплаты работ считается дата списания денежных средств с расчетного счета заказчика по указанным в договоре реквизитам исполнителя. 

	7.
	Количество лотов
	1

	8.
	Порядок формирования цены договора (цены лота)/ цена единицы продукции (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	Цена договора включает в себя стоимость полного комплекса работ, указанных в техническом задании, любых иных работ, необходимых для получения результата в соответствии с предметом договора, а также прочие расходы, связанные с выполнением исполнителем работ по договору.

	9.
	Порядок, место, дата начала, дата и время окончания срока подачи заявок на участие в закупке
	Заявки принимаются в электронном виде подписанными ЭП участника закупки через электронную торговую площадку АО «Единая электронная торговая площадка» https://www.roseltorg.ru/ в электронный сейф организатора закупки (заказчика) с использованием реализованных в Системе средств защиты информации. Заявки принимаются с момента размещения документации на Официальном сайте до даты окончания срока подачи заявок: «23» июля 2018 г., время окончания подачи заявок: 09:00 (время московское).

	10.
	Требования к участникам закупки и перечень документов представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям
	Участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования: 

1) соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся предметом закупки;

2)
непроведение ликвидации участника закупки — юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки — юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

3)
неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;

4)
отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, поданным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято;

5)
отсутствие у участника закупки — физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица — участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные ст. 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;

6)
участник закупки — юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного ст.19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;

7)
обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения договора на создание произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма;

8)
отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических 
лиц — участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, — участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполно-родными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящей документации понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества;

9)
отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 Федерального закона № 223-ФЗ и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
В дополнение к обязательным требованиям установлены иные дополнительные обязательные измеряемые требования:

1) положительная деловая репутация, наличие опыта осуществления поставок, выполнения работ или оказания услуг, соответствующих предмету закупки, а именно:

- наличие у участника закупки успешного опыта выполнения работ, соответствующих предмету закупки.

Под успешным опытом выполнения работ, соответствующих предмету закупки, понимается наличие у участника закупки исполненного договора (контракта), отвечающего всем следующим условиям:

- заключен в период с 01.01.2015 г. до даты подачи заявки на участие в закупке, 

- предметом договора (контракта) являются работы в области оптимизации бизнес-процессов и/или нормирования труда,

- заключен в соответствии с требованиями Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» либо Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»,

- информация о таком договоре (контракте), содержится в Единой информационной системе в сфере закупок (далее - ЕИС) с присвоением реестрового номера в ЕИС со ссылкой на контракт (договор) в реестре договоров (реестре контрактов).

2) отсутствие фактов неисполнения (ненадлежащего исполнения) участником закупки обязательств по поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг по договорам, заключенным с заказчиком, за последние 5 лет, предшествующих дате размещения извещения о закупке.

Состав заявки на участие в конкурсе:

Для юридических лиц:

 - заполненные формы, содержащиеся в документации о закупке, в том числе, включающие указание фирменного наименования (наименования), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, номер контактного телефона, адрес электронной почты участника, сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, работы услуги. В случаях, предусмотренных документацией о закупке, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены обязательные требования к таким товарам, работам, услугам;

· копия учредительного документа (устава и/или иного учредительного документа) и всех изменений к нему;

· выписка из единого государственного реестра юридических лиц, выданная уполномоченным органом не более чем за три месяца до даты предоставления документов заказчику;

· копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице или листа записи единого государственного реестра юридических лиц;

· копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе;

· копия уведомления о переходе на упрощённую систему налогообложения (УСН) или заявления о переходе на УСН с отметкой налогового органа о принятии (там, где это применимо), с предоставлением налоговой декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением УСН, за последние два налоговых периода;

· решение об одобрении или о совершении крупной сделки (оригинал) либо копия такого решения в случае если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств (задатка) в качестве обеспечения конкурсной заявки, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой;

· справка, подтверждающая отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, выданная соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 30 дней до срока окончания приёма заявок (оригинал или нотариально заверенная копия);

· копия документов бухгалтерской (финансовой) отчётности: бухгалтерского баланса, отчёта о финансовых результатах и приложений к ним за последние два года с отметкой налогового органа о принятии или с приложением копии извещения о получении налоговым органом электронного документа при передаче бухгалтерской (финансовой) отчётности в электронном виде;

· документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки — юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее также — руководитель). В случае если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем участника закупки или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в закупке должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

· декларация отсутствия у участника закупки и его должностных лиц конфликта интересов с работниками заказчика (подп. 8 п. 5.2.1. Положения о закупке);

· документ, подтверждающий внесение участником закупки обеспечения заявки (если обеспечение заявки предусмотрено условиями документации о закупке);

·  заверенная участником закупки выкопировка из договора (контракта) (листы с предметом договора (контракта), перечнем работ, листы с суммой договора (контракта), с указанием сторон договора (контракта)), подтверждающая наличие успешного опыта выполнения работ, соответствующих предмету закупки; с указанием реестрового номера в ЕИС со ссылкой на контракт (договор) в реестре договоров (реестре контрактов); акт (акты) выполненных работ и другие документы, подтверждающие исполнение указанных в договоре (контракте) обязательств;

· заявление за подписью руководителя участника закупки (или лица, имеющего полномочия действовать от имени участника закупки) и заверенное печатью участника закупки об отсутствии фактов неисполнения (ненадлежащего исполнения) участником закупки обязательств по поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг по договорам, заключенным с заказчиком, за последние 5 лет, предшествующих дате размещения извещения о закупке.

Для индивидуального предпринимателя:

· заполненные формы, содержащиеся в документации о закупке, в том числе, включающие фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, номер контактного телефона, сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора;

· выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная уполномоченным органом не более чем за три месяца до даты предоставления документов заказчику;

· копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей или листа записи единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

· копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе;

· справка, подтверждающая отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, выданная соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 30 дней до срока окончания приёма заявок (оригинал или нотариально заверенная копия);

· копии налоговых деклараций за последние два года с отметкой налогового органа о принятии или с приложением копии извещения о получении налоговым органом электронного документа при передаче налоговых деклараций в электронном виде;

· документ, подтверждающий внесение участником закупки обеспечения заявки (если обеспечение заявки предусмотрено условиями документации о закупке);

· декларация отсутствия у участника закупки и его должностных лиц конфликта интересов с работниками заказчика (подп. 8 п. 5.2.1. Положения);

· заверенная участником закупки выкопировка из договора (контракта) (листы с предметом договора (контракта), перечнем работ, листы с суммой договора (контракта), с указанием сторон договора (контракта)), подтверждающая наличие успешного опыта выполнения работ, соответствующих предмету закупки; с указанием реестрового номера в ЕИС со ссылкой на контракт (договор) в реестре договоров (реестре контрактов); акт (акты) выполненных работ и другие документы, подтверждающие исполнение указанных в договоре (контракте) обязательств;

· заявление подписанное собственноручно участником и заверенное печатью участника закупки об отсутствии фактов неисполнения (ненадлежащего исполнения) участником закупки обязательств по поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг по договорам, заключенным с заказчиком, за последние 5 лет, предшествующих дате размещения извещения о закупке.

Для физических лиц:

· заполненные формы, содержащиеся в документации о закупке, в том числе, включающие фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, номер контактного телефона, сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора;

· копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе;

· документ, подтверждающий внесение участником закупки обеспечения заявки (если обеспечение заявки предусмотрено условиями документации о закупке);

· декларация отсутствия у участника закупки и его должностных лиц конфликта интересов с работниками заказчика (подп. 8 п. 5.2.1. Положения);

· заверенная участником закупки выкопировка из договора (контракта) (листы с предметом договора (контракта), перечнем работ, листы с суммой договора (контракта), с указанием сторон договора (контракта)), подтверждающая наличие успешного опыта выполнения работ, соответствующих предмету закупки; с указанием реестрового номера в ЕИС со ссылкой на контракт (договор) в реестре договоров (реестре контрактов); акт (акты) выполненных работ и другие документы, подтверждающие исполнение указанных в договоре (контракте) обязательств;

· заявление подписанное собственноручно участником об отсутствии фактов неисполнения (ненадлежащего исполнения) участником закупки обязательств по поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг по договорам, заключенным с заказчиком, за последние 5 лет, предшествующих дате размещения извещения о закупке.

Для коллективного участника:

 -документ, оформленный в соответствии с требованиями п. 5.2.3. Положения о закупке, и подтверждающий объединение лиц, выступающих на стороне одного участника закупки в группу (оригинал или нотариально заверенная копия), и право конкретного участника закупки участвовать в закупке от имени группы лиц, в том числе подавать заявку, вносить обеспечение заявки, договора, подписывать протоколы, договор; 

- документы и сведения в соответствии с подп. 5.10.2.1, 5.10.2.2, 5.10.2.3. Положения о закупке с учетом требований п. 5.2.3. Положения о закупке. 

- документы или копии документов, подтверждающие соответствие лиц, выступающих на стороне участника, установленным требованиям и условиям допуска к участию в закупке
;

- документ, подтверждающий внесение участником закупки обеспечения заявки (если обеспечение заявки предусмотрено условиями документации о закупке);

· - заверенная участником закупки выкопировка из договора (контракта) (листы с предметом договора (контракта), перечнем работ, листы с суммой договора (контракта), с указанием сторон договора (контракта)), подтверждающая наличие успешного опыта выполнения работ, соответствующих предмету закупки; с указанием реестрового номера в ЕИС со ссылкой на контракт (договор) в реестре договоров (реестре контрактов); акт (акты) выполненных работ и другие документы, подтверждающие исполнение указанных в договоре (контракте) обязательств;

- заявление за подписью руководителя участника закупки (или лица, имеющего полномочия действовать от имени участника закупки) и заверенное печатью участника закупки об отсутствии фактов неисполнения (ненадлежащего исполнения) участником закупки обязательств по поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг по договорам, заключенным с заказчиком, за последние 5 лет, предшествующих дате размещения извещения о закупке.

Участник закупки вправе приложить к заявке на участие в конкурсе иные документы, которые, по мнению участника процедуры закупки, подтверждают соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов. Все указанные документы прилагаются участником закупки к заявке на участие в конкурсе.

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ДОКУМЕНТЫ, УЧИТЫВАЕМЫЕ ПРИ РАСЧЕТЕ ПОКАЗАТЕЛЕЙ, ПОИМЕНОВАНЫ В РАЗДЕЛЕ 18 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ «Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке».

В случае представления в составе заявки на участие в конкурсе документов, требующих консульской легализации, проставления апостиля или иной легитимации для их признания на территории Российской Федерации, должны содержать соответствующие легализационные надписи, апостили или иные предусмотренные законодательством реквизиты, подтверждающие соблюдение требований, установленных законодательством.

	11.
	Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке
	Любой участник конкурентной закупки вправе направить заказчику в порядке, предусмотренном Федеральным законом № 223-ФЗ и Положением о закупке, запрос о даче разъяснений положений извещения об осуществлении закупки и (или) документации о закупке.

В течение трех рабочих дней с даты поступления запроса о даче разъяснений положений документации о закупке, заказчик осуществляет разъяснение положений документации о конкурентной закупке и размещает их в единой информационной системе с указанием предмета запроса, но без указания участника такой закупки, от которого поступил указанный запрос. При этом заказчик вправе не осуществлять такое разъяснение в случае, если указанный запрос поступил позднее, чем за три рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в такой закупке.

	12.
	Место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе (открытия доступа к заявкам на участие в конкурсе)
	«23» июля 2018 г., в 09:00 (время московское) процедура открытия доступа к заявкам будет проведена в системе АО «Единая электронная торговая площадка» https://www.roseltorg.ru/, комиссией по осуществлению закупок заказчика в ходе заседания по адресу: 101000, г. Москва, Фуркасовский пер., д.6.

	13.
	Дата и время размещения протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе (открытия доступа к заявкам на участие в конкурсе)
	«25» июля 2018 г., время окончания подачи заявок: 16:00 (время московское).

	14.
	Место и дата рассмотрения предложений (заявок) участников закупки и подведения итогов закупки
	Окончание этапа рассмотрения заявок: «31» июля 2018 г., 101000 г. Москва, Фуркасовский пер., д.6, 16:00 (время московское).

Окончание этапа подведения итогов: «31» июля  2018 г., 101000 г. Москва, Фуркасовский пер., д.6, 17:00 (время московское)

	15.
	Условия допуска к участию в закупке 
	Комиссия по осуществлению закупок допускает заявку на участие в закупке, в случае если заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным Положением о закупке и настоящей документацией о закупке.

Участнику закупки будет отказано в дальнейшем участии в закупке и его заявка не будет допущена до оценочной стадии в случаях:

1) несоответствия участника закупки требованиям к участникам конкурса, установленным конкурсной документацией;

2) несоответствия конкурсной заявки требованиям к конкурсным заявкам, установленным конкурсной документацией, в том числе непредставления документа, подтверждающего внесение обеспечения заявки на участие в конкурсе;

3) несоответствия предлагаемых товаров, работ, услуг требованиям конкурсной документации;

4) непоступления обеспечения заявки;

5) предоставления в составе конкурсной заявки заведомо недостоверных сведений, намеренного искажения информации или документов, входящих в состав заявки;

6) подачи двух и более заявок от одного участника при условии, что ранее поданные заявки не отозваны.

Отказ в допуске к участию в конкурсе по иным основаниям не допускается.

В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в конкурсной заявке, несоответствия участника закупки требованиям конкурсной документации такой участник закупки отстраняется от участия в конкурсе на любом этапе его проведения.

	16.
	Размер обеспечения заявки на участие в закупке, срок и порядок его предоставления участником закупки 
	Не установлено.

	17
	Размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления участником закупки
	Не установлено.

	18.
	Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке
	Критерий 1 — «Цена договора (общая стоимость единицы продукции)», значимость критерия – 50%.

Рейтинг, присуждаемый заявке, определяется по формуле:

в случае если Цmin > 0,
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, где:

Цi — предложение участника закупки без учета налогов и сборов, заявка (предложение) которого оценивается;

Цmin — минимальное предложение без учета налогов и сборов из предложений по критерию оценки, сделанных участниками закупки;

в случае если Цmin < 0,
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, где

Цmax — максимальное предложение без учета налогов и сборов из предложений по критерию, сделанных участниками закупки.
Критерий 2 — «Качественные характеристики продукции, квалификация участников закупки, в том числе наличие у них финансовых ресурсов, оборудования и других материальных ресурсов на праве собственности или ином законном основании, опыта работы, связанного с предметом договора, и деловой репутации, специалистов и иных работников определенного уровня квалификации», значимость критерия – 50%.

Рейтинг, присуждаемый заявке, определяется по формуле:

[image: image20.png]Rki = Ki * Vk



, где:

Rki — рейтинг, присуждаемый заявке по критерию,

Vк — значимость критерия,

Кi — сумма баллов i-го участника по всем подкритериям.

Максимальная оценка в баллах по подкритериям составляет 100 баллов и рассчитывается по формуле:

Кi = (БК1i + БК2i + БК3i+…), где

БК1i, БК2i, БК3i… — количество баллов i-го участника по соответствующему подкритерию.

Таблица «Подкритерии, перечень показателей подкритериев критерия «Качественные характеристики продукции, квалификация участников закупки, в том числе наличие у них финансовых ресурсов, оборудования и других материальных ресурсов на праве собственности или ином законном основании, опыта работы, связанного с предметом договора, и деловой репутации, специалистов и иных работников определенного уровня квалификации».

№ п/п
Качественные характеристики продукции, квалификация участников закупки, в том числе наличие у них финансовых ресурсов, оборудования и других материальных ресурсов на праве собственности или ином законном основании, опыта работы, связанного с предметом договора, и деловой репутации, специалистов и иных работников определенного уровня квалификации
Максимальное значение 
(в баллах)
1
БК1 – Наличие у участника закупки успешного опыта выполнения работ, соответствующих предмету закупки
50
2
БК2 – Наличие у участника закупки положительной деловой репутации
50
Итого
100
БК1 Наличие у участника закупки успешного опыта выполнения работ, соответствующих предмету закупки.

Максимальная оценка по данному подкритерию составляет 50 баллов.

Количество баллов присваивается в зависимости от наличия у участника конкурса опыта по успешному выполнению работ, соответствующих предмету закупки.

Под успешным опытом выполнения работ, соответствующих предмету закупки, понимается наличие у участника закупки исполненного договора (контракта), отвечающего всем следующим условиям:

- заключен в период с 01.01.2015 г. до даты подачи заявки на участие в закупке, 

- предметом договора (контракта) являются работы в области оптимизации бизнес-процессов и/или нормирования труда,

- сумма договора (контракта) не менее 25% от начальной (максимальной) цены договора (лота),

- заключен в соответствии с требованиями Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» либо Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»,

- информация о таком договоре (контракте), содержится в Единой информационной системе в сфере закупок (далее - ЕИС) с присвоением реестрового номера в ЕИС со ссылкой на контракт (договор) в реестре договоров (реестре контрактов).

Подтверждается следующими предоставляемыми участниками закупки документами:

- заполненной Таблицей №1 ФОРМЫ «КВАЛИФИКАЦИЯ УЧАСТНИКА КОНКУРСА»; 

- выкопировкой из договора (контракта) (листы с предметом договора (контракта), перечнем работ, листы с суммой договора (контракта), с указанием сторон договора (контракта)); с указанием реестрового номера в ЕИС со ссылкой на контракт (договор) в реестре договоров (реестре контрактов); 

- актом (актами) выполненных работ и другими документами, подтверждающими исполнение указанных в договоре (контракте) обязательств.

Комиссия по осуществлению закупок принимает к рассмотрению и оценке договоры (контракты), заявленные в Таблице № 1 ФОРМЫ «КВАЛИФИКАЦИЯ УЧАСТНИКА КОНКУРСА». Не заявленные в Таблице № 1 договоры (контракты) Комиссией по осуществлению закупок не учитываются при оценке и сопоставлении заявок.

Участник закупки прилагает документы, подтверждающие приведенные в Таблице № 1 ФОРМЫ «КВАЛИФИКАЦИЯ УЧАСТНИКА КОНКУРСА» сведения. В случае отсутствия в составе заявки указанных подтверждающих документов, представленная в Таблице № 1 ФОРМЫ «КВАЛИФИКАЦИЯ УЧАСТНИКА КОНКУРСА» информация при оценке и сопоставлении заявок не учитывается Комиссией по осуществлению закупок.

Порядок оценки:

№ п/п

Количество договоров (контрактов)

Количество присваиваемых баллов

1.

1 договор (контракт)
10

2.

от 2 до 4 договоров (контрактов) включительно
20

3.

от 5 до 7 договоров (контрактов) включительно
40

4.

от 8 договоров (контрактов) и более
50

БК2 Наличие у участника закупки положительной деловой репутации.

Максимальная оценка по данному подкритерию составляет 50 баллов.

Под наличием у участника закупки положительной деловой репутации понимается наличие информации об участнике конкурса в рэнкинге Рейтингового агентства RAEX («Эксперт РА») – (https://raexpert.ru/database/companies/)  за 2014 и/или 2015 и/или 2016 и/или 2017 г. 

Количество баллов присваивается в зависимости от наиболее высокой позиции в рэнкингах Рейтингового агентства RAEX («Эксперт РА») – (https://raexpert.ru/database/companies/)  за 2014 и/или 2015 и/или 2016 и/или 2017 г. 

Подтверждается следующими предоставляемыми участниками закупки документами:

- заполненной Таблицей №2 ФОРМЫ «КВАЛИФИКАЦИЯ УЧАСТНИКА КОНКУРСА»;

- информацией с официального сайта https://raexpert.ru/database/companies/ в формате принтскрин страницы официального сайта https://raexpert.ru/database/companies/.

Порядок оценки:

№ п/п

Наиболее высокая позиция в рэнкингах Рейтингового агентства RAEX («Эксперт РА»)  (https://raexpert.ru/database/companies/)  за 2014 и/или 2015 и/или 2016 и/или 2017
Количество присваиваемых баллов

1.

3 и выше
50
2.
10-4

40

3.
20-11
20
4.

40-21
10
5.

41 и ниже, или отсутствие в рейтинге
0
Участник закупки несет ответственность за достоверность представленной информации.

В случае если представленные формы и документы заполнены некорректно и/или указанные сведения трактуются двояко, и не позволяют однозначно определить соответствие участника закупки обозначенным выше требованиям, заявленные участником закупки сведения не принимаются в расчет Комиссией по осуществлению закупок при оценке соответствия участника закупки данному требованию.

	19.
	Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке
	Согласно п. 18 Информационной карты настоящей документации.

Оценка заявок на участие в закупке, которые содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами производятся по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на 15 процентов, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником в заявке на участие в закупке.

	20.
	Описание предмета закупки в соответствии с ч. 6.1 ст. 3 Федерального закона № 223-ФЗ
	Согласно техническому заданию.

	21.
	Порядок внесения изменений в извещение и документацию закупки
	Изменения, вносимые в извещение об осуществлении конкурентной закупки, документацию о конкурентной закупке, разъяснения положений документации о конкурентной закупке размещаются заказчиком в единой информационной системе не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. В случае внесения изменений в извещение об осуществлении конкурентной закупки, документацию о конкурентной закупке срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен таким образом, чтобы с даты размещения в единой информационной системе указанных изменений до даты окончания срока подачи заявок на участие в такой закупке оставалось не менее половины срока подачи заявок на участие в такой закупке, установленного Положением о закупке для данного способа закупки.

	22.
	Сведения о праве заказчика отказаться от проведения процедуры закупки
	Заказчик вправе отменить конкурентную закупку по одному и более предмету закупки (лоту) до наступления даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в конкурентной закупке.

Решение об отмене конкурентной закупки размещается в единой информационной системе в день принятия этого решения.

По истечении срока отмены конкурентной закупки до заключения договора заказчик вправе отменить определение поставщика (исполнителя, подрядчика) только в случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы в соответствии с гражданским законодательством.

	23.
	Порядок предоставления преференций, в случае если таковые предоставляются в соответствии с извещением о проведении закупки
	Предоставляется приоритет товарам российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами (в соответствии с постановлением Правительства от 16 сентября 2016 г. № 925 «О приоритете товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами»).

Особенности предоставления приоритета определены в разделе 18 Положения о закупке и Разделе 3 настоящей документации о закупке).

	24.
	Переторжка
	Не применяется.

	25.
	Срок предоставления подписанного договора
	Заказчик направляет победителю конкурса протокол рассмотрения и оценки заявок и проект договора в электронной форме по адресу электронной почты, указанной в заявке победителя конкурса, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации. Документы считаются полученными победителем в день их отправки заказчиком. Победитель конкурса не вправе отказаться от заключения договора. 

Участник закупки, обязанный заключить договор, должен представить заказчику подписанный со своей стороны проект Договора и обеспечение исполнения договора (если установлено) не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня передачи согласованного Заказчиком проекта договора участнику закупки, обязанному заключить договор.

В случае если участник закупки, обязанный заключить договор, не представил заказчику в указанный срок подписанный им договор, либо не предоставил надлежащее обеспечение исполнения договора, такой участник признается уклонившимся от заключения договора. В случае уклонения участника закупки от заключения договора внесенное обеспечение заявки такому участнику закупки не возвращается (если требование о предоставлении обеспечения заявки на участие в закупке было предусмотрено заказчиком).

	26.
	Форма подачи заявки на участие в конкурсе
	Электронный документ.

	27.
	Возможность выбора нескольких победителей
	Не допускается.

	28.
	Применение антидемпинговых мер
	Не применяются.

	29.
	Право заказчика на изменение объема всех предусмотренных договором товаров, объем предусмотренных работ, услуг
	Заказчик по согласованию с контрагентом в ходе исполнения договора вправе изменить не более чем на 30 процентов количество всех предусмотренных договором товаров, объем предусмотренных работ, услуг при изменении потребности в товарах, работах, услугах, на поставку, выполнение, оказание которых заключён договор в объёме, указанном в документации о закупке, а также при выявлении потребности в дополнительном объёме работ, услуг, не предусмотренных договором, но связанных с такими работами, услугами, предусмотренными договором.
При поставке дополнительного количества таких товаров, выполнении дополнительного объёма таких работ, оказании дополнительного объёма таких услуг заказчик по согласованию с контрагентом вправе изменить первоначальную цену договора пропорционально количеству таких товаров, объёму таких работ, услуг, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением потребности в поставке таких товаров, выполнении таких работ, оказании таких услуг заказчик в обязательном порядке изменит цену договора указанным образом.


ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В ЗАЯВКУ

НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

Указанные данные, содержащие их документы и копии таких документов размещаются на специализированной электронной торговой площадки «Коммерческие закупки» АО «Единая электронная торговая площадка» https://www.roseltorg.ru/
ФОРМА № 1

Фирменный бланк участника процедуры закупки

«____» ___________ 201_ года

Предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы Продукции, о стране происхождения товара и о производителе товара (Заявка)
Изучив извещение о проведении конкурса в электронной форме на 
____________, опубликованное на специализированной электронной торговой площадки «Коммерческие закупки» АО «Единая электронная торговая площадка» https://www.roseltorg.ru/ и на сайте www.zakupki.gov.ru, конкурсную документацию, и принимая установленные в них требования и условия конкурса,
______________________________________,

(фирменное наименование (наименование), ИНН, КПП, ОГРН, ОКОПФ

ОКПО, ОКТМО, дата постановки на учет в налоговом органе, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона)

зарегистрированное по адресу:_____________________________________________, 

(юридический адрес участника процедуры закупки)

предлагает осуществить поставку товара, выполнить работы, оказать услуги в полном соответствии с условиями конкурсной документации на следующих условиях:

	№ п/п
	Условия исполнения договора, являющиеся критериями оценки заявок на участие в конкурсе, указанные в заявке, в том числе сведения об объеме, цене закупаемой Продукции, сроке исполнения договора
	Предложение участника

	1.
	Цена закупаемых услуг, руб. с НДС
	

	
	Цена закупаемых услуг, руб. без НДС
	

	
	НДС 18 %
	

	
	% снижения 
	

	2.
	Объем закупаемых услуг
	Согласно требованиям технического задания

	3.
	Срок исполнения договора
	Согласно требованиям технического задания

	4.
	Сведения о соответствии дополнительным обязательным измеряемым требованиям

	4.1.
	Наличие у участника закупки успешного опыта выполнения работ, соответствующих предмету закупки
	Указать количество договоров (контрактов)

	4.2.
	Отсутствие фактов неисполнения (ненадлежащего исполнения) участником закупки обязательств по поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг по договорам, заключенным с Заказчиком, за последние 5 лет, предшествующих дате размещения извещения о закупке
	Указать

	5. 
	Качественные характеристики объекта закупки, квалификация участников закупки, в том числе наличие у них финансовых ресурсов, на праве собственности или ином законном основании оборудования и других материальных ресурсов, опыта работы, связанного с предметом договора, и деловой репутации, специалистов и иных работников определенного уровня квалификации

	5.1
	Наличие у участника закупки успешного опыта выполнения работ, соответствующих предмету закупки
	Указать количество договоров (контрактов)

	5.2
	Наличие у участника закупки положительной деловой репутации
	Указать 


Настоящая заявка на участие в конкурсе имеет правовой статус оферты и действует до подписания договора, заключаемого по результатам конкурса, но не менее 90 календарных дней со дня, следующего за днем проведения открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам.
Настоящим подтверждаем, что наша организация является/не является (нужное подчеркнуть):

- российским лицом в соответствии с постановлением Правительства от 16 сентября 2016 г. № 925 «О приоритете товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами»,

- субъектом малого или среднего предпринимательства согласно статье 4 Федерального закона от 24.07.2007 года  № 209–ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации». Форму декларации (сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства или декларация) о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства прилагаем (указывается, в случае если организация является субъектом малого или среднего предпринимательства согласно статье 4 Федерального закона от 24.07.2007 года № 209–ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»).В случае присуждения нам права заключить договор настоящая заявка будет носить характер предварительного заключенного нами и заказчиком договора.
Настоящим подтверждаем, что против _______________________________________ (наименование участника процедуры закупки) не проводится ликвидация, отсутствует решение арбитражного суда о признании юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом), не открыто конкурсное производство, деятельность не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отсутствует задолженность по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов, определяемой по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за истекший период (год, квартал/полугодие/9 месяцев текущего года).
В случае присуждения нам права заключения договора, мы берем на себя обязательства подписать со своей стороны договор в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями нашей заявки на участие в конкурсе.
В случае, если нашей заявке на участие в конкурсе будет присвоен второй номер, а победитель конкурса будет признан уклонившимся от заключения договора с заказчиком, мы обязуемся подписать и предоставить заказчику подписанный и заверенный печатью со своей стороны договор в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями нашей заявки на участие в конкурсе в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня передачи согласованного Заказчиком проекта договора участнику закупки, обязанному заключить договор.
Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с заказчиком нами уполномочен _____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., телефон уполномоченного лица участника закупки)

Все сведения о проведении конкурса в электронной форме просим сообщать уполномоченному лицу.

В соответствии с конкурсной документацией, информация по содержанию наших предложений в данном конкурсе представлена в следующих документах, которые являются неотъемлемой частью нашей заявки на участие в конкурсе:

Перечень предоставляемых в соответствии с документацией конкурса документов:

	№ п/п
	Перечень предоставляемых в соответствии с конкурсной документацией документов
	Число страниц

	Для юридических лиц 
	

	1.
	заполненные формы, содержащиеся в документации о закупке, в том числе, включающие указание фирменного наименования (наименования), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, номер контактного телефона, адрес электронной почты участника, сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, работы услуги 
	

	2.
	копии учредительного документа (устава и/или иного учредительного документа) и всех изменений к нему
	

	3.
	выписка из единого государственного реестра юридических лиц, выданная уполномоченным органом не более чем за три месяца до даты предоставления документов заказчику
	

	4.
	копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице или листа записи единого государственного реестра юридических лиц
	

	5.
	копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе
	

	6.
	копия уведомления о переходе на упрощённую систему налогообложения (УСН) или заявления о переходе на УСН с отметкой налогового органа о принятии (там, где это применимо), с предоставлением налоговой декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением УСН, за последние два налоговых периода
	

	7.
	решение об одобрении или о совершении крупной сделки (оригинал) либо копия такого решения в случае если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств (задатка) в качестве обеспечения конкурсной заявки, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой
	

	8.
	справка, подтверждающая отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, выданная соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 30 дней до срока окончания приёма заявок (оригинал или нотариально заверенная копию)
	

	9.
	копии документов бухгалтерской (финансовой) отчётности: бухгалтерского баланса, отчёта о финансовых результатах и приложений к ним за последние два года с отметкой налогового органа о принятии или с приложением копии извещения о получении налоговым органом электронного документа при передаче бухгалтерской (финансовой) отчётности в электронном виде
	

	10.
	документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки — юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее также — руководитель). В случае если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем участника закупки или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в закупке должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица
	

	11.
	декларация отсутствия у участника закупки и его должностных лиц конфликта интересов с работниками заказчика (подп. 8 п. 5.2.1. Положения о закупке)
	

	12.
	документ, подтверждающий внесение участником закупки обеспечения заявки (если обеспечение заявки предусмотрено условиями документации о закупке)
	

	13.
	заверенная участником закупки выкопировка из договора (контракта) (листы с предметом договора (контракта), перечнем работ, листы с суммой договора (контракта), с указанием сторон договора (контракта)), подтверждающая наличие успешного опыта выполнения работ, соответствующих предмету закупки; с указанием реестрового номера в ЕИС со ссылкой на контракт (договор) в реестре договоров (реестре контрактов); акт (акты) выполненных работ и другие документы, подтверждающие исполнение указанных в договоре (контракте) обязательств
	

	14.
	заявление за подписью руководителя участника закупки (или лица, имеющего полномочия действовать от имени участника закупки) и заверенное печатью участника закупки об отсутствии фактов неисполнения (ненадлежащего исполнения) участником закупки обязательств по поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг по договорам, заключенным с заказчиком, за последние 5 лет, предшествующих дате размещения извещения о закупке
	

	15.
	дополнительные документы, учитываемые при расчете показателей в соответствии с разделом 18 информационной карты документации конкурса в электронной форме «Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке»
	

	16.
	Иные документы
	

	Для индивидуального предпринимателя

	1.
	заполненные формы, содержащиеся в документации о закупке, в том числе, включающие фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, номер контактного телефона, сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора
	

	2.
	выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная уполномоченным органом не более чем за три месяца до даты предоставления документов заказчику
	

	3.
	копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей или листа записи единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	

	4.
	копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе
	

	5.
	справка, подтверждающая отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, выданная соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 30 дней до срока окончания приёма заявок (оригинал или нотариально заверенная копию)
	

	6.
	копии налоговых деклараций за последние два года с отметкой налогового органа о принятии или с приложением копии извещения о получении налоговым органом электронного документа при передаче налоговых деклараций в электронном виде
	

	7.
	документ, подтверждающий внесение участником закупки обеспечения заявки (если обеспечение заявки предусмотрено условиями документации о закупке)
	

	8.
	декларация отсутствия у участника закупки и его должностных лиц конфликта интересов с работниками заказчика (подп. 8 п. 5.2.1. Положения о закупке)
	

	9.
	заверенная участником закупки выкопировка из договора (контракта) (листы с предметом договора (контракта), перечнем работ, листы с суммой договора (контракта), с указанием сторон договора (контракта)), подтверждающая наличие успешного опыта выполнения работ, соответствующих предмету закупки; с указанием реестрового номера в ЕИС со ссылкой на контракт (договор) в реестре договоров (реестре контрактов); акт (акты) выполненных работ и другие документы, подтверждающие исполнение указанных в договоре (контракте) обязательств
	

	10.
	заявление подписанное собственноручно участником и заверенное печатью участника закупки об отсутствии фактов неисполнения (ненадлежащего исполнения) участником закупки обязательств по поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг по договорам, заключенным с заказчиком, за последние 5 лет, предшествующих дате размещения извещения о закупке
	

	11.
	дополнительные документы, учитываемые при расчете показателей в соответствии с разделом 18 информационной карты документации конкурса в электронной форме «Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке»
	

	12.
	Иные документы
	

	Для физических лиц

	1.
	заполненные формы, содержащиеся в документации о закупке, в том числе, включающие фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, номер контактного телефона, сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора
	

	2.
	копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе
	

	3.
	документ, подтверждающий внесение участником закупки обеспечения заявки (если обеспечение заявки предусмотрено условиями документации о закупке)
	

	4.
	декларация отсутствия у участника закупки и его должностных лиц конфликта интересов с работниками заказчика (подп. 8 п. 5.2.1. Положения)
	

	5.
	заверенная участником закупки выкопировка из договора (контракта) (листы с предметом договора (контракта), перечнем работ, листы с суммой договора (контракта), с указанием сторон договора (контракта)), подтверждающая наличие успешного опыта выполнения работ, соответствующих предмету закупки; с указанием реестрового номера в ЕИС со ссылкой на контракт (договор) в реестре договоров (реестре контрактов); акт (акты) выполненных работ и другие документы, подтверждающие исполнение указанных в договоре (контракте) обязательств
	

	6.
	заявление подписанное собственноручно участником об отсутствии фактов неисполнения (ненадлежащего исполнения) участником закупки обязательств по поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг по договорам, заключенным с заказчиком, за последние 5 лет, предшествующих дате размещения извещения о закупке
	

	7.
	дополнительные документы, учитываемые при расчете показателей в соответствии с разделом 18 информационной карты документации конкурса в электронной форме «Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке»
	

	8.
	Иные документы
	

	Для коллективного участника

	
	…..
	

	
	….
	

	
	….
	


Участник закупки
Для юридического лица - Должность, подпись, фамилия, инициалы
                    МП

Для индивидуального предпринимателя  - Подпись, фамилия, инициалы

                    МП

Для физического лица – Подпись, фамилия, имя, отчество.

«___»___________ 201__ г.
ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данную инструкцию не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.

2. Заявку на участие в конкурсе следует оформить на официальном бланке участника процедуры закупки.

3. Участник процедуры закупки присваивает заявке на участие в конкурсе дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

4. Участник процедуры закупки должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

5. Участник процедуры закупки должен указать стоимость поставки товара/ выполнения работ/ оказания услуг цифрами и словами, в рублях, в соответствии с ценовым предложением (Форма № 3, графа «Всего»). Цену следует указывать в формате XXX XXX ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».

6. Участник процедуры закупки должен указать срок оказания услуг в целом количестве дней.

7. Участник процедуры закупки должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к заявке на участие в конкурсе документов, определяющих суть предложения участника процедуры закупки.

8. Заявка на участие в конкурсе должна быть подписана и скреплена печатью в соответствии с требованиями по оформлению заявки согласно разделу «Порядок подачи заявок на участие в конкурсе» настоящей документации.

Приложение № 1 

к ФОРМЕ № 1 настоящей документации 

СВЕДЕНИЯ О СООТВЕТСТВИИ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ ОБЯЗАТЕЛЬНЫМ ИЗМЕРЯЕМЫМ ТРЕБОВАНИЯМ

(наименование участника конкурса в электронной форме)

подтверждает свое соответствие дополнительным обязательным измеряемым требованиям, изложенным далее

1. Положительная деловая репутация, наличие опыта осуществления поставок, выполнения работ или оказания услуг, соответствующих предмету закупки, а именно:

- наличие у участника закупки успешного опыта выполнения работ, соответствующих предмету закупки.

Под успешным опытом выполнения работ, соответствующих предмету закупки, понимается наличие у участника закупки исполненного договора (контракта), отвечающего всем следующим условиям:

- заключен в период с 01.01.2015 г. до даты подачи заявки на участие в закупке, 

- предметом договора (контракта) являются работы в области оптимизации бизнес-процессов и/или нормирования труда,

- заключен в соответствии с требованиями Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» либо Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»,

- информация о таком договоре (контракте), содержится в Единой информационной системе в сфере закупок (далее - ЕИС) с присвоением реестрового номера в ЕИС со ссылкой на контракт (договор) в реестре договоров (реестре контрактов).

Таблица №1

	№ п/п
	Предмета договора (контракта),

№, дата заключения
	Наименование заказчика
	Цена договора (контракта)
	Реестровый номер в ЕИС
	Период оказания услуг по договору (контракту)

	
	
	
	
	
	начало
	окончание

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


Подтверждается выкопировкой из договора (контракта) (листы с предметом договора (контракта), перечнем работ, листы с суммой договора (контракта), с указанием сторон договора (контракта)); с указанием реестрового номера в ЕИС со ссылкой на контракт (договор) в реестре договоров (реестре контрактов); актом (актами) выполнения работ и другими документами, подтверждающими исполнение указанных в договоре (контракте) обязательств.
2. Отсутствие фактов неисполнения (ненадлежащего исполнения) участником закупки обязательств по поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг по договорам, заключенным с Заказчиком, за последние 5 лет, предшествующих дате размещения извещения о закупке.

Подтверждается заявлением за подписью руководителя участника закупки (или лица, имеющего полномочия действовать от имени участника закупки) и заверенного печатью участника закупки.
_________________________________
___

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.
ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данную инструкцию не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.

2. Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

3. Участник закупки обязан приложить сведения и документы, подтверждающие соответствие указанным сведениям. Сведения и документы должны содержаться в отдельной папке «ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ ИЗМЕРЯЕМЫЕ ТРЕБОВАНИЯ». 
4. Участник закупки несет ответственность за достоверность представленной информации. В случае если представленные формы и документы заполнены некорректно и/или указанные сведения трактуются двояко, и не позволяют однозначно определить соответствие участника закупки обозначенным выше требованиям, заявленные участником закупки сведения не принимаются комиссией по осуществлению закупок.

ФОРМА № 2
Приложение к заявке на участие в конкурсе

от «___» __________ 20___ г. № ______
Конкурс в электронной форме на______________.
АНКЕТА УЧАСТНИКА ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ 

	№
	Наименование
	Сведения об участнике процедуры закупки

	1. 
	Фирменное наименование (Полное и сокращенное наименования организации либо Ф.И.О. участника процедуры закупки – физического лица, в том числе, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя)
	

	2. 
	Организационно - правовая форма
	

	3. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О., номера и серии паспорта, даты его выдачи и кода подразделения всех учредителей)
	

	4. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц/индивидуального предпринимателя (дата и номер, кем выдано) либо паспортные данные для участника процедуры закупки – физического лица
	

	5. 
	Виды деятельности
	

	6. 
	Срок деятельности (с учетом правопреемственности)
	

	7. 
	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО, ОКТМО
	

	8. 
	Юридический адрес (страна, адрес)
	

	9. 
	Почтовый адрес (страна, адрес)
	

	10. 
	Фактическое местоположение
	

	11. 
	Телефоны (с указанием кода города)
	

	12. 
	Факс (с указанием кода города)
	

	13. 
	Адрес электронной почты 
	

	14. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	15. 
	Размер уставного капитала
	

	16. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника процедуры закупки в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	17. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя участника процедуры закупки, имеющего право подписи согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона
	

	18. 
	Орган управления участника процедуры закупки – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение которой является предметом настоящего конкурса и порядок одобрения соответствующей сделки
	

	19. 
	Фамилия, Имя и Отчество уполномоченного лица участника процедуры закупки с указанием должности, контактного телефона, эл.почты 
	


_________________________________
___

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данную инструкцию не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.

2. Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки на участие в конкурсе, приложением к которой является данная анкета участника процедуры закупки.

3. Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4. В графе 19 указывается уполномоченное лицо участника процедуры закупки для оперативного уведомления по вопросам организационного характера и взаимодействия с организатором конкурса.

5. Заполненная участником процедуры закупки анкета должна содержать все сведения, указанные в таблице. В случае отсутствия каких-либо данных указывается слово «нет».

6. В случае предоставления паспортных данных, указанных в графе 3, участник процедуры закупки прикладывает к данной анкете информационное письмо о согласии учредителей на работу с персональными данными.
ФОРМА № 3
Приложение к заявке на участие в конкурсе

от «___» __________ 20___ г. № ______
ЦЕНОВОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ 
Участник закупки: ________________________________ 

1. Ценовое предложение рассчитано как ___% снижения к начальной (максимальной) цене договора (цене лота), определенной документацией закупки, и составляет ___________________ (сумма в рублях цифрами и прописью), включая НДС - ____ % в сумме __________ (сумма в рублях цифрами и прописью) (или указанная сумма не облагается НДС в соответствии с п._____ ст._____ Налогового кодекса Российской Федерации (письмо (уведомление), каким налоговым органом выдано, когда, №_____) 
________________________________
___

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)
                                              
(Имя и должность подписавшего)






М.П.
ФОРМА № 4
Приложение к заявке на участие в конкурсе

от «___» __________ 20___ г. № ______
ФОРМА «КВАЛИФИКАЦИЯ УЧАСТНИКА КОНКУРСА»
(наименование участника конкурса)

подтверждает свою квалификацию (в соответствии с требованиями п. 18. Информационной карты документации закупки «Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке»), изложенную далее
1. Наличие у участника закупки успешного опыта выполнения работ, соответствующих предмету закупки

Под успешным опытом выполнения работ, соответствующих предмету закупки, понимается наличие у участника закупки исполненного договора (контракта), отвечающего всем следующим условиям:

- заключен в период с 01.01.2015 г. до даты подачи заявки на участие в закупке, 

- предметом договора (контракта) являются работы в области оптимизации бизнес-процессов и/или нормирования труда,

- сумма договора (контракта) не менее 25% от начальной (максимальной) цены договора (лота),

- заключен в соответствии с требованиями Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» либо Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»,

- информация о таком договоре (контракте), содержится в Единой информационной системе в сфере закупок (далее - ЕИС) с присвоением реестрового номера в ЕИС со ссылкой на контракт (договор) в реестре договоров (реестре контрактов).
Таблица № 1

	№ п/п
	Предмета договора (контракта),

№, дата заключения
	Наименование заказчика
	Цена договора (контракта)
	Реестровый номер в ЕИС
	Период оказания услуг по договору (контракту)

	
	
	
	
	
	начало
	окончание

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


Подтверждается выкопировкой из договора (контракта) (листы с предметом договора (контракта), перечнем работ, листы с суммой договора (контракта), с указанием сторон договора (контракта)); с указанием реестрового номера в ЕИС со ссылкой на контракт (договор) в реестре договоров (реестре контрактов); актом (актами) выполненных работ и другими документами, подтверждающими исполнение указанных в договоре (контракте) обязательств (п. 18. «Критерии оценки предложений на участие в закупке» Информационной карты)
2. Наличие у участника закупки положительной деловой репутации

Под наличием у участника закупки положительной деловой репутации понимается наличие информации об участнике конкурса в рэнкинге Рейтингового агентства RAEX («Эксперт РА») – (https://raexpert.ru/database/companies/)  за 2014 и/или 2015 и/или 2016 и/или 2017 г.
Таблица № 2

	№ п/п
	Информация о номерах позиций в рэнкингах Рейтингового агентства RAEX («Эксперт РА»)  (https://raexpert.ru/database/companies/)  за 2014 и/или 2015 и/или 2016 и/или 2017

	
	

	1
	

	2
	

	3
	

	…
	


Подтверждается информацией с официального сайта https://raexpert.ru/database/companies/ в формате принтскрин страницы официального сайта https://raexpert.ru/database/companies/ (п. 18. «Критерии оценки предложений на участие в закупке» Информационной карты)

________________________________
___

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)


(Имя и должность подписавшего)М.П.

ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данную инструкцию не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.

2. Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

3. Участник закупки вправе приложить сведения и документы, подтверждающие соответствие указанным сведениям. Сведения и документы должны содержаться в отдельной папке «КВАЛИФИКАЦИЯ УЧАСТНИКА КОНКУРСА». 

4. Участник закупки несет ответственность за достоверность представленной информации. В случае если представленные формы и документы заполнены некорректно и/или указанные сведения трактуются двояко, и не позволяют однозначно определить соответствие участника закупки обозначенным выше требованиям, заявленные участником закупки сведения не принимаются в расчет комиссией по осуществлению закупок при оценке соответствия участника закупки данному требованию.

5. Комиссия по осуществлению закупок принимает к рассмотрению и оценке договоры (контракты), заявленные в Таблице № 1 ФОРМЫ «КВАЛИФИКАЦИЯ УЧАСТНИКА КОНКУРСА». Не заявленные в Таблице № 1 договоры (контракты) комиссией по осуществлению закупок не учитываются при оценке и сопоставлении заявок.

6. Участник закупки прилагает документы, подтверждающие приведенные в Таблицах №№ 1, 2 ФОРМЫ «КВАЛИФИКАЦИЯ УЧАСТНИКА КОНКУРСА» сведения. В случае отсутствия в составе заявки указанных подтверждающих документов, представленная в Таблицах №№ 1, 2 ФОРМЫ «КВАЛИФИКАЦИЯ УЧАСТНИКА КОНКУРСА» информация при оценке и сопоставлении заявок не учитывается комиссией по осуществлению закупок.

ФОРМА № 5
Приложение к заявке на участие в конкурсе

от «___» __________ 20___ г. № ______
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, ________________________________________________________________________________ 

                                                    фамилия, имя, отчество,          

проживающий по адресу (по месту регистрации) _________________________________ ___________________________________________________________________________паспорт______________№_____________ дата выдачи___________________ название выдавшего органа ___________________________________________________________, в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.06 № 152-ФЗ «О персональных данных», даю своё согласие ФАУ «Главгосэкспертиза России» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации, обработку моих персональных данных, включающих (но не ограничиваясь) фамилию, имя, отчество, год, месяц, дату и место рождения, адрес, паспортные данные, образование, профессию, а также все иные персональные данные, относящиеся к моей личности, доступные либо известные ФАУ «Главгосэкспертиза России» (далее - персональные данные).

Предоставляю ФАУ «Главгосэкспертиза России» право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, уничтожение, публикацию.

Настоящее согласие на обработку персональных данных может быть отозвано в порядке, установленном Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

В случае отзыва согласия на обработку моих персональных данных ФАУ «Главгосэкспертиза России» вправе не прекращать их обработку до окончания срока действия настоящего согласия. Срок действия настоящего согласия – период времени до истечения действия договора от _____________ №_____*.

Контактный(е) телефон(ы) _______________________________________________________ 

Подпись субъекта персональных данных
 _________________________________________ 

                                                                                                    подпись

Ф.И.О




«__»_________ 20__г

ФОРМА № 6

ДЕКЛАРАЦИЯ

о соответствии участника закупки критериям отнесения
к субъектам малого и среднего предпринимательства

Подтверждаем, что  

(указывается наименование участника закупки)

в соответствии со статьей 4 Федерального закона “О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации” удовлетворяет критериям отнесения организации к субъектам  

(указывается субъект малого или среднего предпринимательства
в зависимости от критериев отнесения)

предпринимательства, и сообщаем следующую информацию:

1. Адрес местонахождения (юридический адрес):  


.

2. ИНН/КПП:  
.

(№, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

3. ОГРН:  
.

4. Исключен.

5. Сведения о соответствии критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, а также сведения о производимых товарах, работах, услугах и видах деятельности
:

	№ п/п
	Наименование сведений
	Малые предприятия
	Средние предприятия
	Показатель

	1

	2
	3
	4
	5

	1
	Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов (за исключением суммарной доли участия, входящей в состав активов инвестиционных фондов) в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью, процентов
	не более 25
	(

	2
	Суммарная доля участия иностранных юридических лиц и (или) юридических лиц, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью
, процентов
	не более 49
	(

	3
	Акции акционерного общества, обращающиеся на организованном рынке ценных бумаг, отнесены к акциям высокотехнологичного (инновационного) сектора экономики в порядке, установленном Правительством Российской Федерации
	да (нет)

	4
	Деятельность хозяйственного общества, хозяйственного партнерства заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) соответственно хозяйственного общества, хозяйственного партнерства - бюджетным, автономным научным учреждениям или являющимся бюджетными учреждениями, автономными учреждениями образовательным организациям высшего образования
	да (нет)

	5
	Наличие у хозяйственного общества, хозяйственного партнерства статуса участника проекта в соответствии с Федеральным законом “Об инновационном центре “Сколково”
	да (нет)

	6
	Учредителями (участниками) хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств являются юридические лица, включенные в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень юридических лиц, предоставляющих государственную поддержку инновационной деятельности в формах, установленных Федеральным законом “О науке и государственной научно-технической политике”
	да (нет)

	7
	Среднесписочная численность работников за предшествующий календарный год, человек
	до 100 включительно
	от 101 до 250 включительно
	указывается количество человек
(за предшест​вующий календарный год)

	
	
	до 15 – микропред​приятие
	
	

	8
	Доход за предшествующий календарный год, который определяется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, суммируется по всем осуществляемым видам деятельности и применяется по всем налоговым режимам, млн. рублей
	800
	2000
	указывается в млн. рублей
(за предшест​вующий календарный год)

	
	
	120 в год – микро​предприятие
	
	

	9
	Содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей сведения о лицензиях, полученных соответственно юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем
	подлежит заполнению

	10
	Сведения о видах деятельности юридического лица согласно учредительным документам или о видах деятельности физического лица, внесенного в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющего предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	подлежит заполнению

	11
	Сведения о производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	подлежит заполнению

	12
	Сведения о соответствии производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах критериям отнесения к инновационной продукции, высокотехнологичной продукции
	да (нет)

	13
	Сведения об участии в утвержденных программах партнерства отдельных заказчиков с субъектами малого и среднего предпринимательства
	да (нет)
(в случае участия ( наименование заказчика, реализующего программу партнерства)

	14
	Сведения о наличии у юридического лица, индивидуального предпринимателя в предшествующем календарном году контрактов, заключенных в соответствии с Федеральным законом “О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд”, и (или) договоров, заключенных в соответствии с Федеральным законом “О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц”
	да (нет)
(при наличии ( количество исполненных контрактов или договоров и общая сумма)

	15
	Сведения о том, что руководитель, члены коллегиального исполнительного органа, главный бухгалтер субъекта малого и среднего предпринимательства не имеют судимости за преступления в сфере экономики, а также о том, что в отношении указанных физических лиц не применялось наказание в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, связанной с деятельностью субъекта малого и среднего предпринимательства, и административное наказание в виде дисквалификации
	да (нет)

	16
	Информация о наличии сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных федеральными законами “О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц” и “О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд”
	да (нет)


(подпись)

М.П.

(фамилия, имя, отчество (при наличии) подписавшего, должность)

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

1. Предмет закупки: 
Выполнение работ в области нормирования труда и выработке предложений по совершенствованию организации труда структурных подразделений ФАУ «Главгосэкспертиза России». 
2. В состав работ входит: 

2.1.1. Исследование и анализ трудовых и технологических процессов (процедур) и операций, на основе действующих у Заказчика нормативно-правовых актов всех уровней, а также локальных нормативных актов, определяющих/устанавливающих нормативную численность и загрузку субъектов работ;

2.1.2. Описание полного перечня и состава объекта работы;

2.1.3. Организация и проведение интервью с субъектами работ;

2.1.4. Проведение фотографий рабочего времени, хронометражных работ в объеме, необходимом для разработки технически обоснованных норм труда и норм численности;

2.1.5. Анализ затрат рабочего времени субъектов работ: выявление основных источников потерь рабочего времени (с указанием возможных причин этих потерь) и возможности для оптимизации трудовых и технологических процессов (процедур) и операций;

2.1.6. Разработка проектов разделов должностных инструкций в части функциональных обязанностей и основных взаимодействий субъектов работы; 

2.1.7. Разработка рекомендаций по улучшению трудовых и технологических процессов (процедур) и операций, осуществляемых субъектами работ;

2.1.8. Определение норм труда в соответствии с особенностями технологических и трудовых процессов (процедур) и операций, организационных условий, порядка и сроков пересмотра норм труда и численности;

2.1.9. Определение (разработка) оптимальных вариантов, эффективных методов и приемов в отношении объекта работы, а также подготовка предложений по их внедрению и исключению потерь рабочего времени;

2.1.10. Разработка методик расчета необходимой численности субъектов работ (в формате Excel) на согласованной факторной основе, с учетом плановых объемов работ, а также других критериев, влияющих на трудоемкость работ.

2.1.11. Разработка «Дорожной карты» – плана мероприятий по внедрению рекомендаций исполнителя.

3. Объектом работ является трудовая деятельность, осуществляемая субъектами работ, а также способы и правила ее организации и выполнения.

4. Субъектами работ являются работники центрального аппарата ФАУ «Главгосэкспертиза России» (до 80 работников с уникальными должностями, функции которых связаны с услугами ценообразования, сметного нормирования и мониторинга цен в строительстве).

При этом:

– планирование и реализация работ осуществляется в соответствии с планом-графиком, согласованным с Заказчиком;

– исследование объекта работы и рабочего времени субъектов работы должно осуществляться прямыми наблюдениями и интервью в очной форме (с непосредственным присутствием исполнителя на территории Заказчика) непрерывно на протяжении не менее 3 месяцев подряд с суммарной продолжительностью наблюдений в отношении одного субъекта работ не менее 3 рабочих дней;

– Исполнитель в ходе выполнения работ применяет любую комбинацию общенаучных методов исследования (анализ, оценка, сопоставление, синтез, аналогия, индукция, дедукция и т.д.) со специфическими методами применяемыми в сфере нормирования труда, придерживаясь рекомендаций, содержащихся в Приказе Минтруда России от 31.05.2013 № 235 «Об утверждении методических рекомендаций для федеральных органов исполнительной власти по разработке типовых отраслевых норм труда» и Приказе Минтруда России от 30.09.2013 № 504 «Об утверждении методических рекомендаций по разработке систем нормирования труда в государственных (муниципальных) учреждениях;

– не менее 90% всех норм труда и норм численности должны быть рассчитаны при помощи аналитического метода нормирования труда и его производных.
5.
Описание работ: 

Работы должны проводится специалистами исполнителя, имеющими релевантный опыт в сфере регламентации и/или оптимизации бизнес-процессов и/или нормирования труда, в том числе в органах и организациях, оказывающих государственные услуги.

При выполнении работ исполнитель должен соблюдать Правила внутреннего трудового распорядка Заказчика, обеспечить сохранность документов, получаемых им в ходе проведения работ, и не разглашать без согласия Заказчика полученные в ходе проведения работ информацию и данные, носящие конфиденциальный характер (в т.ч персональные данные).
6. Ожидаемые результаты работ

Результаты выполненных работ по разработке норм труда в отношении основных видов деятельности Учреждения оформляются в форме Итогового отчета (отчетной документации).

К Итоговому отчету прилагаются: 

- Исходные данные, содержащие результаты фото-хронометражных замеров, экспертных оценок и т.д. в соответствии с выбранным методом нормирования труда по каждому виду работ, и промежуточные расчеты в Microsoft Excel, на основании которых были разработаны методики расчета численности, позволяющие рассчитать необходимые корректировки методик расчета численности при изменении отдельных элементов трудового и/или технологического процесса.

- Нормы труда и нормы численности, рассчитанные с учетом особенностей  технологических и трудовых процессов (процедур) и операций, организационных условий, порядка и сроков пересмотра норм труда и численности.

- Основные источники потерь рабочего времени с указание причин этих потерь.

- Калькулятор расчета численности в Microsoft Excel, позволяющий производить расчеты необходимой численности работников в соответствии с описанными в методиках формулами путем изменения значений показателей, характеризующих объем работ и трудовую нагрузку, и корректирующих коэффициентов (факторов).

- Методики расчета численности работников (включая управленческий персонал) по каждой функции в составе объекта работы, содержащие: 

перечень и описание всех видов работ по каждой функции, 

перечень, способ и порядок учета показателей, характеризующих объем работ и трудовую нагрузку, 

перечень и значения корректирующих коэффициентов, характеризующих выявленные потери рабочего времени, 

формулу расчета численности работников в зависимости от показателей, характеризующих объем работ и трудовую нагрузку, и корректирующих коэффициентов.  

- Рекомендации по внедрению эффективных методов и приемов работы, исключению потерь рабочего времени по каждой нормируемой функции (в случае наличия потерь рабочего времени) и план мероприятий по их внедрению («Дорожная карта»).

- Проекты положений о структурных подразделениях, должностных инструкций субъектов работ, описывающие их функциональные обязанности и основные взаимодействия с учетом разработанных рекомендаций исполнителя.

Формат и структура отчетной документации, предусмотренных договором (положений, инструкций, методик, калькулятора и т.д.), подлежат предварительному согласованию с Заказчиком в соответствии с условиями Договором.
Отчетная документация передается на бумажном и на электронном носителях (флеш-накопитель) (в одном экземпляре).

Текстовые документы, передаваемые на электронном носителе, должны быть представлены в соответствующих форматах Microsoft Office (*docx и (или) *xlsx). 

Бумажные версии документов брошюруются и представляются с приложением описания содержащихся в них документов. 

Все материалы передаются с сопроводительными документами Исполнителя.

Исполнителем по результатам работ предоставляется Итоговый отчет о результатах выполненных работ в текстовой (в формате Word) и презентационной версии (в формате PowerPoint).

7. Порядок выполнения работ
Работы выполняются в один этап, включающий следующие действия:

-   анализ нормативно-правовых, локальных актов и иной документации Заказчика;

-  исследование организации труда субъектов работ и использования ими рабочего времени; 

-   оценка, анализ и обобщение результатов исследования;

- оформление результатов исследования и подготовка Итогового отчета о результатах работы и их презентация и передача Заказчику.

8. Условия выполнения работ

Условия выполнения работ определяются следующими основными требованиями: 

До начала выполнения работ исполнитель разрабатывает и согласовывает с Заказчиком план-график выполнения работ, содержащий весь объем работы, необходимый для реализации всех целей и задач.

Исследование объекта работы и рабочего времени субъектов работы должно осуществляться прямыми наблюдениями и интервью в очной форме (с непосредственным присутствием исполнителя на территории заказчика) в рабочие дни Учреждения.

Посещение исполнителем подразделений Заказчика осуществляется в сопровождении уполномоченных лиц Заказчика.

Реализация технических, программных, организационных и иных решений, разработанных Исполнителем, не должна нарушать авторских и смежных прав третьих лиц. 

В ходе выполнения работ исполнитель должен обеспечить сопровождение и консультационную поддержку, включающие индивидуальное консультирование сотрудников Заказчика в режиме веб-конференции либо по телефону по вопросам, возникающим в процессе работ.

Мероприятия по оказанию консультационной поддержки и техническому сопровождению должны производиться в течение всего периода проведения работ.

Заказчик имеет право потребовать присутствия представителя Исполнителя на территории Заказчика для оперативного решения проблем в ходе выполнения работ.

Исполнитель осуществляет консультационную поддержку и сопровождение результатов работы на протяжении 6 месяцев после завершения работ. Консультационная поддержка и сопровождение результатов работы включает отработку запросов Заказчика по существу применения результатов работы, направленных на электронный адрес ответственного представителя Исполнителя, в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты получения запроса Исполнителем, не подлежит дополнительной оплате.

По завершению работ Заказчику передаются:

Итоговый отчет о результатах выполненных работ в текстовой (в формате Word) и презентационной версии (в формате PowerPoint) и иные прилагаемые к нему документы.

9. Сведения о Заказчике и Исполнителе
Заказчик: Федеральное автономное учреждение «Главное управление государственной экспертизы» (ФАУ «Главгосэкспертиза России») (далее – Заказчик).

Исполнитель: определяется по итогам проведения конкурса.

10. Плановые сроки начала и окончания работ

Дата начала выполнения работ: «___» __________ 2018 г. (указывается дата дня, следующего за датой заключения Договора, указанной в преамбуле);

Дата окончания выполнения работ: « 14 » декабря 2018 г.

Срок выполнения работ не должен превышать 70 (Семьдесят) рабочих дней. Исполнитель вправе досрочно выполнить работы, предусмотренные настоящим Договором, при этом он не вправе требовать увеличения цены Договора. 

11. Нормативно-правовые документы, являющиеся основанием для работы:

11.1 Федеральный закон Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 30.12.2001 № 197-ФЗ «Трудовой кодекс Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 30.12.2001 № 197-ФЗ «Трудовой кодекс Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;

- Федеральный закон от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»; 

- Федеральный закон от 25.02.1999 N 39-ФЗ "Об инвестиционной деятельности в Российской Федерации, осуществляемой в форме капитальных вложений";

­ Постановление Правительства Российской Федерации от 18 ноября 2013 г. № 1038 «О Министерстве строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 15 декабря 2017 года № 1558 «О внесении изменений в Положение о Министерстве строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 23 декабря 2016 г. № 1452 «О мониторинге цен строительных ресурсов»; 
- Постановление Правительства Российской Федерации от 23 сентября 2016 года № 959 «О федеральной государственной информационной системе ценообразования в строительстве»; 
­ Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 13 октября 2009 г. № 474 «О подведомственном федеральном государственном учреждении, уполномоченном на проведение проверки достоверности определения сметной стоимости объектов капитального строительства, строительство которых финансируется с привлечением средств федерального бюджета» (зарегистрировано в Минюсте России 21.12.2009 № 15767);

- Приказ Росстроя от 02.07.2007 № 186 «О порядке ведения Реестра выданных заключений государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий и предоставления сведений, содержащихся в этом Реестре» (зарегистрировано в Минюсте России 12.07.2007 № 9817);

- Приказ Минрегиона РФ от 20.08.2009 № 352 «Об утверждении Порядка ведения реестра заключений о достоверности определения сметной стоимости объектов капитального строительства, строительство которых финансируется с привлечением средств федерального бюджета, и предоставления сведений, содержащихся в указанном реестре» (зарегистрировано в Минюсте России 02.10.2009 № 14939);

­ Приказ Минстроя России от 13 апреля 2017 г. № 710/пр «Об утверждении Порядка утверждения сметных нормативов»;

- Приказ Минздравсоцразвития России от 13.08.2009 № 588н «Об утверждении Порядка исчисления нормы рабочего времени на определенные календарные периоды времени (месяц, квартал, год) в зависимости от установленной продолжительности рабочего времени в неделю» (зарегистрировано в Минюсте России 28.09.2009 № 14900);

- Приказ Минтруда России от 31.05.2013 №235 «Об утверждении методических рекомендаций для федеральных органов исполнительной власти по разработке типовых отраслевых норм труда»;

- Приказ Минтруда России от 30.09.2013 №504 «Об утверждении методических рекомендаций по разработке систем нормирования труда в государственных (муниципальных) учреждениях;

- «Р 2.2.1766-03. 2.2. Гигиена труда. Руководство по оценке профессионального риска для здоровья работников. Организационно-методические основы, принципы и критерии оценки. Руководство», утв. Главным государственным санитарным врачом РФ 24.06.2003;
11.2. Локальные акты ФАУ «Главгосэкспертиза России», определяющие внутреннюю регламентацию порядка осуществления деятельности субъектами работ, полученные от Заказчика.

ПРОЕКТ ДОГОВОРА

ДОГОВОР № 

г. Москва








«___» ___________ 2018 г.

Федеральное автономное учреждение «Главное управление государственной экспертизы» (ФАУ «Главгосэкспертиза России»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице _________________________, действующего на основании _____________________, с одной стороны, и ______________________________(для юридических лиц указывается: полное наименование, организационно-правовая форма, ОГРН, место нахождения; для индивидуальных предпринимателей – фамилия, имя, отчество, основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (ОГРНИП); для физических лиц: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность, место жительства), именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _________________________, действующего на основании ________________, с другой стороны, далее совместно именуемые – Стороны, и каждый в отдельности – Сторона, на основании протокола _________________ от «___» _________ 2018 года № __________, заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательство выполнить работы в области нормирования труда и выработке предложений по совершенствованию организации труда структурных подразделений ФАУ «Главгосэкспертиза России», и сдать их результаты Заказчику, а Заказчик обязуется принять выполненные работы в соответствии с условиями настоящего Договора и Техническим заданием (Приложение № 1 к Договору) и оплатить их в порядке, установленном Договором.


1.2. Работы выполняются материалами и оборудованием Исполнителя в соответствии с требованиями, объемом, в порядке и на условиях, определенных в Техническом задании (Приложение № 1 к настоящему Договору, являющееся его неотъемлемой частью), а также в настоящем Договоре.

1.3. Места выполнения работ: г. Москва, пер. Фуркасовский д. 6, г. Москва, ул. Большая Якиманка 42 стр. 1-2 (далее – объект).

2. ЦЕНА ДОГОВОРА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
2.1. Цена настоящего Договора (стоимость работ) составляет _________________ (_____________________), в том числе НДС 18% в сумме _________________ (______________________) (либо указание, что НДС не облагается с основанием освобождения от уплаты НДС).


2.2. Цена настоящего Договора включает в себя стоимость полного комплекса работ, указанных в Техническом задании (Приложение № 1 к Договору), любых иных работ, необходимых для получения результата в соответствии с предметом настоящего Договора, а также прочие расходы, связанные с выполнением Исполнителем работ по Договору.


2.3. Оплата по Договору осуществляется Заказчиком в течение 10 (Десяти) рабочих дней с даты подписания сторонами Акта сдачи-приемки выполненных работ (по форме, установленной Приложением № 2 к Договору), на основании выставленного Исполнителем счета, путем перечисления Заказчиком денежных средств на расчетный счет Исполнителя, указанный в Договоре. 


2.4.  Датой оплаты работ считается дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика по указанным в настоящем Договоре реквизитам Исполнителя. 


2.5. Цена Договора может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных Договором объема работ и иных условий исполнения Договора. 


2.6. Превышение Исполнителем объемов работ при отсутствии письменного соглашения Сторон Заказчиком не оплачивается. Существенное изменение обстоятельств, из которых Стороны исходили при заключении Договора (статья 451 ГК РФ), не является основанием для пересмотра стоимости работ по настоящему Договору.


2.7. Заказчик вправе вносить изменения в Техническое задание до момента сдачи-приемки работ. При условии, если стоимость дополнительных работ при внесении изменений в Техническое задание не превышает 10% от договорной цены, выполнение дополнительных работ не влечет увеличение договорной цены и не налагает на Заказчика дополнительных финансовых обязательств.

3. СРОКИ и порядок выполнения работ
3.1.  Сроки выполнения работ: 

Дата начала выполнения работ: «___» __________ 2018 г. (указывается дата дня, следующего за датой заключения Договора, указанной в преамбуле);

Дата окончания выполнения работ: « 14 » декабря 2018 г.

Срок выполнения работ не должен превышать 70 (Семьдесят) рабочих дней, включая сдачу-приемку выполненных работ. 

Исполнитель вправе досрочно выполнить работы, предусмотренные настоящим Договором, при этом он не вправе требовать увеличения цены Договора. 

3.2. Датой приемки работ является дата подписания Заказчиком Акта сдачи-приемки выполненных работ (Приложение № 2 к Договору).

3.3. Предусмотренные настоящим Договором работы осуществляются в один этап в соответствии с требованиями Технического задания (Приложение № 1 к Договору).

3.4. До начала выполнения работ Исполнитель разрабатывает и согласовывает с Заказчиком план-график выполнения работ, содержащий весь объем работы, необходимый для реализации всех целей и задач, предусмотренных Техническим заданием (Приложение № 1 к Договору).

3.5. Работа по Договору должна быть полностью выполнена Исполнителем в указанный в п. 3.1 Договора срок, включая передачу к моменту окончания выполнения работ Итогового отчета (далее – отчетная документация) в порядке и объеме, определенном в Техническом задании (Приложение № 1 к Договору).

3.6. Перечень отчетной документации по результатам выполненных работ определен Техническим заданием (Приложение № 1 к Договору).

3.7. Никакие обстоятельства, вызвавшие задержку сроков выполнения работ, не могут служить основанием для предъявления требования Исполнителем о продлении срока выполнения работ, за исключением случаев, оговоренных в статье 9 настоящего Договора.

4. ПОРЯДОК СДАЧИ-ПРИЕМКИ РЕЗУЛЬТАТОВ РАБОТ

4.1. В течение 55 (Пятидесяти пяти) рабочих дней с даты начала выполнения работ, Исполнитель уведомляет (по электронной почте, указанной в п. 11.5. Договора) Заказчика о готовности отчетной документации с приложением ее к уведомлению. Заказчик в течение 1 (одного) рабочего дня с момента получения уведомления о готовности отчетной документации письменно утверждает отчетную документацию или предоставляет мотивированный отказ от ее утверждения с указанием замечаний и срока их устранения. Утверждение осуществляется путем направления ответственным представителем Заказчика письма по электронной почте в адрес Исполнителя, указанный в п. 11.5. Договора, с приложением утвержденной отчетной документации. После устранения недостатков в отчетной документации утверждение осуществляется повторно с соответственным применением правил настоящего пункта. 

4.2. После утверждения отчетной документации Исполнитель письменно уведомляет Заказчика о готовности сдать результат выполненных работ, и согласовывает с Заказчиком в течение 1 (Одного) рабочего дня точное время и дату начала приемки работ посредством обмена сообщениями по электронной почте.

4.3. Приемка работ производится в течение 10 (Десяти) рабочих дней по адресу Заказчика г. Москва, ул. Большая Якиманка д. 42, стр. 1-2 уполномоченными представителями со стороны Заказчика и Исполнителя. Под уполномоченным представителем Стороны для целей Договора понимается любое физическое лицо, являющееся представителем Стороны и совершающее действия от его имени на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством либо ответственный представитель Стороны, указанный в Договоре.  

4.4. До начала проведения приемки работ Исполнитель обязан предоставить Заказчику отчетную документацию, перечень которой предусмотрен Техническим заданием (Приложение № 1 к Договору), подписанный со своей стороны Акт сдачи-приемки выполненных работ в 2 экземплярах (по форме, установленной Приложением № 2 к Договору), счет на оплату, счет-фактуру. 

4.5. По окончании приемки работ Заказчик направляет Исполнителю подписанный со своей стороны 1 (один) экземпляр Акта сдачи-приемки выполненных работ или мотивированный отказ от его подписания с перечнем выявленных недостатков, необходимых доработок и срока их устранения – не позднее 10 (Десяти) рабочих дней. Факт приемки Заказчиком результата выполненных работ, указанного в настоящем разделе Договора и Техническом задании (Приложение № 1 к Договору), должен быть зафиксирован в Акте сдачи-приемки выполненных работ (по форме, установленной Приложения № 2 к Договору).

4.6. Заказчик, обнаруживший после приемки работ отступления в них от Договора или иные недостатки, которые не могли быть установлены при обычном способе приемки (скрытые недостатки), в том числе такие, которые были умышленно скрыты Исполнителем, обязан известить об этом Исполнителя не позднее 7 (семи) календарных дней со дня их обнаружения.

4.7. При возникновении спора при приемке работ по поводу недостатков работ или их причин по требованию любой из Сторон либо соглашением Сторон должна быть назначена экспертиза. Расходы на экспертизу несет Исполнитель, за исключением случаев, когда экспертизой установлено отсутствие нарушений Исполнителем Договора или причинной связи между действиями Исполнителя и обнаруженными недостатками. В указанных случаях расходы на экспертизу несет Сторона, потребовавшая назначения экспертизы, а если она назначена по соглашению между Сторонами, обе Стороны поровну.

4.8. После приемки работ Заказчик не лишается права ссылаться на недостатки работ, которые могли быть установлены при обычном способе ее приемки (явные и скрытые недостатки).

4.9. При повторном выявлении недостатков при приемке выполненных работ, препятствующих использованию результата работ по назначению (являются существенными и неустранимыми недостатками, результат работ не достигнут и т.д.), а также в случае нарушения сроков устранения недостатков, выявленных при приемке работ, более чем на 10 (Десять) календарных дней, Заказчик вправе отказаться от исполнения Договора в одностороннем внесудебном порядке и оплаты работ. В этом случае Стороны составляют заключение, являющееся мотивированным отказом от приемки работ, которое подписывается Сторонами. При отказе от подписания такого заключения уполномоченным представителем Исполнителя об этом делается отметка в заключении, удостоверяемая подписями представителей со стороны Заказчика.

На основании заключения Заказчик отказывается от исполнения Договора в одностороннем внесудебном порядке путем направления соответствующего уведомления в соответствии с требованиями, установленными Договором, оплаты работ по причине их ненадлежащего исполнения, а также возмещения Исполнителю убытков, причиненных досрочным прекращением Договора.  

4.10. Работы по Договору считаются выполненными в полном объеме с даты подписания Сторонами Акта сдачи-приемки выполненных работ (по форме, установленной Приложением № 2 к Договору).

4.11. Если в процессе выполнения работ выясняется нецелесообразность дальнейшего проведения работ, Заказчик обязан письменно поставить об этом в известность Исполнителя, после чего Исполнитель прекращает выполнение работ и в течение 2 (двух) рабочих дней уведомляет об этом Заказчика. Порядок осуществления взаиморасчетов Сторон осуществляется в порядке, указанном в п. 8.5. настоящего Договора. 

4.12. В случае если Исполнитель обнаружил обстоятельства, определяющие невозможность выполнения дальнейших работ по настоящему Договору по причинам, не зависящим от Исполнителя (отсутствие у Исполнителя имеющихся у Заказчика информации или документов, необходимых для реализации работ и пр.), Исполнитель обязан письменно известить об этом Заказчика для принятия Заказчиком необходимых мер для устранения обстоятельств, препятствующих дальнейшему выполнению работ, а Заказчик обязан принять такие меры в течение 2 (Двух) рабочих дней со дня получения указанного уведомления от Исполнителя.

4.13. В случае досрочного прекращения работ по настоящему Договору Заказчик обязан принять от Исполнителя фактически выполненные им на момент прекращения работы и оплатить их стоимость при условии надлежащего выполнения и приемки Заказчиком (за исключением отказа от исполнения обязательств по основанию, предусмотренному пунктом 4.9. Договора).

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
5.1. Заказчик обязан:

5.1.1. Представить Исполнителю исходные документы, указанные в Техническом задании (Приложение № 1 к Договору).

5.1.2. Принять и оплатить в установленном настоящим Договором порядке выполненные работы.


5.1.3. Оказывать содействие Исполнителю в ходе выполнения им работ.

5.1.4. В случае досрочного выполнения Исполнителем работ, Заказчик обязан принять и оплатить выполненные работы в порядке, предусмотренном п. 2.3. настоящего Договора, при этом, Исполнитель не вправе требовать увеличения  стоимости работ по настоящему Договору.

5.2. Заказчик вправе:
5.2.1. Проверять ход и качество выполняемых Исполнителем работ по настоящему Договору

5.2.2. Требовать от Исполнителя надлежащего исполнения обязательств в соответствии с настоящим Договором, а также требовать своевременного устранения выявленных недостатков работ.

5.2.3. Требовать от Исполнителя предоставления надлежащим образом оформленной отчетной документации, подтверждающей исполнение обязательств в соответствии с настоящим Договором.

5.2.4. Для проверки соответствия качества выполненных Исполнителем работ требованиям, установленным Техническим заданием и настоящим Договором, привлекать независимых экспертов. 

5.2.5. Контролировать ход выполнения работ. Заказчик, обнаружив при осуществлении контроля и надзора за выполнением работ отступления от условий настоящего Договора, которые могут ухудшить качество работ, или иные их недостатки, письменно уведомляет об этом Исполнителя и приостанавливает их ход до момента устранения таких недостатков. 



5.2.6. Назначить Исполнителю срок для устранения недостатков в выполняемых работах, если во время выполнения работ станет очевидным, что они не будут выполнены надлежащим образом. Срок, установленный Заказчиком, не может превышать 5 (Пять) календарных дней, начиная со дня, следующего за днем предъявления Заказчиком указанных требований. Изменение срока устранения выявленных недостатков возможно только с письменного указания Заказчика.

При неисполнении Исполнителем в назначенный срок этого требования Заказчик вправе поручить исправление работ другому лицу за счет Исполнителя, а также потребовать возмещения убытков.

5.3. Исполнитель обязан:



5.3.1. Своевременно и должным образом выполнять работы в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к Договору).



5.3.2. Соблюдать конфиденциальность всей полученной в рамках исполнения настоящего Договора информации от Заказчика, в том числе касающейся условий настоящего Договора, не разглашать полученную от Заказчика информацию третьим лицам.



5.3.3. Выполнять указания Заказчика, представленные в письменном виде, в том числе о внесении изменений и дополнений в отчетную документацию, если они не противоречат действующему законодательству Российской Федерации, и не выходят за рамки предмета настоящего Договора, и соответственно не увеличивают объем и сроки выполняемых Исполнителем работ, и цену Договора. 



5.3.4. Своими силами за собственный счет устранять недоделки и дополнять отчетную документацию при получении от Заказчика мотивированной письменной претензии относительно качества, полноты документации, разрабатываемой Исполнителем или её несоответствия условиям настоящего Договора и нормам действующего законодательства Российской Федерации.



5.3.5. Передать Заказчику разработанную отчетную документацию в сроки и в объеме, установленные настоящим Договором и Техническом заданием (Приложение № 1 к Договору).



5.3.6. Если в процессе выполнения работ выяснится неизбежность получения отрицательного результата или нецелесообразность дальнейшего проведения работы, Исполнитель обязан приостановить ее, поставив об этом в известность Заказчика. Вопрос о целесообразности продолжения работы решается Сторонами в течение 10 (Десяти) рабочих дней с момента получения Заказчиком уведомления о приостановлении работ.



5.3.7. Исполнять полученные в ходе выполнения работ указания Заказчика, если такие указания не противоречат условиям Договора и не представляют собой вмешательства в деятельность Исполнителя.



5.3.8.
При выполнении работ на территории Заказчика соблюдать пропускной и внутриобъектовый режим Заказчика.

5.3.9. Для оформления пропусков для прохода (проезда) на территорию Заказчика представителей Исполнителя заблаговременно представлять Заказчику соответствующие списки лиц и перечень автотранспорта.



5.3.10. По окончании работ уведомить Заказчика в письменном виде об окончании выполнения работ, сдать результат работ Заказчику.

5.3.11. В течение 1 (Одного) дня с момента заключения договора с субподрядчиком предоставлять Заказчику информацию о заключении договора с субподрядчиком, включающую наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения субподрядчика, его идентификационный номер налогоплательщика, а также предмет и цену договора с субподрядчиком.

5.3.12. Согласовать с Заказчиком план-график выполнения работ. Согласование должно происходить в письменной форме и/или по электронной почте.


  5.3.13. Исполнить иные обязательства, предусмотренные действующим законодательством и настоящим Договором.

5.4. Исполнитель вправе:

5.4.1. Требовать от Заказчика полной и своевременной выплаты стоимости работ в соответствии с условиями Договора.

6. КАЧЕСТВО РАБОТ 

6.1. Исполнитель гарантирует качество выполнения работ в соответствии 
с условиями настоящего Договора и Технического задания (Приложение № 1 к Договору).

6.2. Если Заказчиком обнаружено (в том числе после приемки работ), что работы оказываются с недостатками, Заказчик вправе потребовать устранения Исполнителем недостатков в срок, указанный в соответствующем требовании об устранении недостатков.
6.3. Все расходы по устранению выявленных Заказчиком недостатков несет Исполнитель.

6.4. Исполнитель осуществляет консультационную поддержку и сопровождение результатов работы на протяжении 6 месяцев после завершения работ. Консультационная поддержка и сопровождение результатов работы включает отработку запросов Заказчика по существу применения результатов работы, направленных на электронный адрес ответственного представителя Исполнителя, в течение 5 (Пяти) рабочих дней с даты получения запроса Исполнителем, не подлежит дополнительной оплате.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

7.1. За нарушение Исполнителем установленных Договором сроков выполнения работ, нарушение сроков устранения недостатков и пр., Заказчик вправе потребовать от Исполнителя уплату неустойки (пени) за каждый факт такого нарушения. Неустойка (пеня) начисляется в размере 0,5 % от общей цены Договора, указанной в п. 2.1. Договора, за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного настоящим Договором срока исполнения обязательства до даты фактического выполнения Исполнителем обязательств. 

7.2. За ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором (ненадлежащее качество и/или объем работ, результат работ не соответствует параметрам, содержащимся в Техническом задании и прочее) за исключением просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, Заказчик вправе потребовать от Исполнителя выплаты неустойки (штрафа). Размер штрафа устанавливается в виде фиксированной суммы, определяемой в следующем порядке: 5% от общей цены Договора, указанной в пункте 2.1. Договора, за каждый факт нарушения.

Под ненадлежащим исполнением Исполнителем обязательств понимается выполнение работ, не соответствующих требованиям к качеству, объему, установленных Договором.

7.3. Обязанность Исполнителя по уплате неустойки (штрафа) наступает после направления соответствующего письменного требования Заказчика об его уплате.

7.4. Оплата неустойки не освобождает Сторону от исполнения обязательств по Договору.

7.5. Ни одна из Сторон не несет ответственности перед другой Стороной за неисполнение обязательств по Договору, обусловленное действием обстоятельств непреодолимой силы (чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств). Сторона, которая не исполняет своего обязательства вследствие действия обстоятельств непреодолимой силы, должна известить другую Сторону о таких обстоятельствах и их влиянии на исполнение обязательств по настоящему Договору в течение 5 (Пяти) рабочих дней с момента начала действия обстоятельств непреодолимой силы. Несвоевременное уведомление лишает Сторону возможности ссылаться на действие обстоятельств непреодолимой силы. 

8.  СРОК ДЕЙСТВИЯ, ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ И РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА

8.1. Договор действует с даты его подписания Сторонами и до полного исполнения Сторонами своих обязательств по Договору.

8.2. Любые изменения и дополнения к Договору имеют силу только в том случае, если они оформлены в письменном виде и подписаны обеими Сторонами, за исключением пункта 11.2. Договора.

8.3. Настоящий Договор может быть расторгнут досрочно по соглашению Сторон либо в случае одностороннего внесудебного отказа Заказчика от исполнения Договора. Заказчик, в случае одностороннего внесудебного отказа от исполнения обязательств по настоящему Договору, направляет соответствующее письменное уведомление Исполнителю в срок не позднее, чем за 3 (Три) дня до предполагаемой даты расторжения настоящего Договора, указанной в уведомлении. Договор считается расторгнутым с даты, указанной в таком уведомлении. 

8.4. Исполнитель прекращает исполнение обязательств по Договору с даты расторжения Договора, указанной в уведомлении. 

8.5. В случае отказа Заказчика от исполнения обязательств Исполнитель в течение 15 (Пятнадцати) дней с момента расторжения Договора представляет Заказчику письменный отчет о выполненных работах на момент расторжения Договора в части выполнения работ, результатов работ, по 2 (Два) экземпляра подписанных со своей стороны Акта сдачи-приемки выполненных работ, счет на оплату и счет-фактуру (за исключением расторжения Договора в соответствии с пунктом 4.9 Договора). 

9. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА непреодолимой силы (ФОРС-МАЖОР)
9.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если они докажут, что это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, т.е. чрезвычайными и непредотвратимыми обстоятельствами, не подлежащими контролю Сторон, таких, как пожар, эпидемия, землетрясение, наводнение, ураган, шторм, другие стихийные бедствия и катаклизмы, террористический акт, военные действия любого характера, забастовки, введение чрезвычайного или военного положения.

9.2. При наступлении обстоятельств непреодолимой силы Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств, должна проинформировать об этом другую Сторону в письменной форме не позднее 5 (Пяти) дней с даты начала действий указанных обстоятельств.

9.3. Несвоевременное уведомление об обстоятельствах непреодолимой силы лишает соответствующую Сторону права на освобождение от ответственности за неисполнение обязательств по Договору.

9.4. При этом сроки исполнения Сторонами своих обязательств по Договору отодвигаются соразмерно сроку действия обстоятельств непреодолимой силы. Если данные обстоятельства действуют более 2 (Двух) месяцев, Стороны имеют право расторгнуть Договор. В этом случае Стороны производят расчеты по состоянию на дату возникновения указанных обстоятельств.

9.5. Обязанность доказать наличие обстоятельств непреодолимой силы лежит на Стороне, не выполнившей свои обязательства.

10. Разрешение споров

10.1. Претензионный порядок досудебного урегулирования споров из Договора является для Сторон обязательным, не лишая тем самым Стороны возможности урегулирования возникших споров и разногласий в процессе переговоров.

10.2. Претензии направляются Сторонами нарочным либо заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении последнего адресату по местонахождению Сторон, указанным в разделе 12 Договора.

10.3. Требования, указанные в претензии, должны быть обоснованы, в том числе (при необходимости) документальными доказательствами в виде заверенных копий, являющимися приложениями к претензии.

10.4. Если претензионные требования подлежат денежной оценке, в претензии указывается истребуемая сумма и ее полный и обоснованный расчет.

10.5. Срок рассмотрения претензионного письма составляет 10 (Десять) рабочих дней со дня получения последнего адресатом. 

10.6. В случае возникновения между Сторонами разногласий и споров, которые не могут быть разрешены в претензионном порядке, такие разногласия и споры будут передаваться в Арбитражный суд г. Москвы.

11. Прочие условия

11.1. Все уведомления Сторон, связанные с исполнением настоящего Договора, направляются в письменной форме по почте заказным письмом по адресу Стороны, указанному в настоящем Договоре либо нарочным, а также посредством электронной связи по указанным в договоре реквизитам Сторон, с последующим представлением оригинала на бумажном носителе (если условиями Договора не установлен иной порядок). 

В случае направления уведомлений с использованием почты уведомления считаются полученными Стороной в день фактического получения, подтвержденного отметкой почты. 

Документы, полученные посредством электронной почты, считаются полученными Стороной в день отправки и признаются Сторонами в качестве письменных доказательств. При этом Сторона, получившая уведомление посредством электронной почты, оставляет за собой право не направлять ответа до момента получения оригинала уведомления на бумажном носителе, если условиями Договора не установлен иной порядок.

11.2. В случае изменения у какой-либо из Сторон адреса местонахождения, наименования, банковских и иных реквизитов, она обязана в течение 2 (Двух) рабочих дней с момента внесения таких изменений письменно известить об этом другую Сторону. Все риски наступления негативных последствий и применения мер ответственности, обусловленные несвоевременным уведомлением об изменении реквизитов либо неуведомлением, несет Сторона, неуведомившая либо несвоевременно уведомившая об изменении реквизитов. 

11.3. Во всем, что не оговорено в настоящем Договоре, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

11.4. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.


11.5. Ответственными представителями Сторон по договору являются:

	Исполнитель:
	Заказчик: 

	
	ФАУ «Главгосэкспертиза России»

	Контактное лицо:  
	Контактное лицо:  

	Телефон:  
	Телефон:  

	Электронная почта:  
	Электронная почта:  

	Контактное лицо:  
	Контактное лицо:  

	Телефон:  
	Телефон:  

	Электронная почта:  
	Электронная почта:  


11.6. Исполнитель не  вправе  передавать  свои  права  и обязанности или их часть по настоящему Договору третьему лицу, за исключением правопреемника Исполнителя вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения. 

11.7.  Приложения к Договору:

11.7.1.  Техническое задание (Приложение № 1);

11.7.2. Акт сдачи-приемки выполненных работ (форма) (Приложение № 2).

12. Юридические адреса,  банковские реквизиты И ПОДПИСИ сторон
	Исполнитель:

___________________/_________________/

М.П.
	Заказчик:

ФАУ «Главгосэкспертиза России»

Адрес: Российская Федерация, 

101000, г. Москва, Фуркасовский пер., д.6

ИНН/КПП  7707082071/770801001

р/с  40503810838004000005

ПАО Сбербанк г. Москва

к/с  30101810400000000225

БИК 044525225

_______________/______________/

М.П.


Приложение № 1 

к Договору № ___________________ 

от «_____»_____________2018 г.

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

1. Предмет закупки: 
Выполнение работ в области нормирования труда и выработке предложений по совершенствованию организации труда структурных подразделений ФАУ «Главгосэкспертиза России». 
2. В состав работ входит: 

2.1.1. Исследование и анализ трудовых и технологических процессов (процедур) и операций, на основе действующих у Заказчика нормативно-правовых актов всех уровней, а также локальных нормативных актов, определяющих/устанавливающих нормативную численность и загрузку субъектов работ;

2.1.2. Описание полного перечня и состава объекта работы;

2.1.3. Организация и проведение интервью с субъектами работ;

2.1.4. Проведение фотографий рабочего времени, хронометражных работ в объеме, необходимом для разработки технически обоснованных норм труда и норм численности;

2.1.5. Анализ затрат рабочего времени субъектов работ: выявление основных источников потерь рабочего времени (с указанием возможных причин этих потерь) и возможности для оптимизации трудовых и технологических процессов (процедур) и операций;

2.1.6. Разработка проектов разделов должностных инструкций в части функциональных обязанностей и основных взаимодействий субъектов работы; 

2.1.7. Разработка рекомендаций по улучшению трудовых и технологических процессов (процедур) и операций, осуществляемых субъектами работ;

2.1.8. Определение норм труда в соответствии с особенностями технологических и трудовых процессов (процедур) и операций, организационных условий, порядка и сроков пересмотра норм труда и численности;

2.1.9. Определение (разработка) оптимальных вариантов, эффективных методов и приемов в отношении объекта работы, а также подготовка предложений по их внедрению и исключению потерь рабочего времени;

2.1.10. Разработка методик расчета необходимой численности субъектов работ (в формате Excel) на согласованной факторной основе, с учетом плановых объемов работ, а также других критериев, влияющих на трудоемкость работ.

2.1.11. Разработка «Дорожной карты» – плана мероприятий по внедрению рекомендаций исполнителя.

3. Объектом работ является трудовая деятельность, осуществляемая субъектами работ, а также способы и правила ее организации и выполнения.

4. Субъектами работ являются работники центрального аппарата ФАУ «Главгосэкспертиза России» (до 80 работников с уникальными должностями, функции которых связаны с услугами ценообразования, сметного нормирования и мониторинга цен в строительстве).

При этом:

– планирование и реализация работ осуществляется в соответствии с планом-графиком, согласованным с Заказчиком;

– исследование объекта работы и рабочего времени субъектов работы должно осуществляться прямыми наблюдениями и интервью в очной форме (с непосредственным присутствием исполнителя на территории Заказчика) непрерывно на протяжении не менее 3 месяцев подряд с суммарной продолжительностью наблюдений в отношении одного субъекта работ не менее 3 рабочих дней;

– Исполнитель в ходе выполнения работ применяет любую комбинацию общенаучных методов исследования (анализ, оценка, сопоставление, синтез, аналогия, индукция, дедукция и т.д.) со специфическими методами применяемыми в сфере нормирования труда, придерживаясь рекомендаций, содержащихся в Приказе Минтруда России от 31.05.2013 № 235 «Об утверждении методических рекомендаций для федеральных органов исполнительной власти по разработке типовых отраслевых норм труда» и Приказе Минтруда России от 30.09.2013 № 504 «Об утверждении методических рекомендаций по разработке систем нормирования труда в государственных (муниципальных) учреждениях;

– не менее 90% всех норм труда и норм численности должны быть рассчитаны при помощи аналитического метода нормирования труда и его производных.
5.
Описание работ: 

Работы должны проводится специалистами исполнителя, имеющими релевантный опыт в сфере регламентации и/или оптимизации бизнес-процессов и/или нормирования труда, в том числе в органах и организациях, оказывающих государственные услуги.

При выполнении работ исполнитель должен соблюдать Правила внутреннего трудового распорядка Заказчика, обеспечить сохранность документов, получаемых им в ходе проведения работ, и не разглашать без согласия Заказчика полученные в ходе проведения работ информацию и данные, носящие конфиденциальный характер (в т.ч персональные данные).
6. Ожидаемые результаты работ

Результаты выполненных работ по разработке норм труда в отношении основных видов деятельности Учреждения оформляются в форме Итогового отчета (отчетной документации).

К Итоговому отчету прилагаются: 

- Исходные данные, содержащие результаты фото-хронометражных замеров, экспертных оценок и т.д. в соответствии с выбранным методом нормирования труда по каждому виду работ, и промежуточные расчеты в Microsoft Excel, на основании которых были разработаны методики расчета численности, позволяющие рассчитать необходимые корректировки методик расчета численности при изменении отдельных элементов трудового и/или технологического процесса.

- Нормы труда и нормы численности, рассчитанные с учетом особенностей  технологических и трудовых процессов (процедур) и операций, организационных условий, порядка и сроков пересмотра норм труда и численности.

- Основные источники потерь рабочего времени с указание причин этих потерь.

- Калькулятор расчета численности в Microsoft Excel, позволяющий производить расчеты необходимой численности работников в соответствии с описанными в методиках формулами путем изменения значений показателей, характеризующих объем работ и трудовую нагрузку, и корректирующих коэффициентов (факторов).

- Методики расчета численности работников (включая управленческий персонал) по каждой функции в составе объекта работы, содержащие: 

перечень и описание всех видов работ по каждой функции, 

перечень, способ и порядок учета показателей, характеризующих объем работ и трудовую нагрузку, 

перечень и значения корректирующих коэффициентов, характеризующих выявленные потери рабочего времени, 

формулу расчета численности работников в зависимости от показателей, характеризующих объем работ и трудовую нагрузку, и корректирующих коэффициентов.  

- Рекомендации по внедрению эффективных методов и приемов работы, исключению потерь рабочего времени по каждой нормируемой функции (в случае наличия потерь рабочего времени) и план мероприятий по их внедрению («Дорожная карта»).

- Проекты положений о структурных подразделениях, должностных инструкций субъектов работ, описывающие их функциональные обязанности и основные взаимодействия с учетом разработанных рекомендаций исполнителя.

Формат и структура отчетной документации, предусмотренных договором (положений, инструкций, методик, калькулятора и т.д.), подлежат предварительному согласованию с Заказчиком в соответствии с условиями Договором.
Отчетная документация передается на бумажном и на электронном носителях (флеш-накопитель) (в одном экземпляре).

Текстовые документы, передаваемые на электронном носителе, должны быть представлены в соответствующих форматах Microsoft Office (*docx и (или) *xlsx). 

Бумажные версии документов брошюруются и представляются с приложением описания содержащихся в них документов. 

Все материалы передаются с сопроводительными документами Исполнителя.

Исполнителем по результатам работ предоставляется Итоговый отчет о результатах выполненных работ в текстовой (в формате Word) и презентационной версии (в формате PowerPoint).

7. Порядок выполнения работ
Работы выполняются в один этап, включающий следующие действия:

-   анализ нормативно-правовых, локальных актов и иной документации Заказчика;

-  исследование организации труда субъектов работ и использования ими рабочего времени; 

-   оценка, анализ и обобщение результатов исследования;

- оформление результатов исследования и подготовка Итогового отчета о результатах работы и их презентация и передача Заказчику.

8. Условия выполнения работ

Условия выполнения работ определяются следующими основными требованиями: 

До начала выполнения работ исполнитель разрабатывает и согласовывает с Заказчиком план-график выполнения работ, содержащий весь объем работы, необходимый для реализации всех целей и задач.

Исследование объекта работы и рабочего времени субъектов работы должно осуществляться прямыми наблюдениями и интервью в очной форме (с непосредственным присутствием исполнителя на территории заказчика) в рабочие дни Учреждения.

Посещение исполнителем подразделений Заказчика осуществляется в сопровождении уполномоченных лиц Заказчика.

Реализация технических, программных, организационных и иных решений, разработанных Исполнителем, не должна нарушать авторских и смежных прав третьих лиц. 

В ходе выполнения работ исполнитель должен обеспечить сопровождение и консультационную поддержку, включающие индивидуальное консультирование сотрудников Заказчика в режиме веб-конференции либо по телефону по вопросам, возникающим в процессе работ.

Мероприятия по оказанию консультационной поддержки и техническому сопровождению должны производиться в течение всего периода проведения работ.

Заказчик имеет право потребовать присутствия представителя Исполнителя на территории Заказчика для оперативного решения проблем в ходе выполнения работ.

Исполнитель осуществляет консультационную поддержку и сопровождение результатов работы на протяжении 6 месяцев после завершения работ. Консультационная поддержка и сопровождение результатов работы включает отработку запросов Заказчика по существу применения результатов работы, направленных на электронный адрес ответственного представителя Исполнителя, в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты получения запроса Исполнителем, не подлежит дополнительной оплате.

По завершению работ Заказчику передаются:

Итоговый отчет о результатах выполненных работ в текстовой (в формате Word) и презентационной версии (в формате PowerPoint) и иные прилагаемые к нему документы.

9. Сведения о Заказчике и Исполнителе
Заказчик: Федеральное автономное учреждение «Главное управление государственной экспертизы» (ФАУ «Главгосэкспертиза России») (далее – Заказчик).

Исполнитель: определяется по итогам проведения конкурса.

10. Плановые сроки начала и окончания работ

Дата начала выполнения работ: «___» __________ 2018 г. (указывается дата дня, следующего за датой заключения Договора, указанной в преамбуле);

Дата окончания выполнения работ: « 14 » декабря 2018 г.

Срок выполнения работ не должен превышать 70 (Семьдесят) рабочих дней. Исполнитель вправе досрочно выполнить работы, предусмотренные настоящим Договором, при этом он не вправе требовать увеличения цены Договора. 

11. Нормативно-правовые документы, являющиеся основанием для работы:

11.1 Федеральный закон Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 30.12.2001 № 197-ФЗ «Трудовой кодекс Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 30.12.2001 № 197-ФЗ «Трудовой кодекс Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;

- Федеральный закон от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»; 

- Федеральный закон от 25.02.1999 N 39-ФЗ "Об инвестиционной деятельности в Российской Федерации, осуществляемой в форме капитальных вложений";

­ Постановление Правительства Российской Федерации от 18 ноября 2013 г. № 1038 «О Министерстве строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 15 декабря 2017 года № 1558 «О внесении изменений в Положение о Министерстве строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 23 декабря 2016 г. № 1452 «О мониторинге цен строительных ресурсов»; 
- Постановление Правительства Российской Федерации от 23 сентября 2016 года № 959 «О федеральной государственной информационной системе ценообразования в строительстве»; 
­ Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 13 октября 2009 г. № 474 «О подведомственном федеральном государственном учреждении, уполномоченном на проведение проверки достоверности определения сметной стоимости объектов капитального строительства, строительство которых финансируется с привлечением средств федерального бюджета» (зарегистрировано в Минюсте России 21.12.2009 № 15767);

- Приказ Росстроя от 02.07.2007 № 186 «О порядке ведения Реестра выданных заключений государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий и предоставления сведений, содержащихся в этом Реестре» (зарегистрировано в Минюсте России 12.07.2007 № 9817);

- Приказ Минрегиона РФ от 20.08.2009 № 352 «Об утверждении Порядка ведения реестра заключений о достоверности определения сметной стоимости объектов капитального строительства, строительство которых финансируется с привлечением средств федерального бюджета, и предоставления сведений, содержащихся в указанном реестре» (зарегистрировано в Минюсте России 02.10.2009 № 14939);

­ Приказ Минстроя России от 13 апреля 2017 г. № 710/пр «Об утверждении Порядка утверждения сметных нормативов»;

- Приказ Минздравсоцразвития России от 13.08.2009 № 588н «Об утверждении Порядка исчисления нормы рабочего времени на определенные календарные периоды времени (месяц, квартал, год) в зависимости от установленной продолжительности рабочего времени в неделю» (зарегистрировано в Минюсте России 28.09.2009 № 14900);

- Приказ Минтруда России от 31.05.2013 №235 «Об утверждении методических рекомендаций для федеральных органов исполнительной власти по разработке типовых отраслевых норм труда»;

- Приказ Минтруда России от 30.09.2013 №504 «Об утверждении методических рекомендаций по разработке систем нормирования труда в государственных (муниципальных) учреждениях;

- «Р 2.2.1766-03. 2.2. Гигиена труда. Руководство по оценке профессионального риска для здоровья работников. Организационно-методические основы, принципы и критерии оценки. Руководство», утв. Главным государственным санитарным врачом РФ 24.06.2003;
11.2. Локальные акты ФАУ «Главгосэкспертиза России», определяющие внутреннюю регламентацию порядка осуществления деятельности субъектами работ, полученные от Заказчика.

	Исполнитель:
___________________/____________/

М.П.
	Заказчик:

___________________/_____________/

М.П.


Приложение № 2 

к Договору № ________________ 

от «_____»_____________2018 г.

ФОРМА

Акт сдачи-приемки выполненных работ 

№ ________________________

г. Москва





     «____» _______________2018 г. 

Федеральное автономное учреждение «Главное управление государственной экспертизы» (ФАУ «Главгосэкспертиза России»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице __________________, действующего на основании ________________, с одной стороны,

и _____________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _______________________________, действующего на основании _____________, с другой стороны, совместно именуемые в дальнейшем «Стороны», составили настоящий Акт сдачи-приемки выполненных работ по договору № ____________ от «__» ___________ 2018 г. (далее – Договор) о нижеследующем:

1. В соответствии с условиями Договора ________________________________                           № _________ от _________ Исполнителем были выполнены работы:

	№ п.п.
	Наименование работ
	Результаты
	Документ, подтверждающий исполнение

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Работы выполнены в полном объеме в соответствии с требованиями Договора и Технического задания.

3. Стоимость работ составляет _________ (_______________) рублей, в т.ч. НДС 18% -  ______ руб. ___ коп.

4. Заказчик претензий к качеству и сроку выполнения работ по этапу не имеет.

5. Настоящий акт составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

	«Исполнитель»

_______________ /______________

М.П.
	
	«Заказчик»

_______________ /_________________

М.П.


	Исполнитель:
___________________/____________/

М.П.
	Заказчик:

___________________/______________/ 

М.П.


ФОРМА АКТА СОГЛАСОВАНА:
� Коллективный участник.


� Коллективный участник.


� Положения разделов 2-3 применяются в части, не противоречащей разделу «Информационная карта»


� Положения пункта не применяются при проведении конкурентных способов закупки, участниками которых могут быть только субъекты малого и среднего предпринимательства. 


� Положения указанного раздела  применяются к отношениям, связанным с осуществлением закупок, извещения об осуществлении которых размещены в единой информационной системе либо приглашения принять участие в которых направлены после даты начала функционирования операторов электронных площадок в соответствии с едиными требованиями, предусмотренными Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", и дополнительными требованиями, установленными Правительством Российской Федерации в соответствии с ч.10 ст. 3.4 Федерального закона № 223-ФЗ.


� Данный срок указывается в соответствии с конкурсной документации.


� В случае применения для оценки заявок критерия «Объем предоставления гарантий качества продукции» критерий «Срок предоставления гарантии качества продукции» не применяется.


� за исключением требования о соответствии требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся предметом закупки, в части наличии необходимых разрешений (лицензий, свидетельства о допуске к видам работ, аккредитаций и т.д.). Указанное требование считается выполненным коллективным участником, если необходимым разрешением обладает хотя бы один член коллективного участника


* Реквизиты договора заполняются Заказчиком при заключении договора.


� Категория субъекта малого или среднего предпринимательства изменяется только в случае, если предельные значения выше или ниже предельных значений, указанных в пунктах 7 и 8 настоящего документа, в течение 3 календарных лет, следующих один за другим.


� Пункты 1 - 11 настоящего документа являются обязательными для заполнения.


� Ограничение в отношении суммарной доли участия иностранных юридических лиц и (или) юридических лиц, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью не распространяется на общества с ограниченной ответственностью, соответствующие требованиям, указанным в подпунктах “в” - “д” пункта 1 части 1.1 статьи 4 Федерального закона “О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации”.





� или указанная сумма не облагается НДС в соответствии с п._____ ст._____ Налогового кодекса Российской Федерации (письмо (уведомление), каким налоговым органом выдано, когда, №_____)
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